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Drawsko Pomorskie, dnia 13 lutego 2012r. 
 

 

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

NA DOSTAWY 

PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

 
o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 

8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych 
(DZ. U. z 2010r. Nr 113, POZ. 759, z późn. zm.) - zwanej dalej "ustawą" 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 

„Sukcesywna dostawa materiałów biurowych do Starostwa Powiatowego  

w Drawsku Pomorskim”  

 
 
 
 
 
 
 
 
Nazwa Zamawiającego: Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim 
REGON:   330927299 
NIP:     253-00-36-053 
Miejscowość   78-500 Drawsko Pomorskie 
Adres:    Plac Elizy Orzeszkowej 3 
Strona internetowa:  www.powiatdrawski.pl 
Godziny urzędowania: od poniedziałku do środy, w godzinach 7:00 – 15:00 
    czwartek - w godzinach 7:00 – 16:00 
    piątek - w godzinach 7:00 – 14:00 
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Rozdział 1. Opublikowanie ogłoszenia o zamówieniu 
  
1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 
publicznych (DZ. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), zwanej dalej ustawą oraz aktów 
wykonawczych do ustawy. 

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu: 
 Biuletyn Zamówień Publicznych:  Nr 42860-2012 
 strona internetowa Zamawiającego – www.powiatdrawski.pl → zamówienia publiczne 
 tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego. 
 
Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia  
 

1. Przedmiotem Zamówienia jest sukcesywna sprzedaż i dostarczanie Zamawiającemu 
materiałów biurowych. Miejscem, do którego dostarczane mają być materiały biurowe jest 
siedziba główna Zamawiającego: Starostwo Powiatowe, Pl. E. Orzeszkowej 3, 78-500 
Drawsko Pomorskie. 

2. Szczegółowy opis potrzeb Zamawiającego, zawierający określenie rodzajów materiałów 
biurowych, zawiera Załącznik nr 2 do SIWZ. 

3. Wymagania dotyczące sposobu realizacji przedmiotu Zamówienia: 
 

1) Materiały biurowe dostarczane będą partiami, stosownie do potrzeb Zamawiającego, 
na podstawie zapotrzebowania składanych przez Zamawiającego; 

2) Zamawiający planuje składanie zapotrzebowania nie częściej niż pięć razy w miesiącu; 
3) Zapotrzebowania mogą być składane drogą elektroniczną lub telefoniczną, w dni 

robocze (od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy), 
w godzinach między 9:00 a 15:00; 

4) Dostarczenie zamówionych materiałów biurowych powinno nastąpić kolejnego dnia 
roboczego 

5) Wykonawca dostarczy zamówione materiały biurowe swoim transportem na własny 
koszt do siedziby Zamawiającego; 

6) Dostarczenie, załadunek i rozładunek, będzie odbywać się na koszt i ryzyko 
Wykonawcy; 

7) Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie dostarczanych rzeczy przed 
uszkodzeniem podczas ich transportu, załadunku i rozładunku oraz wniesienia; 

8) Wykonawca gwarantuje, że dostarczone materiały biurowe będą fabrycznie nowe, 
należytej jakości i zapakowane w oryginalne opakowania; 

9) Zamawiający zastrzega, że ilości materiałów biurowych, wskazanych w Wykazie 
asortymentowym (Załącznik nr 1 do SIWZ) są ilościami szacunkowymi, służącymi do 
skalkulowania ceny Oferty, porównania Ofert i wyboru najkorzystniejszej Oferty. 
Wykonawca, z którym Zamawiający podpisze Umowę, nie przysługuje roszczenie o 
realizację Umowy w wielkościach podanych w specyfikacji materiałów biurowych, 
stanowiącej Załącznik nr 2 do SIWZ. Zakupy dokonane w trakcie obowiązywania 
Umowy mogą dla poszczególnych pozycji różnić się ilościowo. 

 
 
Kod CPV:  30190000-7 różny sprzęt i artykuły biurowe 
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30197644-2 papier kserograficzny 
30125110-5 tusze i tonery 

 
Rozdział 3. Gwarancja 
 
Wykonawca na dostarczone materiały biurowe udzieli gwarancji opartej na gwarancji 
producenta, na okres minimum 12 (dwunastu) miesięcy, od daty dostarczenia ich do siedziby lub 
miejsca wskazanego przez Zamawiającego. 
 
Rozdział 4. Zamówienia częściowe 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia w częściach. 
 
Rozdział 5. Zamówienia uzupełniające 
 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
 
Rozdział 6. Informacja o ofercie wariantowej 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
 
Rozdział 7. Termin wykonania zamówienia 
 
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 31.12.2012r.   
 
Rozdział 8. Warunki udziału w postępowaniu wraz z oceną spełniania warunków oraz 

 dokumentami i oświadczeniami wymaganymi przez Zamawiającego 
 
O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy, oraz którzy spełniają warunki określone w 
art. 22 ust. 1 Ustawy. 
Zamawiający  oceni  spełnianie  powyższych  warunków  w  oparciu  o  formułę spełnia  –  nie 
spełnia.  
 
Rozdział 9. W celu potwierdzenia spełnienia w/w warunków winni przedstawić 

 następujące dokumenty i oświadczenia 
 
1. Oświadczenie  o  spełnianiu warunków  zawartych w  art.  22  ust.  1  pkt.1-3  ustawy  Prawo 

zamówień  publicznych  -  sporządzone  przed  wpływem  terminu  składania  ofert  wg  wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ,  

 

2. Oświadczenie  o  nie  podleganiu wykluczeniu  z  postępowania  na  podst. art. 24 ust. 1  pkt.4 
ustawy Prawo zamówień publicznych - sporządzone przed wpływem terminu składania ofert 
wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ,  
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3. Aktualny  odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w 
stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. 

 

4. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzające, że 
Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w 
całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert, 

 

5. Aktualne zaświadczenie oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 
Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat 
oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

 

 
Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej składa dokumenty zgodnie z §2 i §4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 
maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy 
oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 87, poz. 605).  
  

Dokumenty  i  oświadczenia  wymagane  dla  potwierdzenia  spełniania  przez  wykonawców 
warunków  udziału  w  postępowaniu  muszą być  składane  w  formie  oryginałów  lub  kopii 
poświadczonej  za  zgodność  z  oryginałem  przez wykonawcę.  Potwierdzenie  za  zgodność  z 
oryginałem muszą być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z 
imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem).  
 
Rozdział 10. Oferta wspólna 
 
1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: 

1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązania, 

2) zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty 
obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich 
dokumentów; 

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę 
pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty 
dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem; 

4) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może 
przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej 
współpracę tych Wykonawców. 
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2. Składając ofertę wspólnie (art.23 ustawy Prawo zamówień publicznych) przez dwóch 
lub więcej Wykonawców należy zwrócić uwagę w szczególności na następujące 
wymagania: 
a) następujące dokumenty i oświadczenia:  

− formularz ofertowy (Załącznik nr 2 do SIWZ), 
− oświadczenie o spełnianiu warunków podanych w art. 22 ust. 1 pkt 1-3) ustawy 

(Załącznik Nr 3 do SIWZ),  
podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub Pełnomocnik w imieniu całego 

konsorcjum. 
b) następujące dokumenty i oświadczenia:  

− odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej,  

− zaświadczenie naczelnika urzędu skarbowego,  
− zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego,  
składa każdy z członków konsorcjum w imieniu własnym. 

 
Rozdział 11. Wadium 

 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium. 
 

Rozdział 12. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

 

Rozdział 13. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego 
zamówienia publicznego 

 

Wszelkie rozliczenia, niniejszego zamówienia  będą realizowane w PLN.  

Rozdział 14. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Wymagania podstawowe.  

1) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
2) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ.  
3) Oferta musi być podpisana przez osoby upełnomocnione do reprezentowania wykonawcy 

i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w  wysokości odpowiadającej cenie 
oferty. Oznacza to, iż  jeżeli  z  dokumentu  określającego status prawny wykonawcy lub 
pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania wykonawcy upoważnionych jest łącznie 
kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te 
osoby.  

4) Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania wykonawcy, zaciągania 
w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz 
podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. 
Oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu  
stwierdzającego status prawny oferenta (odpisu z właściwego rejestru  lub  zaświadczenia  



Zamawiający: Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim 
Przetarg nieograniczony na: „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych do Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim” 

Sygnatura akt: Pr.272.1.2012.AG 

 

    7 

o wpisie do ewidencji działalności  gospodarczej)  to  do oferty  należy dołączyć  oryginał 
lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię pełnomocnictwa wystawionego na  
reprezentanta wykonawcy przez osoby do tego upełnomocnione.   

5) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej  SIWZ powinny  zostać wypełnione przez 
wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez wykonawcę w innej 
zgodnej z SIWZ  formie. Zamawiający dopuszcza zmianę wielkości załączników  
(stworzonych  na podstawie  wzorów)  przez  wykonawcę,  jednakże  zmiany  nie  mogą  
naruszać  układu graficznego i opisu poszczególnych pól.  

6) Zamawiający  nie  dopuszcza  dokonywania  w treści  załączonych  wzorów  dokumentów 
jakichkolwiek zmian (skrótów, opuszczeń, skreśleń, poprawek lub dopisków) za 
wyjątkiem miejsc do tego przeznaczonych (np.: wykropkowanych, oznaczonych  
gwiazdką, lub pozostawiających wykonawcy wybór)  

7) We  wszystkich  przypadkach  gdzie  jest mowa  o  pieczątkach,  Zamawiający  
dopuszcza złożenie  czytelnego  zapisu  o  treści  pieczęci  zawierającego  co  najmniej  
oznaczenie  nazwy firmy i siedziby.  

8) Zamawiający  zwróci wykonawcom,  których  oferty  nie  zostały wybrane  na  ich 
wniosek złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy 
komputerowe oraz inne podobne materiał. Żadne inne dokumenty wchodzące w skład 
oferty w tym również te przedstawiane w formie oryginałów nie podlegają zwrotowi 
przez Zamawiającego.  

9) Wykonawca  ponosi  wszelkie  koszty  związane  z  przygotowaniem  i złożeniem oferty  
z uwzględnieniem treści art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.  

  
2. Forma oferty        

1) Oferta  musi  być  sporządzona  w  języku  polskim,  mieć  formę  pisemną. 
2) Stosowne wypełnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentów stanowiących 

załączniki  do  niniejszej  SIWZ  i  wchodzących  następnie  w  skład  oferty  mogą  być 
dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie.  

3) Dokumenty  przygotowywane  samodzielnie  przez  wykonawcę  na  podstawie  wzorów 
stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny mieć formę wydruku 
komputerowego lub maszynopisu.  

4) Całość oferty musi być złożona w formie uniemożliwiającej  jej  przypadkowe 
zdekompletowanie –  arkusze  (kartki)  oferty muszą  być  zszyte,  zbindowane lub  trwale 
połączone w jedną całość inną techniką.   

5) Wszystkie  zapisane  strony  oferty powinny  być ponumerowane i  parafowane  przez  
osobę lub osoby jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej 
osób) podpisującą  (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią  dokumentu określającego status 
prawny  wykonawcy  lub  treścią  załączonego  do  oferty  pełnomocnictwa. Strony 
zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego (np. prospekty reklamowe  
o firmie,  jej  działalności  itp.)  i  nie  podlegające  ocenie  nie  muszą  być  numerowane  
i parafowane. 

6) Wszelkie  miejsca  w  ofercie,  w  których wykonawca  naniósł  poprawki  lub  zmiany 
wpisywanej  przez  siebie  treści  (czyli wyłącznie  w  miejscach,  w  których  jest  to 
dopuszczone  przez  Zamawiającego) muszą być parafowane  przez  osobę  (osoby) 
podpisującą (podpisujące) ofertę.  
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7) Dokumenty wchodzące w skład oferty  mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub 
poświadczonych  za  zgodność  z oryginałem  kopii.  Zgodność  z  oryginałem wszystkich 
zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona 
przez osobę (lub osoby jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są dwie lub 
więcej osób) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią  dokumentu określającego 
status  prawny wykonawcy lub treścią załączonego  do  oferty pełnomocnictwa.  

 

3. Zawartość oferty.  
Kompletna  oferta musi  zawierać  wszystkie  dokumenty  wymienione w niniejszej 
SIWZ.  

4. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji.  

1) Wykonawca może zastrzec w ofercie oświadczeniem, iż  Zamawiający nie będzie mógł 
ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

2) Wykonawca  nie może zastrzec następujących  informacji: nazwy i adresu, informacji 
dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 
płatności.  

 
Rozdział 15. Wyjaśnienie i zmiany w treści SIWZ 

 
1. Wyjaśnianie treści SIWZ.  

Wykonawca  w  trakcie  postępowania  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie 
treści  niniejszej SIWZ. Terminy składania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ zawarte są w 
art. 38 ustawy Pzp. Zamawiający ma prawo nie rozpatrywać zapytań otrzymanych  po  
ustawowych terminach. Zamawiający jednocześnie przekaże treść wyjaśnienia wszystkim 
wykonawcom,  którym  doręczono SIWZ. Udzielając wyjaśnień Zamawiający nie ujawni  źródła  
zapytania.  Zamawiający  zamieści treść pytań i wyjaśnień  na  stronie internetowej, na której jest 
udostępniana SIWZ.  

 
2. Zmiany w treści SIWZ.  

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania 
ofert zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże  
niezwłocznie  wszystkim  wykonawcom,  którym  przekazał SIWZ, a także zamieści na  
stronie internetowej, na której jest udostępniana SIWZ.  

2) Zmiany są każdorazowo wiążące dla wykonawców.  
3) Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści 

SIWZ  prowadzi  do  zmiany  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu,  Zamawiający zamieści 
ogłoszenie o zmianie w Biuletynie Zamówień Publicznych.  

4) Jeżeli  w  wyniku  zmiany  treści  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia 
nieprowadzącej  do  zmiany  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu  jest  niezbędny dodatkowy 
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.  

5) O  przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich  
wykonawców, którym przekazał  SIWZ,  a  także zamieści tę informację na stronie 
internetowej, na której jest udostępniana SIWZ.   
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Rozdział 16. Zebranie wykonawców 
 
Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców.  
 
Rozdział 17. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby 
uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami 

 
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przekazywane będą w formie  
− Pisemnej na adres:  Starostwo Powiatowe 

Pl. E. Orzeszkowej 3 
78-500 Drawsko Pomorskie 

− Faksem na numer:  094-36-307-88  
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.  
 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu  – każda 
ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jej otrzymania.  

3. Na każde wezwanie Zamawiającego o uzupełnienie dokumentów, oświadczeń lub 
udzielenie wyjaśnień Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia wskazanych 
dokumentów w terminie określonym przez Zamawiającego w oryginałach lub kopiach 
potwierdzonych „za zgodność z oryginałem”. Nie dopuszczalne jest przesyłanie tych 
dokumentów za pomocą faksu. 

4. Wykonawca może zwrócić się (pisemnie, faksem) do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. 
We wniosku należy podać:  
1) nazwę i adres Wykonawcy,  
2) nr telefonu i faksu,  
3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w sprawach 

dotyczących niniejszego postępowania, 
4) znak postępowania – Pr.272.1.2012.AG. 

5. SIWZ można także odebrać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 303, III piętro,  
w godzinach urzędowania Zamawiającego. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji 
Istotnych Warunków Zamówienia. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem 
terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym 
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego – www.powiatdrawski.pl → 
zamówienia publiczne → przetarg nieograniczony → Sukcesywna dostawa materiałów 
biurowych do Starostwa powiatowego w Drawsku Pomorskim” oraz niezwłocznie 
przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy zarejestrowali się u Zamawiającego. 

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny 
będzie  dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w  ofertach, Zamawiający przedłuży 
termin składania ofert i  poinformuje o tym Wykonawców, na stronie internetowej. 

8. Dokonując rejestracji należy podać: 
1) nazwę i adres Wykonawcy,  
2) nr telefonu i faksu, e-mail, 
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3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w sprawach 
dotyczących niniejszego postępowania, 

4) znak postępowania – Pr.272.1.2012.AG. 
 

9. Osobą upoważnioną do udzielania informacji po stronie Zamawiającego jest:  
     Krzysztof Czerwiński 
     tel. 606 928 348  
     fax 094-36-307-88. 

 
Rozdział 18. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty 
 

1. Ofertę należy złożyć w budynku Zamawiającego: 
Starostwo Powiatowe 
Pl. E. Orzeszkowej 3 
78-500 Drawsko Pomorskie 
pokój nr 115 – sekretariat 
 

w terminie do dnia 21 lutego 2012 roku, do godz. 13:00. 

2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 
3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) 

zaadresowanym i opisanym: 
 

 
STAROSTWO POWIATOWE W DRAWSKU POMORSKIM 
PL. ELIZY ORZESZKOWEJ 3 
78-500 DRAWSKO POMORSKIE 

 

OFERTA NA: „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych do Starostwa Powiatowego  

w Drawsku Pomorskim” 

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT 

21.02.2012r. godz. 13:15  

4. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 
 
Rozdział 19. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty 

 
1. Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty.  

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną  ofertę. Zmiany lub wycofanie 
złożonej  oferty  są  skuteczne  tylko wówczas  gdy  zostały  dokonane  przed  upływem  terminu 
składania ofert.  

 

2. Zmiana złożonej oferty.  
Zmiany, poprawki lub modyfikacje  złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad  
obowiązujących  przy składaniu  oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierające zmiany  
należy  dodatkowo  opatrzyć dopiskiem  „ZMIANA”. W przypadku złożenia kilku zmian kopertę 
każdej zmiany należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr …..”.  
  

3. Wycofanie złożonej oferty.  
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Wycofanie  złożonej  oferty  następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia  podpisanego 
przez umocowanego na piśmie przedstawiciela wykonawcy. Wycofanie należy złożyć  
odpowiednio w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio 
opisaną kopertę zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem 
„WYCOFANIE”.  
 
Rozdział 20. Miejsce i termin otwarcia oferty 
 

Otwarcie ofert nastąpi w budynku Zamawiającego, adres jw., pokój nr 303, III pi ętro, Pl. E. 
Orzeszkowej 3, w dniu 21 lutego 2012 roku, o godz. 13:15.  
 

Rozdział 21. Tryb otwarcia ofert 
 

1. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert. 
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także informacje dotyczące cen. 
4. Informacje, o których mowa w pkt. 2 i 3 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, 

którzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 
5. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty 

do Zamawiającego. 
 

Rozdział 22. Termin związania ofertą 
 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą  przez 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. Wykonawca  samodzielnie  lub  na  wniosek  Zamawiającego  może  przedłużyć  termin 
związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu  związania  ofertą,  zwrócić  się  do wykonawców o wyrażenie  zgody  
na  przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.   

3. Odmowa wyrażenia  zgody, o której mowa w poprzednim  punkcie  nie  powoduje  utraty 
wadium.  

4. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 
nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.   

 
Rozdział 23. Opis sposobu obliczenia ceny 
 
1. Wykonawca określi cenę brutto oferty, podając ją w zapisie liczbowym i słownie 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z ceną jednostkową brutto według 
Załącznika nr 2 do SIWZ.  

2. Cena oferty brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane 
z realizacją zamówienia, zgodnie z zapisami SIWZ w Rozdziale 2 pkt. 1, w tym m.in. 
podatek VAT, upusty, rabaty. 
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3. Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ 
oraz obejmować wszelkie  koszty  jakie  poniesie wykonawca  z  tytułu należytej oraz 
zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.   

4. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację zamówienia określone zostały we wzorze umowy.  
 

Rozdział 24. Kryteria oceny ofert 
 
1. Kryterium oceny ofert jest: cena – 100%.  
2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:  

1) zostaną złożone przez wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego  
z niniejszego postępowania,  

2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  
 
3. Cena ofertowa – znaczenie 100 pkt 

×=
 C

 C

OB

NKC 100 (max liczba punktów  w ocenianej pozycji) 

Gdzie: 
KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy  
CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu  
COB – cena zaoferowana w ofercie badanej  

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt. 
 

4. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że  
zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy 
złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach.  
   

Rozdział 25. Oferta z rażąco niską ceną 
1. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia zwróci się w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w 
określonym terminie wyjaśnień dotyczących  elementów  oferty  mających wpływ na 
wysokość ceny.  

2. Zamawiający oceniając wyjaśnienia weźmie pod uwagę obiektywne czynniki,  
w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania 
techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonania zamówienia dostępne dla wykonawcy 
oraz wpływ  pomocy  publicznej  udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.  

3. Zamawiający odrzuca ofertę:  
a) wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień 
b) jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz  z  dostarczonymi dowodami potwierdza, 
że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  
 

Rozdział 26. Uzupełnienie oferty 
Stosownie do treści art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiający wzywa wykonawców, którzy  
w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub 
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dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, 
albo którzy złożyli wymagane  przez Zmawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa 
w art.  25  ust. 1 ustawy  Pzp,  zawierające  błędy  lub  którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, 
do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy  
podlega  odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na  wezwanie 
Zamawiającego  oświadczenia  i  dokumenty  muszą potwierdzać spełnianie przez wykonawcę  
warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane roboty budowlane wymagań 
określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania 
ofert.   
 
Rozdział 27. Zawartość oferty 
 
Oferta  złożona  w  postępowaniu  o  udzielenie  niniejszego  zamówienia  musi  zawierać 
następujące dokumenty :  
  

1) Formularz ofertowy, sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej 
SIWZ,  

2) Specyfikację materiałów biurowych, stanowiących Załącznik nr 2 do SIWZ, 
3) Oświadczenie  wykonawcy o spełnianiu  warunków  zawartych  w  art.22  ust. 1  pkt  1-3 

ustawy  Pzp. sporządzone  na  podstawie  wzoru  stanowiącego  załącznik nr 3 do 
niniejszej SIWZ,  

4) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 
pkt 4 ustawy  Pzp  sporządzone  na  podstawie  wzoru  stanowiącego  załącznik nr 4 do 
niniejszej SIWZ.  

5) pozostałe dokumenty wymienione w niniejszej SIWZ. 
 

Rozdział 28. Tryb oceny ofert 
 
1. Wyjaśnienia treści ofert i poprawienie oczywistych omyłek.  
 

1) W  toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  wykonawców  
wyjaśnień dotyczących  treści  złożonych  ofert.  Niedopuszczalne  jest  prowadzenie  
między Zamawiającym  a  wykonawcą  negocjacji  dotyczących  złożonej  oferty  oraz  
dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej treści.  

2) Zamawiający  poprawi w ofercie:  
a) oczywiste omyłki pisarskie,  
b) oczywiste  omyłki  rachunkowe  z  uwzględnieniem  konsekwencji  rachunkowych 

dokonanych poprawek,  
c) inne  omyłki  polegające  na  niezgodności  oferty  ze  specyfikacją  istotnych  

warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - 
niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

2. Sposób oceny zgodności ofert z treścią niniejszej SIWZ. 
 

1) Ocena zgodności oferty z treścią niniejszej SIWZ przeprowadzona zostanie wyłącznie na 
podstawie analizy dokumentów i  materiałów jakie  wykonawca  zawarł w swej ofercie  
z zastrzeżeniem treści art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.  
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2) Ocenie  podlegać  będzie  zarówno  formalna  jak  i merytoryczna  zgodność  oferty   
z  treścią niniejszej SIWZ,  

3) Zamawiający dokona  oceny każdej  z  ofert  metodą  zgodna-niezgodna  i  jeżeli zajdą 
okoliczności wskazane w pkt 32 niniejszej SIWZ wykluczy wykonawcę natomiast gdy 
zajdą okoliczności wskazane w pkt 33 niniejszej SIWZ to odrzuci ofertę wykonawcy.  

 
3.  Sprawdzanie wiarygodności ofert.  
  

1) Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  sprawdzania  w  toku  oceny  ofert  wiarygodności 
przedstawionych przez wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji.  

2) W przypadku gdy zawarta w ofercie kopia dokumentu będzie nieczytelna lub budzić 
będzie zastrzeżenia co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać od wykonawcy 
przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii takiego dokumentu. W 
przypadku niespełnienia przez  wykonawcę  żądania  Zamawiającego  w  terminie  
określonym przez Zamawiającego,  dokument  nieczytelny  lub budzący wątpliwości  
zostanie  potraktowany  jako  nie  złożony, a  oferta  takiego wykonawcy zostanie 
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.  

 
 

Rozdział 29. Wykluczenie wykonawcy 
 
1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia:  
 

1) Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je 
nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu 
wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania.  

1a) Wykonawców, z którymi dany Zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w 
sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli 
rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat 
przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wynosiła co 
najmniej 5% wartości umowy. 

2) Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z 
wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ  zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje  zaspokojenia wierzycieli 
poprzez likwidację majątku upadłego.  

3) Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne  lub  zdrowotne  z  wyjątkiem  przypadków  gdy  uzyskali  oni przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty  zaległych  płatności  lub wstrzymanie w 
całości wykonania decyzji właściwego organu. 

4) Osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za  przestępstwo  popełnione  w związku   
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących  pracę  zarobkową,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko 
obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo  popełnione w celu osiągnięcia  korzyści 
majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału  
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w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego.  

5) Spółki  jawne,  których  wspólnika  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo  popełnione  w 
związku z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,  przestępstwo  przeciwko  prawom 
osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko 
obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo  popełnione w celu  osiągnięcia  korzyści 
majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej 
grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa 
skarbowego.  

6) Spółki  partnerskie,  których  partnera  lub  członka  zarządu  prawomocnie skazano  za 
przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 
przestępstwo przeciwko  prawom  osób  wykonujących pracę zarobkową,  przestępstwo  
przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo  
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo  skarbowe  lub 
przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.   

7) Spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza 
prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia,  przestępstwo  przeciwko  prawom  osób  wykonujących  pracę  
zarobkową, przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu 
lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za 
przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku 
mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.  

8) Osoby  prawne,  których urzędującego  członka  organu  zarządzającego  prawomocnie 
skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 
przestępstwo  przeciwko  prawom  osób  wykonujących  pracę  zarobkową,  przestępstwo 
przekupstwa, przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu lub  inne  przestępstwo 
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub 
przestępstwo  udziału w  zorganizowanej  grupie  albo  związku mających  na  celu  
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.  

9) Podmioty  zbiorowe,  wobec  których  sąd  orzekł  zakaz  ubiegania  się  o  zamówienia  na 
podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod 
groźbą kary,  

10) Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy Pzp.  

11) Wykonawców, którzy wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem 
prowadzonego  postępowania  lub  posługiwali  się  w  celu  sporządzenia  oferty osobami 
uczestniczącymi  w  dokonywaniu  tych  czynności, chyba  że udział  tych  wykonawców w 
postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,  

12) Wykonawców,  którzy  złożyli  nieprawdziwe  informacje  mające  wpływ  na  wynik 
niniejszego postępowania,  

13) Wykonawców,  którzy    nie  złożyli  oświadczenia  o  spełnianiu  warunków  udziału  w 
postępowaniu  lub  dokumentów  potwierdzających  spełnianie  tych  warunków  lub  
złożone dokumenty zawierają błędy z zastrzeżeniem art. 26 ust.3 ustawy Pzp.  

14) Wykonawców, którzy nie wnieśli wadium w tym również na przedłużony okres związania 
ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą.  

 



Zamawiający: Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim 
Przetarg nieograniczony na: „Sukcesywna dostawa materiałów biurowych do Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim” 

Sygnatura akt: Pr.272.1.2012.AG 

 

    16 

2. Zamawiający zawiadomi równocześnie wykonawców, którzy zostali wykluczeni  
z postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i  prawne, ofertę 
wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  
 

Rozdział 30. Odrzucenie oferty 
 
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:  
  

1) jest ona niezgodna z ustawą,  
2) jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,  
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji,  
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  
5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego  z udziału w  postępowaniu  o udzielenie 

niniejszego zamówienia,  
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,  
7) wykonawca w terminie 3 dni od doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,  
8) jest ona nieważna na podstawie odrębnych przepisów,  

 
Rozdział 31. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania 
 

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie stosował 
wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.  

2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą,  

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi  niezwłocznie wykonawców, 
którzy złożyli oferty podając nazwę, siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano 
oraz uzasadnienie  jej wyboru. 

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wykonawców, 
którzy złożyli oferty o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz o wykonawcach, którzy zostali wykluczeni  
z postępowania o udzielenie zamówienia podając  uzasadnienie faktyczne i prawne. 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, informacje, o których mowa w pkt. 3 
zamieści na  stronie internetowej i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 
Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia  zostanie  również  opublikowane  BZP  prowadzonym 
przez Urzędu Zamówień Publicznych.  
 

Rozdział 32. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 

Wzór umowy zawarty został w Załączniku nr 5 do SIWZ. 

Rozdział 33. Unieważnienie postępowania 
 

1. Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli:  
 

1) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,  
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia,  

3) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp (złożenia ofert dodatkowych) 
zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,  

4) wystąpiła  istotna  zmiana  okoliczności  powodująca,  że prowadzenie  postępowania  lub 
wykonanie  zamówienia nie leży w interesie publicznym czego nie można było wcześniej 
przewidzieć,  

5) postępowanie obarczone jest wadą  uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w  sprawie 
zamówienia publicznego.  

 
2. O  unieważnieniu  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  zamawiający  zawiadomi 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:  
� ubiegali się o udzielenie  zamówienia  w  przypadku  unieważnienia  

postępowania  przed upływem terminu składania ofert,  
� złożyli oferty w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu 

składania ofert  
 w obu przypadkach podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
      
 
Rozdział 34. Środki ochrony prawnej 
 
Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać 
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów 
wykonawczych jak też postanowień niniejszej SIWZ przysługują środki ochrony prawnej 
przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 
Rozdział 35. Podwykonawstwo 
 
Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć określoną część dostaw podwykonawcy zobowiązany jest 
wskazać w ofercie zakres tych dostaw.  

  
Rozdział 36. Wykaz załączników 

Załącznik Nr 1 do SIWZ –biurowych formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 do SIWZ – specyfikacja materiałów biurowych 
Załącznik nr 3 do SIWZ – oświadczenie o spełnianiu warunków 
Załącznik nr 4 do SIWZ – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
Załącznik nr 5 do SIWZ – projekt umowy 


