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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA DOSTAWY
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

0 wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowuii@ublicznych
(DZ. U. z 2010r. Nr 113, POZ. 759, z g#. zm.) - Zwanej dalej "ustawg”

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

~Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych do StavestPowiatowego

w Drawsku Pomorskim”

Nazwa Zamawiapcego:  Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim

REGON: 330927299

NIP: 253-00-36-053

Miejscowosé 78-500 Drawsko Pomorskie
Adres: Plac Elizy Orzeszkowej 3
Strona internetowa: www.powiatdrawski.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku dérody, w godzinach 7:00 — 15:00
czwartek - w godzinach 7:00 — 16:00
piatek - w godzinach 7:00 — 14:00
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Rozdziat 1. Opublikowanie ogtoszenia o zamdwieniu

1.

2.
0
0
0

Postpowanie o udzielanie zamoOwienia publicznego prowadzjest w trybieprzetargu
nieograniczonego,zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 styczni@d2OPrawo zamoéwie
publicznych (DZ. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, zmpozm.), zwanej dalej ustawraz aktoéw
wykonawczych do ustawy.
Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
Biuletyn Zamowi@ Publicznych: Nr 42860-2012
strona internetowa Zamawagpgo — www.powiatdrawski.pb zaméwienia publiczne
tablica ogtosze w miejscu publicznie dogbnym w siedzibie Zamawiagego.

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem Zamdwienia jest sukcesywna sprzedadostarczanie Zamawigemu
materiatdw biurowych. Miejscem, do ktérego dostarez mag by¢ materiaty biurowe jest
siedziba gtébwna Zamawigjego: Starostwo Powiatowe, Pl. E. Orzeszkowej 3,503
Drawsko Pomorskie.

. Szczegobtowy opis potrzeb Zamawieggo, zawieragy okrelenie rodzajow materiatdw

biurowych, zawiera Zatznik nr 2 do SIWZ.

. Wymagania dotycce sposobu realizacji przedmiotu Zamowienia:

1) Materialy biurowe dostarczaneds partiami, stosownie do potrzeb Zamawt&go,
na podstawie zapotrzebowania skladanych przez Zajpaego;

2) Zamawiajcy planuje skladanie zapotrzebowania nigsciej niz pie¢ razy w miesicu;

3) Zapotrzebowania magby¢ sktadane drag elektroniczig lub telefoniczg, w dni
robocze (od poniedziatku dogtku, z wyhczeniem dni ustawowo wolnych od pracy),
w godzinach midzy 9:00 a 15:00;

4) Dostarczenie zamowionych materiatdw biurowych powimasipi¢ kolejnego dnia
roboczego

5) Wykonawca dostarczy zamowione materialy biurowe iswtmansportem na wiasny
koszt do siedziby Zamawigjego;

6) Dostarczenie, zatadunek i roziadunekedtie odbywé sig na koszt i ryzyko
Wykonawcy;

7) Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenietadmmanych rzeczy przed
uszkodzeniem podczas ich transportu, zatadunkztadanku oraz wniesienia;

8) Wykonawca gwarantujeze dostarczone materiaty biurowedy fabrycznie nowe,
nalezytej jakasci i zapakowane w oryginalne opakowania;

9) Zamawiajcy zastrzegaze ilosci materiatdbw biurowych, wskazanych w Wykazie
asortymentowym (Zatznik nr 1 do SIWZ) gilosciami szacunkowymi, siiacymi do
skalkulowania ceny Oferty, poréwnania Ofert i wybonajkorzystniejszej Oferty.
Wykonawca, z ktérym Zamawigy podpisze Umow nie przystuguje roszczenie o
realizacg Umowy w wielkgciach podanych w specyfikacji materiatow biurowych,
stanowjcej Zahcznik nr 2 do SIWZ. Zakupy dokonane w trakcie olxaywania
Umowy mog dla poszczegolnych pozycjizdi¢ sie ilosciowo.

Kod CPV:  30190000-7 rény sprzt i artykuty biurowe
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30197644-2 papier kserograficzny
30125110-5 tusze i tonery

Rozdziat 3. Gwarancja
Wykonawca na dostarczone materialy biurowe udzglvarancji opartej na gwarancji

producenta, na okres minimum 12 (dwunastu) ragsiod daty dostarczenia ich do siedziby lub
miejsca wskazanego przez Zamawdiago.

Rozdziat 4. zamowienia cesciowe

Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zamowienia w exiach.

Rozdziat 5. zamowienia uzupetiajce

Zamawiajicy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.
Rozdziatl 6. Informacja o ofercie wariantowej

Zamawiajicy nie dopuszczasktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 7. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zaméwiengd:.12.2012r.

Rozdziat 8. Warunki udziatu w postpowaniu wraz z ocapn spetniania warunkéw oraz
dokumentami i éwiadczeniami wymaganymi przez Zamavgieggo

O udzielenie zaméwienie mggibieg& si¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegajwykluczeniu z
postpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawyz &tarzy spetniag warunki okrélone w
art. 22 ust. 1 Ustawy.

Zamawiajicy oceni spetnianie powvgzych warunkow w oparciu o formudpetnia — nie
spetnia.

Rozdziat 9. W celu potwierdzenia spetnienia w/w warunkéw winnprzedstawd
naskpujgce dokumenty i éwiadczenia

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow zawartych w @2 ust. 1 pkt.1-3 ustawy Prawo
zamoOwieé publicznych - sporrizone przed wptywem terminu sktadania ofeg wzoru
stanowgcego zajcznik nr 3 do niniejszej SIWZ,

2. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z gostvania na podst. art. 24 ust. 1 pkt.4
ustawy Prawo zamowiepublicznych - sporgdzone przed wptywem terminu sktadania ofert
wg wzoru stanowicego zadcznik nr 4 do niniejszej SIWZ,
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Aktualny odpis z wiaciwego rejestry jezeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wropao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wcz@éiej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu skladania ofert, a w
stosunku do 0soéb fizycznyckwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Aktualne zaswiadczenie wi&ciwego naczelnika Uredu Skarbowegq potwierdzajce, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, Idwizalczenieze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub razmie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w
catasci wykonania decyzji wikciwego organu wystawione nie wén&j niz 3 miesgce przed
uptywem terminu skladania ofert,

Aktualne zaswiadczenie oddziatu Zaktadu Ubezpiecze Spotecznychlub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdeaj ze Wykonawca nie zalega z optacaniem opfat
oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spotectme zd&wiadczenie ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub aierhie na raty zalegtych ptatém lub
wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkciwego organu wystawione nie wénej

niz 3 miesjce przed uptywem terminu skfadania ofert,

Wykonawca majcy siedzile lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis)
Polskiej sktada dokumenty zgodnie z 82 i 84 rozgaeenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19
maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakiaite zadac Zamawiajcy od Wykonawcy

o

raz form, w jakich te dokumenty mppy¢ sktadane (Dz. U. Nr 87, poz. 605).

Dokumenty i éwiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetaiapizez wykonawcow
warunkéw udzialu w pogbowaniu musz by¢ sktadane w formie oryginatow lub kopii

p
0

oswiadczonej za zgodgé z oryginatem przez wykonawc Potwierdzenie za zgodito z
ryginatlem musg by¢ sporadzone w sposéb uniliwiajacy identyfikacg podpisu (np. wraz z

imienmg piecatka osoby péwiadczajcej kopt dokumentu za zgodhé z oryginatem).

Rozdziat 10.Oferta wspdlna

1.

Wykonawcy wspolnie ubieg#jy sk o zamowienie:

1) ponosz solidary odpowiedzialné za niewykonanie lub nienaige wykonanie
zobowgzania,

2) zobowpzani g ustanowt Petnomocnika do reprezentowania ich w gostvaniu o
udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentiavav posgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia. Przyjmuje,ste petnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje petnomocnictwo do fwiadczenia za zgod§é z oryginalem wszystkich
dokumentéw;

3) petnomocnictwo musi wynikaz umowy lub z innej czynsdoi prawnej, mié formg
pisemn; fakt ustanowienia Pelnomocnika musi wyrdika zahczonych do oferty
dokumentdéw, wszelka korespondencja prowadz@daibe z Petnomocnikiem;

4) jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najgstziejsza, Zamawiagy maze

przed zawarciem umowy wezwagetnomocnika do przedstawienia umowy regidej

wspotprag tych Wykonawcow.
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2. Skiladagc ofere wspdlnie ért.23 ustawy Prawo zaméwié publicznych) przez dwéch
lub wiecej Wykonawcow naley zwrock uwag w szczegdlnéci na nasipujace
wymagania:

a) nastpujace dokumenty i wiadczenia:
— formularz ofertowy (Zatcznik nr 2 do SIWZ),
— oswiadczenie 0 spetnianiu warunkow podanych w art.u82 1 pkt 1-3) ustawy
(Zafacznik Nr 3 do SIWZ,
podpisuja wszyscy czionkowie konsorcjum lub Pelnomocnik w imniu catego
konsorcjum.
b) nastpujace dokumenty i fwiadczenia:
- odpis z wiaciwego rejestru albo faviadczenie o wpisie do ewidencji dziatascd
gospodarczej,
— zawiadczenie naczelnika wdu skarbowego,
- zawiadczenie wiéciwego oddziatlu Zaktadu Ubezpiedz&potecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,
sktada kazdy z cztonkdéw konsorcjum w imieniu wiasnym

Rozdziat 11.wadium

Zamawiajicy nie przewiduje wniesienia wadium.

Rozdziat 12.Wymagania dotyagce zabezpieczenia ndigego wykonania umowy

Zamawiajicy nie przewiduje wniesienia zabezpieczeniaydgo wykonania umowy.

Rozdziat 13.waluta, w jakiej lzdg prowadzone rozliczenia zgdane z realizagj niniejszego
zamOwienia publicznego

Wszelkie rozliczenia, niniejszego zamowienigddrealizowane w PLN.
Rozdziat 14.0pis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe.

1) Kazdy wykonawca mge ztazy¢ tylko jedry ofert.

2) Ofertg nalezy przygotowa scisle wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ.

3) Oferta musi by podpisana przez osoby upetnomocnione do reprezania wykonawcy
I zachgania w jego imieniu zobowzan finansowych w wysokizi odpowiadajcej cenie
oferty. Oznacza tozi jezeli z dokumentu ok&ajacego status prawny wykonawcy lub
petnomocnictwa wynika,zido reprezentowania wykonawcy upanenych jest4cznie
kilka os6b dokumenty wchogdee w sktad oferty mugzby¢ podpisane przez wszystkie te
0soby.

4) Petnomocnictwo osob podpigaych ofert do reprezentowania wykonawcy, zggania
w jego imieniu zobowizaa finansowych w wysokii odpowiadajcej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezfrednio wynik& z dokumentéw datzonych do oferty.
Oznacza to,ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokurhe
stwierdzagcego status prawny oferenta (odpisu zieitaego rejestru lub Zaiadczenia
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5)

6)

7)

8)

9)

1)

3)

4)

5)

6)

0 wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej) to do oferty nayedolaczy¢ oryginat
lub pawiadczor za zgodn& z oryginalem kopgi petnomocnictwa wystawionego na
reprezentanta wykonawcy przez osoby do tego upeinpione.

Wzory dokumentéw datzonych do niniejszej SIWZ powinny zostaypetnione przez
wykonawe i dolgczone do oferty 41z tez przygotowane przez wykonawav innej
zgodnej z SIWZ formie. Zamawigly dopuszcza zmignwielkosci zahcznikow
(stworzonych na podstawie wzoréw) przez wykomgwednake zmiany nie mag
narusza ukladu graficznego i opisu poszczegolnych pol.

Zamawiajcy nie dopuszcza dokonywania wétiezahczonych wzoréw dokumentow
jakichkolwiek zmian (skrétow, opuszaze skrelen, poprawek lub dopiskow) za
wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych (np.: wykropkoych, oznaczonych
gwiazdlg, lub pozostawiacych wykonawcy wybar)

We wszystkich przypadkach gdzie jest mowa decaptkach, Zamawiagcy
dopuszcza zigenie czytelnego zapisu o0 dté pieczci zawieragcego €O nhajmniej
oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zdgtavybrane na ich
wniosek zi@one przez nich plany, projekty, rysunki, modeleylgli, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materizddne inne dokumenty wchage w skiad
oferty w tym réwnie te przedstawiane w formie oryginatow nie podlggajyrotowi
przez Zamawiagcego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zmane z przygotowaniem i zeniem oferty
z uwzgkdnieniem tréci art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

. Forma oferty

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, mie¢ forme pisemm.

Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we webrdokumentow stanowgych
zalkczniki do niniejszej SIWZ i wchodeych nasfpnie w skiad oferty mag by
dokonane komputerowo, maszynowo lgbznie.

Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez omgwe na podstawie wzorow
stanowjcych zajczniki do niniejszej SIWZ powinny mte forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

Calas¢ oferty musi by zlozona w formie uniemdiwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie — arkusze (kartki) oferty musgt zszyte, zbindowane lub trwale
polaczone w jeda catas¢ inng technilg.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny ¢ ppnumerowane i parafowane przez
osolz lub osoby jeeli do reprezentowania wykonawcy upanene § dwie lub wecej
0s6b) podpisuicg (podpisugce) ofert zgodnie z trécia dokumentu okrdajacego status
prawny wykonawcy lub téeia zahczonego do oferty pethomocnictwa. Strony
zawierajce informacje nie wymagane przez Zamagagego (np. prospekty reklamowe
o firmie, jej dzialalnéci itp.) i nie podlegace ocenie nie mugzby¢ numerowane
i parafowane.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawoaniost poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie #@ (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to
dopuszczone przez Zamawiag@go) musg by¢ parafowane przez ospb (osoby)
podpisujca (podpisugce) ofert.
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7) Dokumenty wchodzce w sktad oferty magby¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
paswiadczonych za zgodié z oryginatem kopii. Zgodié z oryginatem wszystkich
zapisanych stron kopii dokumentéw wchechzch w sktad oferty musi kgypotwierdzona
przez osob (lub osoby jeeli do reprezentowania wykonawcy upanene § dwie lub
wiecej 0s6b) podpisaga (podpisujce) ofert zgodnie z trécia dokumentu okrdajacego
status prawny wykonawcy lub f@g zahczonego do oferty petnomocnictwa.

3. Zawarta¢ oferty.
Kompletna oferta musi zawigrawszystkie dokumenty wymienione w niniejszej
SIWZ.
4. Informacje stanowgice tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenc;ji.
1) Wykonawca mee zastrzec w ofercieswiadczeniem,4 Zamawiajcy nie kgdzie mogh
ujawni¢ informacji stanowjcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
2) Wykonawca nie mge zastrzec nagiujacych informacji: nazwy i adresu, informacji
dotyczcych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu rgnegji i warunkow
ptatnaci.

Rozdziat 15. Wyjasnienie i zmiany w tréci SIWZ

1. Wyijasnianie tréci SIWZ.
Wykonawca w trakcie pagiowania mee zwrdoct sk do Zamawiajcego 0 wyjénienie
tresci  niniejszej SIWZ. Terminy sktadania wnioskow gjagnienie tréci SIWZ zawarte $ w
art. 38 ustawy Pzp. Zamawday ma prawo nie rozpatrywazapyta otrzymanych po
ustawowych terminach. Zamawday jednoczénie przekae tre&¢ wyjasnienia wszystkim
wykonawcom, ktérym deczono SIWZ. Udzielac wyjasnien Zamawiagcy nie ujawni zrodia
zapytania. Zamawigfy zamiéci tres¢ pytan i wyjasnien na stronie internetowej, na ktérej jest
udostpniana SIWZ.

2. Zmiany w tréci SIWZ.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamaweg maze przed uptywem terminu do skladania
ofert zmiené tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonanzmiare specyfikacji Zamawiagy przekae
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym praeat SIWZ, a take zamiéci na
stronie internetowej, na ktorej jest udgstiana SIWZ.

2) Zmiany @ kazdorazowo wizace dla wykonawcow.

3) Jezeli w postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogranmegm zmiana teei
SIWZ prowadzi do zmiany #e ogtoszenia o zamowieniu, Zamaw@®@j zamidéci
ogtoszenie 0 zmianie w Biuletynie ZamowiBublicznych.

4) Jeeli w wyniku zmiany tré&ci  specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia
nieprowadzcej do zmiany téei ogtoszenia o zamowieniu jest niedby dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamaeygprzedhay termin sktadania ofert.

5) O przedideniu terminu skladania ofert Zamawiey niezwitocznie zawiadomi wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ, a i1akzamiéci t¢ informacg na stronie
internetowej, na ktorej jest udephiana SIWZ.
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Rozdziat 16.Zebranie wykonawcow

Zamawiajicy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow.

Rozdziat 17.Informacje o sposobie porozumiewaniagsZamawiagcego z Wykonawcami
oraz przekazywania swiadczeét i dokumentéw, ataie wskazanie osoby
uprawnionej do porozumiewania gz Wykonawcami

1. W niniejszym posfpowaniu wszelkie gwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywanestly w formie
— Pisemnej na adres:  Starostwo Powiatowe
Pl. E. Orzeszkowej 3
78-500 Drawsko Pomorskie
— Faksem na numer: 094-36-307-88
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Jeeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazukorespondengjza pomog faksu — kada
ze stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt jej gtrania.

3. Na kade wezwanie Zamawiggego o0 uzupetnienie dokumentéwiwiadczeér lub
udzielenie wyjanien Wykonawca zobowzany jest do dostarczenia wskazanych
dokumentéw w terminie okéeonym przez Zamawiagego w oryginatach lub kopiach
potwierdzonych ,za zgoddé z oryginatem”.Nie dopuszczalne jest przesytanie tych
dokumentéw za pomoag faksu.

4. Wykonawca mee zwroOct si¢ (pisemnie, faksem) do Zamawjeggo o przekazanie SIWZ.
We wniosku nal&y pod&:

1) nazw i adres Wykonawcy,

2) nrtelefonu i faksu,

3) imi¢ i nazwisko osoby upowaionej do kontaktow z Zamawiglym w sprawach
dotyczcych niniejszego pogbowania,

4) znak posfpowania — Pr.272.1.2012.AG.

5. SIWZ manna take odebra w siedzibie Zamawiagego, pokoj nr 303, Ill piro,
w godzinach urgdowania Zamawiagego.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamaweg ma prawo zmiany téei Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Zmiana imemasipi¢ w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert. W przypadku wprowadaetakiej zmiany, informacja o tym
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zaag&#go ~www.powiatdrawski.ph-
zamoéwienia publiczne~ przetarg nieograniczony-» Sukcesywna dostawa materiatdw
biurowych do Starostwa powiatowego w Drawsku PokRiof's oraz niezwtocznie
przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy zarejesdtosk u Zamawiajcego.

7. Jeeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia niedby

bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w @bt Zamawiajcy przediuy

termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykor@w, na stronie internetowe;.

Dokonupc rejestracji naley poda:

1) nazw i adres Wykonawcy,

2) nrtelefonu i faksu, e-mail,

©
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3) imi¢ i nazwisko osoby upowaionej do kontaktow z Zamawiglym w sprawach
dotyczcych niniejszego pogbowania,
4)  znak posfpowania — Pr.272.1.2012.AG

9. Osoly upowaniona do wudzielania informacji po stronie Zamaw@ggo jest:
Krzysztof Czerwinski
tel. 606 928 348
fax 094-36-307-88.

Rozdziat 18.Miejsce, termin i sposob ztgenia oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ w budynku Zamawiaggego
Starostwo Powiatowe
PIl. E. Orzeszkowej 3
78-500 Drawsko Pomorskie
pokoj nr 115 — sekretariat

w terminie do dnia 21 lutego 2012 roku, do godz. 1@0.

2. Ziozona oferta zostanie zarejestrowana (@zgwdzina) oraz otrzyma kolejny numer.
3. Ofertg naleey umiesci¢c w zamkngtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

STAROSTWO POWIATOWE W DRAWSKU POMORSKIM
PL. ELIZY ORZESZKOWEJ 3
78-500 DRAWSKO POMORSKIE

OFERTA NA: ,Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych do StavestP owiatowego
w Drawsku Pomorskim”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
21.02.2012r. godz. 13:15

4. Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (@lzg@dzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Rozdziat 19.Zmiany lub wycofanie ztazonej oferty

1. Skuteczné¢ zmian lub wycofania ztmnej oferty.
Wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycofé ztozong ofere. Zmiany lub wycofanie
zlozonej oferty s skuteczne tylko wowczas gdy zostalty dokonagneed uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Zmiana zlgonej oferty.
Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztonej oferty musgby¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujagcych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisarapédty zawierajce zmiany
naleey dodatkowo opatrzydopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztgenia kilku zmian kopegt
kazdej zmiany nalgy dodatkowo opatrzynapisem ,zmiana nr .....".

3. Wycofanie ztaonej oferty.
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Wycofanie zigonej oferty nagpuje poprzez ztzenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez umocowanego na $piie przedstawiciela wykonawcy. Wycofanie rgle ztozy¢
odpowiednio w miejscu i wedlug zasad obgmujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio
opisara kopert zawieragca powiadomienie naly dodatkowo opatrzy dopiskiem
~WYCOFANIE".

Rozdziat 20. Miejsce i termin otwarcia oferty

Otwarcie ofert nagpi w budynku Zamawiagego, adres jwpokdj nr 303, 111 pi etro, PI. E.
Orzeszkowej 3 w dniu 21 luteqgo 2012 roku, o godz. 13:15.

Rozdziat 21.Tryb otwarcia ofert

1. Wykonawcy mog by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

2. Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawey poda kwaf, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwierapc oferty Zamawiajcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, kyorz
zlozyli oferty, a take informacje dotycgce cen.

4. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 2 i 3 przekazsgje niezwtocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek

5. UWAGA - za termin ziaenia oferty przyjmuje si dat i godzire wpltywu oferty
do Zamawiajcego.

Rozdziat 22. Termin zwigzania oferty

1. Wykonawca pozostaje zgyaany ztaong ofery przez 30 dni. Bieg terminu zgzania
oferg rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawego mae przediay¢ termin
zwigzania ofed, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwgzania oferd, zwréci si do wykonawcdw o wyrgenie zgody
na przeditienie tego terminu 0 oznaczony okres, niegsity jednak i 60 dni.

3. Odmowa wyraenia zgody, o ktérej mowa w poprzednim punkcie powoduje utraty
wadium.

4. Przediienie okresu zwirania oferd jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedhzeniem okresu wanosci wadium albo, jeeli nie jest to meliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediony okres zwjzania ofer.

Rozdziat 23.Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okrdi cere brutto oferty, podapc ja w zapisie liczbowym i stownie
z doktadnécig do dwoéch miejsc po przecinku, zgodnie zg@unostkow brutto wedtug
Zalgcznika nr 2 do SIWZ.

2. Cena oferty brutto jest cgrostateczg obejmugca wszystkie koszty i sktadniki zwzane
z realizacy zamoOwienia, zgodnie z zapisami SIWZ w Rozdzialpk? 1, w tym m.in.
podatek VAT, upusty, rabaty.
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3. Podana w ofercie cena ofertowa musi uwdgla¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ
oraz obejmowa wszelkie koszty jakie poniesie wykonawca ztulty nalerytej oraz
zgodnej z obowjizujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

4. SposOb zaptaty i rozliczenia za realizazagmowienia okrdone zostaty we wzorze umowy.

Rozdziat 24.Kryteria oceny ofert

1. Kryterium oceny ofert jest: cena — 100%.
2. Zamawiajcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
1) zostam zlozone przez wykonawcOw nie wykluczonych przez Zampwego
Z niniejszego pogpowania,
2) nie zostan odrzucone przez Zamawiaggo.

3. Cena ofertowa—znaczenie 100 pkt

KC = Cy
OB

Gdzie:

KC - ilos¢ punktow przyznanych Wykonawcy

Cn - najnizsza zaoferowana cena, $pm wszystkich ofert nie podlegajych odrzuceniu

Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

x 100(maxliczba punktdw w ocenianej pozycji)

Maksymalnadczna liczba punktow jakmaze uzyska Wykonawca wynosi — 100 pkt.

4. Jezeli Zamawiagcy nie mae dokondé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wegdu na to,ze
zostaly zlgone oferty o takiej samej cenie, Zamawigj wezwie wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty do ztgenia w terminie okridonym przez Zamawiagego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadag oferty dodatkowe nie mag zaoferowa cen wyszych nk
zaoferowane w zimnych ofertach.

Rozdziat 25.Oferta z razaco niska cem

1. Zamawiagcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraza@ nisky cere w stosunku do
przedmiotu zamowienia zwroci ¢siw formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjanien dotyczcych elementow oferty mggych wplyw na
wysokai¢ ceny.

2. Zamawiajcy oceniggc wyjasnienia wemie pod uwag obiektywne czynniki,
w szczegOllnéci oszczdnas¢ metody wykonania zamdéwienia, wybrane rogzainia
techniczne, wyjtkowo sprzyjajgce warunki wykonania zamowienia dgste dla wykonawcy
oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na padsé odebnych przepisow.

3. Zamawiajcy odrzuca ofeet

a) wykonawcy, ktory nie zhayt wyjasnien
b) jezeli dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera ¥gco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

Rozdziat 26.Uzupetnienie oferty
Stosownie do teei art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamaw®j wzywa wykonawcow, ktérzy
w okrelonym terminie nie zigyli wymaganych przez Zamawigjego dwiadczeé lub
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dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ust&ay, lub ktérzy nie ztyli peinomocnictw,
albo ktérzy ztayli wymagane przez Zmawigjego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zawiecgj btdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa,
do ich zl@enia w wyznaczonym terminie, chyk@ mimo ich zigenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewenie posipowania. Ztaone na wezwanie
Zamawiajcego d&wiadczenia i dokumenty muspotwierdzg& spetnianie przez wykonawc
warunkéw udziatu w pogpowaniu oraz spetnianie przez oferowane roboty iMalze wymaga
okreslonych przez Zamawiggego nie péniej niz w dniu, w ktérym uptynt termin skiadania
ofert.

Rozdziat 27.zawartosé¢ oferty

Oferta zlgona w posfpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia simzawieré
nastpujace dokumenty :

1) Formularz ofertowy, spoggzony wg wzoru stanowitego zajcznik nr 1 do niniejszej
SIWZ,

2) Specyfikacgg materiatdw biurowych, stanogdych Zahcznik nr 2 do SIWZ,

3) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw zayedr w art.22 ust. 1 pkt 1-3
ustawy Pzp. spogdzone na podstawie wzoru stangwego zajcznik nr 3 do
niniejszej SIWZ,

4) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z pgpstvania na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp spgdzone na podstawie wzoru stargeeigo zajcznik nr 4 do
niniejszej SIWZ.

5) pozostate dokumenty wymienione w niniejszej SIWZ.

Rozdziat 28.Tryb oceny ofert
1. Wyjasnienia tr&ci ofert i poprawienie oczywistych omytek.

1) W toku badania i oceny ofert Zamaw®j mae zadat od wykonawcow
wyjasnien dotyczcych tréci ziozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie
migdzy Zamawiajcym a wykonawg negocjacji dotycxych zia@onej oferty oraz
dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tr&.

2) Zamawiajcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwgdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajce na niezgodioi oferty ze specyfikagj istotnych
warunkéw zamoOwienia, niepowodop istotnych zmian w téei oferty -
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Sposob oceny zgodsm ofert z trécig niniejszej SIWZ.

1) Ocena zgodrii oferty z trécia niniejszej SIWZ przeprowadzona zostanie agghie na

podstawie analizy dokumentéw i materiatdw jakieygkenawca zawart w swej ofercie
z zastrzeeniem tréci art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.
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2) Ocenie podlega bedzie zarowno formalna jak i merytoryczna zgwdn oferty
z treicig niniejszej SIWZ,

3) Zamawiajcy dokona oceny kdej z ofert metagd zgodna-niezgodna i 7eli zajch
okoliczngci wskazane w pkt 32 niniejszej SIWZ wykluczy wylkove: natomiast gdy
zajdg okolicznaci wskazane w pkt 33 niniejszej SIWZ to odrzucirafevykonawcy.

3. Sprawdzanie wiarygoddoi ofert.

1) Zamawiajcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w to&eny ofert wiarygodrigi
przedstawionych przez wykonawcéw dokumentow, wykgaianych i informacji.

2) W przypadku gdy zawarta w ofercie kopia dokumengdzie nieczytelna lub budzi
bedzie zastrzeenia co do jej prawdziwgi, Zamawiagcy maze zadat od wykonawcy
przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwiende kopii takiego dokumentu. W
przypadku niespetnienia przez wykongwczgdania Zamawiacego w terminie
okreslonym przez Zamawiagego, dokument nieczytelny Iub bgdy watpliwosci
zostanie potraktowany jako nie abmy, a oferta takiego wykonawcy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustagy

Rozdziat 29.Wykluczenie wykonawcy
1. Zamawiajcy wykluczy z posfpowania o udzielenie niniejszego zamowienia:

1) Wykonawcéw, ktorzy wyrgdzili szkodt, nie wykonugc zamowienia lub wykongg je
nienaleycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym aergem gdu
wydanym w okresie 3 lat przed wszcem posgpowania.

la) Wykonawcéw, z ktorymi dany Zamawigey rozwihzal albo wypowiedziat umoyv w

sprawie zamoéwienia publicznego albo aq@dt od umowy w sprawie zamowienia
publicznego, z powodu okoliczéd, za ktdre wykonawca ponosi odpowiedzidlh)gezel
rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo egiétnie od niej nagpito w okresie 3 lat
przed wszcgciem posgpowania, a wart@d niezrealizowanego zamowienia wynosita co
najmniej 5% wartéci umowy.

2) Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidakjb ktérych upadi& ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcéw, ktorzy po ogtoszeniu upadiozawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniemdsl, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidaci majtku upadtego.

3) Wykonawcow, ktorzy zalegajz uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na uieezpnia
spoteczne Ilub zdrowotne z wi§iem przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, rozémie na raty zalegtych platsw lub wstrzymanie w
catdéci wykonania decyzji wisciwego organu.

4) Osoby fizyczne, ktore prawomochie skazano za [Estsvo popetnione w zwiku
z postpowaniem o udzielenie zamdwienia, przpstwo przeciwko prawom 0s6b
wykonujcych prae zarobkow, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przgstwo popetnione w celu agniccia korzyci
majatkowych, a take za przegpstwo skarbowe Ilub przegstwo udziatu
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w zorganizowanej grupie lub zgywku mapcych na celu popetnienie przgsstwa lub
przest¢pstwa skarbowego.

5) Spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnieazkno za przegistwo popetnione w
zwigzku z posfipowaniem o udzielenie zamoOwienia, prgpestwo przeciwko prawom
0s6b wykonujcych prae zarobkow, przes¢gpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestwo popetnione w celu agnigcia korzyci
majatkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub przegistwo udziatu w zorganizowanej
grupie lub zwizku mapcych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa
skarbowego.

6) Spotki partnerskie, ktérych partnera lub cklmnzaradu prawomocnie skazano za
przestpstwo popetnione w zwrku z posgpowaniem o0 udzielenie zamowienia,
przestpstwo przeciwko prawom 0sOb wykogeych prag zarobkow, przesgpstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inpezestpstwo
popetnione w celu osgnigcia korzyci magtkowych, a take za przespstwo skarbowe lub
przestpstwo udzialu w zorganizowanej grupie lub zzku magcych na celu popetnienie
przestpstwa lub przegpstwa skarbowego.

7) Spotki komandytowe oraz spoétki komandytowo-akcyjnidprych komplementariusza
prawomocnie skazano za przgstwo popetnione w zwkku z postpowaniem
0 udzielenie zaméwienia, przesstwo przeciwko prawom osob wykogeych prae
zarobkowy, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przespstwo popetnione w celu agniecia korzyci maptkowych, a take za
przestpstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo azku
majgcych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego.

8) Osoby prawne, ktérych wdujagcego czionka organu zadzapcego prawomocnie
skazano za przegstwo popetnione w zwzku z posipowaniem o udzielenie zamowienia,
przestpstwo przeciwko prawom o0séb wykogmeych prae zarobkow, przesgpstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inpezes¢pstwo
popetnione w celu osgniecia korzyci magtkowych, a take za przespstwo skarbowe lub
przes¢pstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo azkui magcych na celu
popetnienie przegpstwa lub przegpstwa skarbowego.

9) Podmioty zbiorowe, wobec ktorychyds orzekt zakaz ubieganiagsb zamdwienia na
podstawie przepiséw o odpowiedziadnopodmiotédw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary,

10) Wykonawcow, ktérzy nie spetnigjvarunkéw udziatu w pogpbowaniu, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy Pzp.

11) Wykonawcéw, ktérzy wykonywali bezgeednio czynnéci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego pagiowania lub postugiwali si w celu sporgdzenia oferty osobami
uczestnicgcymi w dokonywaniu tych czyniad, chyba ze udziat tych wykonawcow w
postpowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,

12) Wykonawcow, ktorzy zigyli nieprawdziwe informacje mgge wplyw na wynik
niniejszego pogpowania,

13) Wykonawcow, ktérzy nie zhyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w
postpowaniu lub dokumentéw potwierdzeych spetnianie tych warunkéw lub
zlozone dokumenty zawieraptedy z zastrzgeniem art. 26 ust.3 ustawy Pzp.

14) Wykonawcow, ktorzy nie wnigi wadium w tym rownie na przediaony okres zwjzania
oferty, lub nie zgodzili si na przedhienie okresu zvgzania ofer.
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2. Zamawiajcy zawiadomi rownoczaie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni
z postpowania o udzielenie zamowienia pagajizasadnienie faktyczne i prawne, afert
wykonawcy wykluczonego uznaje;sda odrzucoq

Rozdziat 30.0drzucenie oferty

Zamawiajicy odrzuci oferg w przypadku gdy:

1) jest ona niezgodna z ustaw

2) jej tres¢ nie odpowiada tei SIWZ, z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumnieprzepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) zawiera ragco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztaona przez wykonawewykluczonego z udziatu w pegiowaniu o udzielenie
niniejszego zamowienia,

6) zawiera b¢dy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dazenia zawiadomienia nie zgodzi sia poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustaRap,

8) jest ona niewana na podstawie oglsnych przepisow,

Rozdziat 31.Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postpowania

1.

2.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszefamawiajcy bedzie stosowat
wytacznie zasady i kryteria okilene w SIWZ.

Zamawiajcy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta taoge uznana za
najkorzystniejsz,

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawi@j zawiadomi niezwtocznie wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty podajc nazwe, siedzilg i adres wykonawcy, ktérego ofertvybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru.

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferignZawiagcy zawiadomi wykonawcéw,

ktorzy ziazyli oferty o wykonawcach, ktérych oferty zostaly radcone, podap
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz o wykonawcdddrzy zostali wykluczeni
z postpowania 0 udzielenie zamoOwienia pagaj uzasadnienie faktyczne i prawne.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofelityformacije, o ktérych mowa w pkt. 3
zamigci na stronie internetowej i w miejscu publiczdestpnym w swojej siedzibie.
Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zostanie réwrdpublikowane BZP prowadzonym
przez Urzdu Zamowié Publicznych.

Rozdziat 32.Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienidlpznego

Wz6r umowy zawarty zostat w Zgizniku nr 5 do SIWZ.

Rozdziat 33.Uniewaznienie postpowania

1. Zamawiajcy uniewani postpowanie jeeli:

1) nie ziczonozadnej oferty nie podleggjej odrzuceniu,
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2) cena najkorzystniejszej oferty przexgyga kwog, ktdra Zamawiagcy maze przeznaczy
na sfinansowanie zamdéwienia,

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5wgtRzp (ztaenia ofert dodatkowych)
zostaly ztaone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystpita istotna zmiana okoliczéa powodujca, ze prowadzenie pogiowania lub
wykonanie zamowienia niedg w interesie publicznym czego nie ama bylo wczéniej
przewidzie,

5) postpowanie obarczone jest wadiniemaliwiajagcg zawarcie wanej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

2. O uniewanieniu posfipowania 0 udzielenie zamodwienia zamayagpj zawiadomi
réownoczeénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
» ubiegali st o udzielenie zaméwienia w  przypadku  unigmi@nia
postpowania przed uptywem terminu sktadania ofert,
= ziozyli oferty w przypadku uniewanienia posfpowania po uptywie terminu
sktadania ofert
w obu przypadkach podgj uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdziat 34.Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zeaedia doznat lub mge dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawgejo przepisOw ustawy, przepiséw
wykonawczych jak te postanowié niniejszej SIWZ przystuggj srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamé&fvpiblicznych.

Rozdziat 35.Podwykonawstwo

Jezeli Wykonawca zamierza powierzpkreslong czgs¢ dostaw podwykonawcy zoboaziany jest
wskazg w ofercie zakres tych dostaw.

Rozdziat 36.Wykaz zafacznikéw
Zalgcznik Nr 1 do SIWZbiurowych formularz ofertowy
Zalgcznik nr 2 do SIWZ specyfikacja materiatéw biurowych
Zalgcznik nr 3 do SIWZ —swiadczenie o spetnianiu warunkow
Zalgcznik nr 4 do SIWZ —swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zalgcznik nr 5 do SIWZ — projekt umowy
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