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Drawsko Pomorskie, dnia  12 grudnia 2013r. 

 

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

NA USŁUGI 

PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

 

 

o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2013r. poz., 907 ze zm.) - zwanej dalej "ustawą" 

 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 
 
 

2 przetarg - Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego  
w Drawsku Pomorskim 

 

Nazwa Zamawiającego: Starostwo Powiatowe 
REGON:   330927299 
NIP:     2530036053 
Miejscowość   78-500 Drawsko Pomorskie 
Adres:    Plac Elizy Orzeszkowej 3 
Strona internetowa:  www.powiatdrawski.pl 
Godziny urzędowania: od poniedziałku do środy, w godzinach 7:00 – 15:00 
    czwartek - w godzinach 7:00 – 16:00 
    piątek - w godzinach 7:00 – 14:00 
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Rozdział 1. Opublikowanie ogłoszenia o zamówieniu 
  
1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (DZ. U. z 2013r., poz. 907, ze zm.), zwanej dalej ustawą oraz aktów 
wykonawczych do ustawy. 

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu: 
 Biuletyn Zamówień Publicznych:  Nr 517544 -2013 
 strona internetowa Zamawiającego – www.powiatdrawski.pl → zamówienia publiczne 
 tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego. 
 
Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia  
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym z wyłączeniem terenu powiatu drawskiego, w zakresie przyjmowania, 
sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotu przesyłek 
niedoręczonych na rzecz Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim w okresie  od 
01.01.2014 do 31.12.2014 roku. 

2. Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i zwrotów (przesyłki listowe i paczki 
pocztowe), będą realizowane na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa,  
w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 
1529).  

3. W przypadku wystąpienia niemożliwości doręczenia przesyłek na terenie powiatu 
drawskiego przez Podmiot, któremu zostanie to zlecone przez Zamawiającego w odrębnym 
trybie, wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji przedmiotu zamówienia 
również na teren powiatu drawskiego, stosując  przyjęty poziom cen w złożonym formularzu 
ofertowym.  

4. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o 
wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):  

a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,  
b) zwykłe o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka nierejestrowana najszybszej 

kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od 
dnia jej nadania),  

c) polecone nie będące przesyłką najszybszej kategorii – przesyłka rejestrowana będąca 
przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, 
ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,  

d) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką 
listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 
zawartości lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia 
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),  

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za 
potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,  
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f) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) 
– przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za 
pokwitowaniem odbioru,  

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub 
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej 
przez nadawcę.  

Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, 

szerokość 230 mm.  
 
Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub 

szerokość 230 mm,  
Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym 

największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 610 mm. 
 
5. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze 

do 10.000 g (Gabaryt A i B):  
a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,  
b) o przyspieszonym trybie doręczenia – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,  
c) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością,  
d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne i o 

przyspieszonym trybie doręczenia, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 
pokwitowaniem odbioru.  

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, 

wysokość 300 mm.  
 
Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub 

szerokość 300 mm,  
Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być 

większa niż 3 000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.  
 
6. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do 

wyekspediowania z siedziby głównej Zamawiającego, tj. z Punktu Informacyjnego  w Starostwie 
Powiatowym w Drawsku Pomorskiem przy pl. E. Orzeszkowej 3, od poniedziałku do piątku w 
dni robocze w godzinach 13.00-14.00. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel 
Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do 
wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczątką, podpisem 
i datą w zestawieniu przesyłek nadanych (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu 
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ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych - 
nierejestrowanych).  

7. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy 
wraz z jego adresem (podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek nadanych dla przesyłek 
rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, najszybszej kategorii, czy ze 
zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczątki) określającej 
pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki.  

8. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania 
zestawień dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych.  

9. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co 
należy rozumieć:  

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek 
nadanych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 
potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,  

b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg 
poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch 
egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 
rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej 
partii przesyłek.  

10. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 
umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z 
adresem przeznaczenia.  

11. Przesyłki muszą być nadawane w oryginalnych opakowaniach Zamawiającego i 
nadawane wyłącznie na podstawie dokumentów i druków potwierdzenia nadania, 
doręczenia i odbioru wypełnionych przez Zamawiającego. Zarówno na opakowaniu, 
jak i na ww. dokumentach i drukach muszą znajdować się dane adresowe 
Zamawiającego. Zamawiający jest odpowiedzialny za prawidłowe oznakowanie 
przesyłki według wzoru uzgodnionego z Wykonawcą. Przesyłki nie mogą być nadawane 
w imieniu i na rzecz Zamawiającego. 

12. Jeśli przesyłki listowe oraz paczki wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub 
opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – Wykonawca dostarczy we własnym zakresie 
wszelkie materiały niezbędne do tego celu.  

13. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć 
Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu 
i czasie.  

14. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru 
przez Wykonawcę od Zamawiającego.  

15. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 
„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

16. Wykonawca zobowiązany jest do honorowania, obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia 
odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych w 
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ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. 
Nr 98, poz. 1071, z późn. zm.).  

17. Przesyłkę doręcza się wskazanemu na niej adresatowi (doręczenie właściwe), a innemu 
odbiorcy w przypadkach, o których mowa w art. 43 (doręczenie zastępcze) Kodeksu 
postępowania administracyjnego. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel 
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia 
przesyłki za wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin 
do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia 
następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest 
„awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest 
Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. 

18. W razie niemożności doręczenia pisma operator postępuje w sposób wskazany poniżej.  
a) Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacją o możliwości jego odbioru w 

terminie siedmiu dni, licząc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu określonym 
w pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy 
nie jest to możliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego 
pomieszczenia, w którym adresat wykonuje swoje czynności zawodowe, bądź w 
widocznym miejscu przy wejściu na posesję adresata.  

b) W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie, o którym mowa w zdaniu poprzednim, 
pozostawia powtórne zawiadomienie o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie 
dłuższym niż czternaście dni od daty pierwszego zawiadomienia.  

c) Jednostkom organizacyjnym i organizacjom społecznym doręcza się pisma w lokalu ich 
siedziby do rąk osób uprawnionych do odbioru pism. Sposób doręczenia stosuje się 
odpowiednio.  

d) Odbierający pismo potwierdza doręczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty 
doręczenia. Jeżeli odbierający pismo uchyla się od potwierdzenia doręczenia lub nie może 
tego uczynić, doręczający sam stwierdza datę doręczenia oraz wskazuje osobę, która 
odebrała pismo, i przyczynę braku jej podpisu.  

19. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 
wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne 
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo Pocztowe z 
dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).  

20. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktury  za wykonane usługi na rzecz 
Zamawiającego, z jednoczesnym dokładnym wyszczególnieniem rodzaju usług w specyfikacji.  

21. W załączniku nr 1a wyszczególnione zostały rodzaje przesyłek oraz usług jakie będą zlecane 
Wykonawcy oraz orientacyjne ilości danej korespondencji w skali roku. Zamawiający przyjął 
roczną ilość przesyłek każdego rodzaju w oparciu o analizę potrzeb Starostwa Powiatowego w 
Drawsku Pomorskim. Zestawienie to daje podstawę do wyliczenia ceny. Zamawiający nie jest 
zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i ilości przesyłek w 
ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 
Zamawiającego na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian 
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ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości 
realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych ilości.  

22. Przedmiot zamówienia jest realizowany przez podmiot posiadający wpis do rejestru operatorów 
pocztowych prowadzonego przez Urząd Komunikacji Elektronicznej.  

CPV 64110000-0 – usługi pocztowe  
64120000-3 – usługi kurierskie 

 
Rozdział 3. Zamówienia częściowe 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
 
Rozdział 4. Zamówienia uzupełniające 
 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
 
Rozdział 5. Informacja o ofercie wariantowej 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
 
Rozdział 6. Termin wykonania zamówienia 
 
Przedmiot zamówienia należy realizować w terminie od 01.01.2014 do 31.12.2014 roku.  
 
Rozdział 7. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny 

spełniania tych warunków 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
określone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczące:  

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia, 
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia, 
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej 

oraz wykazali brak podstaw do wykluczenia z niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy. 

 
2. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

 
1) Na potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 

czynności – Wykonawca musi posiadać aktualny na dzień składania ofert wpis do 
rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej. 
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2) Na potwierdzenie spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia – Zamawiający 
nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca 
zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny – ocena wyłącznie na podstawie 
oświadczenia. 

 
3) Na potwierdzenie spełniania warunku dysponowania odpowiednim potencjałem 

technicznym - Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których 
spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny – ocena 
wyłącznie na podstawie oświadczenia. 

 
4) Na potwierdzenie spełniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia – Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których 
spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny – ocena 
wyłącznie na podstawie oświadczenia. 

 
5) Na potwierdzenie spełniania warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej i finansowej - 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny – ocena wyłącznie na 
podstawie oświadczenia. 

 
W zakresie warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykazania się doświadczeniem,  
w odpowiedniej wysokości, w celu zapewnienia równego traktowania wykonawców przy 
dokonywaniu oceny spełniania tych warunków, wartości podane przez Wykonawcę w walutach 
innych niż złoty polski Zamawiający będzie przeliczał na wartości w złotówkach według kursu 
średniego danej waluty ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogłoszenia  
o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. 
 
Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie 
na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń potwierdzających 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu według formuły spełnia/nie spełnia określony 
warunek. 
 
Rozdział 8. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania 
wykluczeniu z postępowania: 

 
A. W celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków określonych w art. 22 ust. 1  

w zw. z art. 44 ustawy, których opis sposobu spełniania został dokonany w ogłoszeniu 
o zamówieniu oraz w Rozdziale 7 niniejszym SIWZ, Wykonawca składa: 

 
1. Oryginał oświadczenia podpisany przez osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy, którego wzór stanowi załącznik Nr 2 SIWZ, 
 

2. Kopię dokumentu poświadczonego „za zgodność z oryginałem” przez osobę/osoby 
uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, potwierdzającego wpisu do 
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rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej. 

 
B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiązany jest złożyć 
wraz z ofertą niżej wymienione oświadczenia i dokumenty: 

 
1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, którego wzór stanowi załącznik Nr 3 

SIWZ. 
 

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 
2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
składania ofert. 
 

3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że: 
− nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;  

− nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne  
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo składania ofert. 

4. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się ww. dokumentów, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do 
reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio 
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 

5. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego 
siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca 
zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 
przedłożonego dokumentu. 

 
C. W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku 

podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy  
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w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy należy złożyć dokumenty 
dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej: 

 
lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie 
należy do grupy kapitałowej- załącznik nr 4 do SIWZ; 

 
 Dodatkowe informacje dotyczące składania wyżej wymienionych dokumentów: 

1. Dopuszcza się możliwość złożenia oferty wspólnej przez dwóch lub więcej Wykonawców  
w rozumieniu art. 23 ustawy - każdy z Wykonawców musi oddzielnie udokumentować 
spełnienie braku podstaw do wykluczenia z niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia (oświadczenie i dokumenty); wymagania określone w art. 22 ust. 1 ustawy 
Wykonawcy mogą spełniać wspólnie; Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia lub reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

2. Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność   
z oryginałem” przez Wykonawcę, zgodnie z treścią dokumentu określającego status 
Wykonawcy bądź treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo powinno 
być przedstawione w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej za zgodność  
z oryginałem kserokopii. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie ma Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów  

z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U z 2013r, poz.231). 

5. Załączona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi być poświadczona „za zgodność  
z oryginałem” podpisem osoby/osób uprawnionej/uprawnionych do reprezentowania 
Wykonawcy. 

 
Rozdział 9. Oferta wspólna 
 
1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie: 

1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązania, 

2) zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty 
obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich 
dokumentów; 

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę 
pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty 
dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem; 

4) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może 
przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej 
współpracę tych Wykonawców. 

2. Składając ofertę wspólnie (art.23 ustawy Prawo zamówień publicznych) przez dwóch lub 
więcej Wykonawców należy zwrócić uwagę w szczególności na następujące wymagania: 
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a) następujące dokumenty i oświadczenia podpisują wszyscy członkowie konsorcjum 
lub Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum: 

− formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym (załącznik nr 1a) (Załącznik nr 1 
do SIWZ), 

− oświadczenie o spełnianiu warunków podanych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4) ustawy 
(Załącznik Nr 2 do SIWZ),  

b) następujące dokumenty i oświadczenia składa każdy z członków konsorcjum 
w imieniu własnym: 
− odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 

gospodarczej,  
− oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Załącznik Nr 3 do SIWZ), 
− lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji  
o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (załącznik nr 4 do SIWZ). 
 

Rozdział 10. Wadium 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

Rozdział 11. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
Rozdział 12. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego 

zamówienia publicznego 
 

Wszelkie rozliczenia, niniejszego zamówienia  będą realizowane w PLN.  

Rozdział 13. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Wymagania podstawowe.  

1) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
2) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ.  
3) Oferta musi być podpisana przez osoby upełnomocnione do reprezentowania wykonawcy 

i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w  wysokości odpowiadającej cenie 
oferty. Oznacza to, iż  jeżeli  z  dokumentu  określającego status prawny wykonawcy lub 
pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania wykonawcy upoważnionych jest łącznie 
kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te 
osoby.  

4) Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania wykonawcy, zaciągania 
w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz 
podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. 
Oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu  
stwierdzającego status prawny oferenta (odpisu z właściwego rejestru  lub  zaświadczenia  
o wpisie do ewidencji działalności  gospodarczej)  to  do oferty  należy dołączyć  oryginał 
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lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię pełnomocnictwa wystawionego na  
reprezentanta wykonawcy przez osoby do tego upełnomocnione.   

5) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej  SIWZ powinny  zostać wypełnione przez 
wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez wykonawcę w innej 
zgodnej z SIWZ  formie. Zamawiający dopuszcza zmianę wielkości załączników  
(stworzonych  na podstawie  wzorów)  przez  wykonawcę,  jednakże  zmiany  nie  mogą  
naruszać  układu graficznego i opisu poszczególnych pól.  

6) Zamawiający  nie  dopuszcza  dokonywania  w treści  załączonych  wzorów  dokumentów 
jakichkolwiek zmian (skrótów, opuszczeń, skreśleń, poprawek lub dopisków) za 
wyjątkiem miejsc do tego przeznaczonych (np.: wykropkowanych, oznaczonych  
gwiazdką, lub pozostawiających wykonawcy wybór)  

7) We  wszystkich  przypadkach,  gdzie  jest mowa o pieczątkach, Zamawiający  dopuszcza 
złożenie  czytelnego  zapisu  o  treści  pieczęci  zawierającego  co  najmniej  oznaczenie  
nazwy firmy i siedziby.  

8) Zamawiający  zwróci wykonawcom,  których  oferty  nie  zostały wybrane  na  ich 
wniosek złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy 
komputerowe oraz inne podobne materiały. Żadne inne dokumenty wchodzące w skład 
oferty w tym również te przedstawiane w formie oryginałów nie podlegają zwrotowi 
przez Zamawiającego.  

9) Wykonawca  ponosi  wszelkie  koszty  związane  z  przygotowaniem  i złożeniem oferty  
z uwzględnieniem treści art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.  
 

2. Forma oferty        

1) Oferta  musi  być  sporządzona  w  języku  polskim,  mieć  formę  pisemną. 
2) Stosowne wypełnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentów stanowiących 

załączniki  do  niniejszej  SIWZ  i  wchodzących  następnie  w  skład  oferty  mogą  być 
dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie.  

3) Dokumenty  przygotowywane  samodzielnie  przez  wykonawcę  na  podstawie  wzorów 
stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny mieć formę wydruku 
komputerowego lub maszynopisu.  

4) Całość oferty musi być złożona w formie uniemożliwiającej  jej  przypadkowe 
zdekompletowanie –  arkusze  (kartki)  oferty muszą  być  zszyte,  zbindowane lub  trwale 
połączone w jedną całość inną techniką.   

5) Wszystkie  zapisane  strony  oferty muszą  być ponumerowane i  parafowane  przez  
osobę lub osoby jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej 
osób) podpisującą  (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią  dokumentu określającego status 
prawny  wykonawcy  lub  treścią  załączonego  do  oferty  pełnomocnictwa. Strony 
zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego (np. prospekty reklamowe  
o firmie,  jej  działalności  itp.)  i  nie  podlegające  ocenie  nie  muszą  być  numerowane  
i parafowane. 

6) Wszelkie  miejsca  w  ofercie,  w  których wykonawca  naniósł  poprawki  lub  zmiany 
wpisywanej  przez  siebie  treści  (czyli wyłącznie  w  miejscach,  w  których  jest  to 
dopuszczone  przez  Zamawiającego) muszą być parafowane  przez  osobę  (osoby) 
podpisującą (podpisujące) ofertę.  

7) Dokumenty wchodzące w skład oferty  mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub 
poświadczonych  za  zgodność  z oryginałem  kopii.  Zgodność  z  oryginałem wszystkich 
zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona 
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przez osobę (lub osoby jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są dwie lub 
więcej osób) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią  dokumentu określającego 
status  prawny wykonawcy lub treścią załączonego  do  oferty pełnomocnictwa.  

3. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji.  

1) Wykonawca może zastrzec w ofercie własnym oświadczeniem, iż  Zamawiający nie 
będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

2) Wykonawca  nie może zastrzec następujących  informacji: nazwy i adresu, informacji 
dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków 
płatności.  

 
Rozdział 14. Wyjaśnienie i zmiany w treści SIWZ 

 
1. Wyjaśnianie treści SIWZ.  

Wykonawca  w  trakcie  postępowania  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie 
treści  niniejszej SIWZ. Terminy składania wniosków o wyjaśnienie treści SIWZ zawarte są w 
art. 38 ustawy Pzp. Zamawiający ma prawo nie rozpatrywać zapytań otrzymanych  po  
ustawowych terminach. Zamawiający jednocześnie przekaże treść wyjaśnienia wszystkim 
wykonawcom,  którym  doręczono SIWZ. Udzielając wyjaśnień Zamawiający nie ujawni  źródła  
zapytania.  Zamawiający  zamieści treść pytań i wyjaśnień  na  stronie internetowej, na której jest 
udostępniana SIWZ.  

2. Zmiany w treści SIWZ.  
1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże  
niezwłocznie  wszystkim  wykonawcom,  którym  przekazał SIWZ, a także zamieści na  
stronie internetowej, na której jest udostępniana SIWZ.  

2) Zmiany są każdorazowo wiążące dla wykonawców.  
3) Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści 

SIWZ  prowadzi  do  zmiany  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu,  Zamawiający zamieści 
ogłoszenie o zmianie w Biuletynie Zamówień Publicznych.  

4) Jeżeli  w  wyniku  zmiany  treści  specyfikacji  istotnych  warunków  zamówienia 
nieprowadzącej  do  zmiany  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu  jest  niezbędny dodatkowy 
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.  

5) O  przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich  
wykonawców, którym przekazał  SIWZ,  a  także zamieści tę informację na stronie 
internetowej, na której jest udostępniana SIWZ.   
 

Rozdział 15. Zebranie wykonawców 
 
Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców.  
 
Rozdział 16. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby 
uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami 
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1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują w formie pisemnej:  

− na adres:  Powiat Drawski, Pl. E. Orzeszkowej 3, 78-500 Drawsko Pomorskie 
− faksem na numer:  94-36-307-88  

2. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu i poczty e-mail przy 
przekazywaniu następujących dokumentów: 

a) pytania, wyjaśnienia i modyfikacje dotyczące treści SIWZ, 
b) wniosek Wykonawcy o przekazanie informacji z sesji otwarcia ofert i odpowiedź 

Zamawiającego, 
c) wniosek o wyjaśnienie treści oferty oraz odpowiedź Wykonawcy, 
d) wniosek o wyjaśnienie dotyczących oświadczeń i dokumentów oraz odpowiedź 

Wykonawcy, 
e) wezwania do Wykonawcy na podstawie art. 24b ust. 1 oraz art. 26 ust. 3 ustawy, 
f) wniosek o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na 

wysokość ceny oraz odpowiedź wykonawcy, 
g) informacja o poprawieniu oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, 
h) wniosek zamawiającego o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą oraz odpowiedź wykonawcy, 
i) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty 
j) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania 
k) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawców zgodnie z art. 181, 184 

oraz 185 ustawy. 
3. Na każde wezwanie Zamawiającego o uzupełnienie dokumentów, oświadczeń lub 

udzielenie wyjaśnień Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia wskazanych 
dokumentów w terminie określonym przez Zamawiającego w oryginałach lub kopiach 
potwierdzonych „za zgodność z oryginałem”.  

4. Wykonawca może zwrócić się (pisemnie, faksem) do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. 
We wniosku należy podać:  
1) nazwę i adres Wykonawcy,  
2) nr telefonu i faksu,  
3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w sprawach 

dotyczących niniejszego postępowania, 
4) znak postępowania – ZP.272.28.2013.AG 

5. SIWZ można także odebrać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 302, III piętro,  
w godzinach urzędowania Zamawiającego. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji 
Istotnych Warunków Zamówienia. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem 
terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym 
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego – www.powiatdrawski.pl → 
zamówienia publiczne → przetarg nieograniczony → „2 przetarg - Świadczenie usług 
pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim”. 

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny 
będzie  dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w  ofertach, Zamawiający przedłuży 
termin składania ofert i  poinformuje o tym Wykonawców, na stronie internetowej. 
Osobami upoważnionymi do udzielania informacji po stronie Zamawiającego jest:  
Agnieszka Gągalska, tel. 943630782, faks 943630788, a.gagalska@powiatdrawski.pl 
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Rozdział 17. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty 
 

1. Ofertę należy złożyć w budynku Zamawiającego: 
Starostwo Powiatowe 
Pl. E. Orzeszkowej 3 
78-500 Drawsko Pomorskie 
pokój nr 115 – sekretariat 

w terminie do dnia 23 grudnia 2013 roku, do godz. 12:00. 

2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 
3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) 

zaadresowanym i opisanym: 
 

Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim 
Pl. E. Orzeszkowej 3 
78-500 Drawsko Pomorskie 
 

OFERTA NA: „Świadczenie usług pocztowych na rzecz 

Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim” 

 

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT 

23.12.2013 r. godz. 12:30  

 

…………………………………….. 
nazwa i adres Wykonawcy 

4. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 
 

Rozdział 18. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty 
1. Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty.  

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną  ofertę. Zmiany lub wycofanie 
złożonej  oferty  są  skuteczne  tylko wówczas  gdy  zostały  dokonane  przed  upływem  terminu 
składania ofert.  

2. Zmiana złożonej oferty.  
Zmiany, poprawki lub modyfikacje  złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad  
obowiązujących  przy składaniu  oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierające zmiany  
należy  dodatkowo  opatrzyć dopiskiem  „ZMIANA”. W przypadku złożenia kilku zmian kopertę 
każdej zmiany należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr …..”.  

3. Wycofanie złożonej oferty.  
Wycofanie  złożonej  oferty  następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia  podpisanego 
przez umocowanego na piśmie przedstawiciela wykonawcy. Wycofanie należy złożyć  
odpowiednio w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio 
opisaną kopertę zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem 
„WYCOFANIE”.  
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Rozdział 19. Miejsce i termin otwarcia oferty 
 

Otwarcie ofert nastąpi w budynku Zamawiającego, sala nr 303, III piętro, Pl. E. 
Orzeszkowej 3, w dniu 23 grudnia 2013 roku, o godz. 12:30.  
 

Rozdział 20. Tryb otwarcia ofert 
 

1. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert. 
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także informacje dotyczące cen. 
4. Informacje, o których mowa w pkt 2 i 3 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, 

którzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 
5. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty 

do Zamawiającego. 
 

Rozdział 21. Termin związania ofertą 
 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą  przez 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. Wykonawca  samodzielnie  lub  na  wniosek  Zamawiającego  może  przedłużyć  termin 
związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu  związania  ofertą,  zwrócić  się  do wykonawców o wyrażenie  zgody  
na  przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.   

 
Rozdział 22. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. W ofercie należy podać cenę zamówienia przez którą należy rozumieć cenę w myśl art. 3 ust. 

1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U Nr 97, poz. 1050, z późn. zm.). 
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawcy ustalają w ofercie jako 
cenę zamówienia brutto za całość zamówienia z uwzględnieniem obowiązującej w dniu 
złożenia oferty stawki podatku VAT. Cena oferty powinna być obliczona w oparciu  
o wszystkie elementy zawarte w SIWZ oraz zawierać wszystkie niezbędne koszty konieczne 
do realizacji zamówienia.  
Wykonawca jest zobowiązany do szczegółowego zapoznania się z przedmiotem 
zamówienia w celu należytego i rzetelnego obliczenia ceny oferty. 

2. Cena ofertowa stanowi wynagrodzenie ryczałtowe (art. 632 kodeksu cywilnego) i uwzględnia 
wszystkie elementy wykonania przedmiotu zamówienia. 

3. Rozliczenie należności pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie w PLN. 
Ceny oraz wszelkie wartości określone w ofercie należy podawać w złotych polskich (PLN)  
z dokładnością do 1 grosza. 

4. Cena zamówienia określona przez Wykonawcę w ofercie obowiązuje przez cały czas trwania 
umowy. Zamawiający dopuszcza zmiany ceny zamówienia brutto (ceny ofertowej)  
w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT dla usług pocztowych. Stawka podatku 
VAT określana jest zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

5. Zamawiający może w trakcie oceny ofert wymagać od wykonawców, aby przedstawili 
(wyjaśnili)  kalkulacje kwot zawartych w ofercie. 



Zamawiający: Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim 
Przetarg nieograniczony na: „2 przetarg - Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim” 

Sygnatura akt: ZP.272.28.2013.AG 

 

    17 

 
Rozdział 23. Kryteria oceny ofert 
1. Kryterium oceny ofert jest: cena – 100%.  
2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:  

1) zostaną złożone przez wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego  
z niniejszego postępowania,  

2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  
3. Cena ofertowa – znaczenie 100 pkt 

×=
 C

 C

OB

NKC 100 (max liczba punktów  w ocenianej pozycji) 

Gdzie: 
KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy  
CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu  
COB – cena zaoferowana w ofercie badanej  

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt. 
4. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że  

zostały  złożone  oferty  o  takiej  samej  cenie,  Zamawiający wezwie wykonawców, którzy 
złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach.    
 

Rozdział 24. Oferta z niską ceną 
1. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zwiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia zwróci się w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie 
wyjaśnień dotyczących  elementów  oferty  mających wpływ na wysokość ceny.  

2. Zamawiający oceniając wyjaśnienia weźmie pod uwagę obiektywne czynniki,  
w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania 
techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonania zamówienia dostępne dla wykonawcy 
oraz wpływ  pomocy  publicznej  udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.  

3. Zamawiający odrzuca ofertę:  
a) wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień 
b) jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz  z  dostarczonymi dowodami potwierdza, 
że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  
 

Rozdział 25. Uzupełnienie oferty 
 
Stosownie do treści art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiający wzywa wykonawców, którzy  
w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub 
dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, 
albo którzy złożyli wymagane  przez Zmawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa 
w art.  25  ust. 1 ustawy  Pzp,  zawierające  błędy  lub  którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, 
do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy  
podlega  odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na  wezwanie 
Zamawiającego  oświadczenia  i  dokumenty  powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę  
warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane roboty budowlane wymagań 
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określonych przez Zamawiającego nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania 
ofert.   
 
 
Rozdział 26. Zawartość oferty 
 
Oferta  złożona  w  postępowaniu  o  udzielenie  niniejszego  zamówienia  musi  zawierać 
następujące dokumenty :  

1) Formularz ofertowy oraz załącznik do formularza, sporządzone wg wzoru stanowiącego 
załączniki nr 1 i 1a do niniejszej SIWZ,  

2) Oświadczenie  wykonawcy o spełnianiu  warunków  zawartych  w  art.22  ust. 1  pkt  1-4 
ustawy  Pzp. (załącznik nr 2 do SIWZ),  

3) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 
1-2 ustawy  Pzp (załącznik nr 3 do SIWZ), 

4) lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie 
należy do grupy kapitałowej (załącznik nr 4 do SIWZ), 

5) pozostałe dokumenty wymienione w niniejszej SIWZ. 
 
 

Rozdział 27. Tryb oceny ofert 
 
1. Wyjaśnienia treści ofert i poprawienie oczywistych omyłek.  

1) W  toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  wykonawców  
wyjaśnień dotyczących  treści  złożonych  ofert.  Niedopuszczalne  jest  prowadzenie  
między Zamawiającym  a  wykonawcą  negocjacji  dotyczących  złożonej  oferty  oraz  
dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej treści.  

2) Zamawiający  poprawi w ofercie:  
a) oczywiste omyłki pisarskie,  
b) oczywiste  omyłki  rachunkowe  z  uwzględnieniem  konsekwencji  rachunkowych 

dokonanych poprawek,  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie 
zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

2. Sposób oceny zgodności ofert z treścią niniejszej SIWZ. 
1) Ocena zgodności oferty z treścią niniejszej SIWZ przeprowadzona zostanie wyłącznie na 

podstawie analizy dokumentów i  materiałów jakie  wykonawca  zawarł w swej ofercie  
z zastrzeżeniem treści art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.  

2) Ocenie  podlegać  będzie  zarówno  formalna  jak  i merytoryczna  zgodność  oferty   
z  treścią niniejszej SIWZ,  

3) Zamawiający dokona  oceny każdej  z  ofert  metodą  zgodna-niezgodna  i  jeżeli zajdą 
okoliczności wskazane w niniejszej SIWZ wykluczy wykonawcę natomiast gdy zajdą 
okoliczności wskazane w niniejszej SIWZ to odrzuci ofertę wykonawcy.  

3.  Sprawdzanie wiarygodności ofert.  
1) Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  sprawdzania  w  toku  oceny  ofert  wiarygodności 

przedstawionych przez wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji.  
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2) W przypadku gdy zawarta w ofercie kopia dokumentu będzie nieczytelna lub budzić 
będzie zastrzeżenia co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać od wykonawcy 
przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii takiego dokumentu.  
W przypadku niespełnienia przez wykonawcę żądania Zamawiającego w terminie  
określonym przez Zamawiającego, dokument nieczytelny lub budzący wątpliwości  
zostanie potraktowany jako nie złożony, a  oferta  takiego wykonawcy zostanie odrzucona 
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.  
 

Rozdział 28. Wykluczenie wykonawcy 
 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia:  
1) Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je 

nienależycie, lub zostali zobowiązani do zapłaty kary umownej, jeżeli szkoda ta lub 
obowiązek zapłaty kary umownej wynosiły nie mniej niż 5% wartości realizowanego 
zamówienia i zostały stwierdzone orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 
3 lat przed wszczęciem postępowania.  

1a) Wykonawców, z którymi dany Zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę  
w sprawie zamówienia publicznego albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, 
jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło  
w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego 
zamówienia wynosiła co najmniej 5% wartości umowy. 

2) Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość 
ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ  
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje  
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego.  

3) Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne  lub  zdrowotne  z  wyjątkiem  przypadków  gdy  uzyskali  oni 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty  zaległych  płatności  
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

4) Osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za  przestępstwo  popełnione  w związku   
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób 
wykonujących  pracę  zarobkową,  przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko 
obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo  popełnione w celu osiągnięcia  korzyści 
majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału  
w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego.  

5) Spółki  jawne,  których  wspólnika  prawomocnie  skazano  za  przestępstwo  popełnione  
w związku z  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia,  przestępstwo  przeciwko  
prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa,  przestępstwo  
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo  popełnione w celu  
osiągnięcia  korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo 
udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.  

6) Spółki  partnerskie,  których  partnera  lub  członka  zarządu  prawomocnie skazano  za 
przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 
przestępstwo przeciwko  prawom  osób  wykonujących pracę zarobkową,  przestępstwo  
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przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu  lub  inne  przestępstwo  
popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo  skarbowe  
lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie lub związku mających na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.   

7) Spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza 
prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia,  przestępstwo  przeciwko  prawom  osób  wykonujących  
pracę  zarobkową, przestępstwo  przekupstwa,  przestępstwo  przeciwko  obrotowi  
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału  
w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego.  

8) Osoby  prawne,  których urzędującego  członka  organu  zarządzającego  prawomocnie 
skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia, przestępstwo  przeciwko  prawom  osób  wykonujących  pracę  zarobkową,  
przestępstwo przekupstwa, przestępstwo  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu lub  inne  
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za 
przestępstwo skarbowe lub przestępstwo  udziału w  zorganizowanej  grupie  albo  
związku mających  na  celu  popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.  

9) Podmioty  zbiorowe,  wobec  których  sąd  orzekł  zakaz  ubiegania  się  o  zamówienia  
na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny 
zabronione pod groźbą kary,  

10) Wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) – przez okres 1 
roku od dnia uprawomocnienia się wyroku; 

11) wykonawców będących spółka jawna, spółka partnerska, spółka komandytowa, spółka 
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, których odpowiednio wspólnika, partnera, 
członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy  
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – przez okres 
1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku. 

2. Z postepowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy: 
1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego 

postepowania, z wyłączeniem czynności wykonywanych podczas dialogu technicznego, 
o którym mowa w art. 31a ust. 1, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty 
osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba ze udział tych 
wykonawców w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się 
do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub 
art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2; 

2) nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania 
oferta lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na 
przedłużenie okresu związania oferta; 

3) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik 
prowadzonego postepowania; 
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4) nie wykazali spełniania warunków udziału w postepowaniu; 
5) należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  

o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), złożyli 
odrębne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w tym samym postepowaniu, 
chyba ze wykażą, ze istniejące miedzy nimi powiazania nie prowadza do zachwiania 
uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie 
zamówienia. 
 

3. Zamawiający zawiadamia równocześnie wykonawców, którzy zostali wykluczeni  
z postepowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,  
z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3. 

4. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzucona. 
 

Rozdział 29. Odrzucenie oferty 
 
Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku gdy:  
  

1) jest ona niezgodna z ustawą,  
2) jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,  
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji,  
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  
5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego  z udziału w  postępowaniu  o udzielenie 

niniejszego zamówienia,  
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,  
7) wykonawca w terminie 3 dni od doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,  
8) jest ona nieważna na podstawie odrębnych przepisów,  

 
Rozdział 30. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania 
 

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiający będzie stosował 
wyłącznie zasady i kryteria określone w SIWZ.  

2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą,  

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi  niezwłocznie wykonawców, 
którzy złożyli oferty podając nazwę, siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano 
oraz uzasadnienie  jej wyboru. 

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wykonawców, 
którzy złożyli oferty o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz o wykonawcach, którzy zostali wykluczeni  
z postępowania o udzielenie zamówienia podając  uzasadnienie faktyczne i prawne. 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, informacje, o których mowa w pkt 3 
zamieści na  stronie internetowej i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 
Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia  zostanie  również  opublikowane  BZP  prowadzonym 
przez Urzędu Zamówień Publicznych.  
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5. Miejsce i termin  podpisania  umowy  zostanie  wskazany  Wykonawcy,  którego  ofertę 
wybrano odrębnym pismem.  
 
 

Rozdział 31. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku nr 5 do SIWZ. 
 
Zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 
wyboru Wykonawcy jest możliwa w przypadku: 

a) Zmiany nazw, adresów, siedziby oraz godzin odbioru i dostarczania przesyłek, jeżeli będą 
one wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiającego lub Wykonawcy,  

b) Zmiany przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług w 
zakresie stawki podatku VAT dla usług pocztowych, 

c) Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 
realizację przedmiotu zamówienia. 

Wprowadzenie do umowy zmiany, o której mowa wyżej, wymaga zgody stron, wyrażonej w 
drodze pisemnego aneksu do umowy. 

Rozdział 32. Unieważnienie postępowania 
 

1. Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli:  
 

1) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,  
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia,  
3) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp (złożenia ofert dodatkowych) 

zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,  
4) wystąpiła  istotna  zmiana  okoliczności  powodująca,  że prowadzenie  postępowania  lub 

wykonanie  zamówienia nie leży w interesie publicznym czego nie można było wcześniej 
przewidzieć,  

5) postępowanie obarczone jest wadą  uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w  sprawie 
zamówienia publicznego.  

 
2. O  unieważnieniu  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  zamawiający  zawiadomi 

równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:  
� ubiegali się o udzielenie  zamówienia  w  przypadku  unieważnienia postępowania  

przed upływem terminu składania ofert,  
� złożyli oferty w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu 

składania ofert  
 w obu przypadkach podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
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Rozdział 33. Środki ochrony prawnej 
 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, a także 
innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł 
lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej 
ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 
zamawiającego podjętej w postepowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 
czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

3. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postepowaniu; 
2) wykluczenia odwołującego z postepowania o udzielenie zamówienia; 
3) odrzucenia oferty odwołującego. 

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać zadanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej 
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 
kwalifikowanego certyfikatu. 

 
Rozdział 34. Podwykonawstwo 
 

Wykonawca winien wskazać w ofercie zakres przedmiotu zamówienia, który zostanie 
powierzony podwykonawcom. Brak dołączenia do oferty ww. oświadczenia Zamawiający uzna 
za potwierdzenie, że Wykonawca wykona całość prac bez udziału podwykonawców. 

 
Wymagania w zakresie Podwykonawców: 

a. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której 
wykonanie powierzy podwykonawcom. 

b. Wskazani przez Wykonawcę podwykonawcy muszą dysponować osobami 
posiadającymi uprawnienia do wykonywania zleconej części przedmiotu umowy. 

c. Powierzenie w trakcie trwania umowy innych niż wskazane w ofercie prac 
Podwykonawcy musi być uzasadnione przez Wykonawcę na piśmie i zaakceptowane 
przez Zamawiającego. 

d. Wykonawca podpisując umowę o podzlecenie z Podwykonawcą zaakceptowanym przez 
Zamawiającego (na podstawie dostarczonych Zamawiającemu dokumentów), powinien 
zażądać od niego przyjęcia, bez zastrzeżeń warunków wykonania przedmiotu 
zamówienia określonych przez Zamawiającego. 

Za działania Podwykonawców, w ramach realizacji zlecenia, pełną odpowiedzialność wobec 
Zamawiającego ponosi Wykonawca. 

 
Rozdział 35.  Informacje dodatkowe 

 
1. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
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2. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla 
Wykonawców, u których ponad 50 % pracowników stanowią osoby niepełnosprawne w 
rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych  lub w rozumieniu właściwych przepisów państw członkowskich  Unii 
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego- jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania w tych państwach.  
 

Rozdział 36. Wykaz załączników 
Załącznik nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy 
Załącznik nr 1a do SIWZ – formularz cenowy, stanowiący załącznik do formularza ofertowego 
Załącznik nr 2 do SIWZ – oświadczenie o spełnianiu warunków 
Załącznik nr 3 do SIWZ – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
Załącznik nr 4 do SIWZ – lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej 

Załącznik nr 5 do SIWZ – istotne postanowienia umowy 


