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Drawsko Pomorskie, dnia 12 grudnia 2013r.

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartasci mniejszej ni kwoty okr&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 8sistawy
Z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdmvjgublicznych
(Dz. U. z 2013r. poz., 907 ze zm.) - zwanej dalisfawy"

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

2 przetarg -Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Starostwa Btowiego
w Drawsku Pomorskim

Nazwa Zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe

REGON: 330927299

NIP: 2530036053

Miejscowosé 78-500 Drawsko Pomorskie
Adres: Plac Elizy Orzeszkowej 3
Strona internetowa: www.powiatdrawski.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku dérody, w godzinach 7:00 — 15:00
czwartek - w godzinach 7:00 — 16:00
pigtek - w godzinach 7:00 — 14:00
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Rozdziat 1. Opublikowanie ogtoszenia o zamdwieniu

1.

2.
0
O
0

Postpowanie o udzielanie zamoOwienia publicznego prowadzjest w trybieprzetargu
nieograniczonegozgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 styczn@20Prawo zaméwie
publicznych (DZ. U. z 2013r., poz. 907, ze zm.),ame] dalej ustay oraz aktow
wykonawczych do ustawy.
Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
Biuletyn Zamowi@ Publicznych:Nr 517544 -2013
strona internetowa Zamawaapgo — www.powiatdrawski.pb zaméwienia publiczne
tablica ogtosze w miejscu publicznie dogbnym w siedzibie Zamawiagego.

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jestwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym z wykczeniem terenu powiatu drawskiego, w zakresie prawania,
sortowania, przemieszczania i ¢azania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedokczonych na rzecz Starostwa Powiatowego w DrawskmdPgkim w okresie od
01.01.2014 do 31.12.2014 roku.

Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznymy zakresie przyjmowania,
przemieszczania i derzania przesytek pocztowych i zwrotow (przesyhigtdive i paczki
pocztowe), bda realizowane na zasadach ckoaych w obowazujacych przepisach prawa,
w szczegolnéci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawezpmwve (Dz. U. z 2012 r., poz.
1529).

W przypadku wysipienia niemaliwosci dorczenia przesylek na terenie powiatu
drawskiego przez Podmiot, ktéremu zostanie to rlequzez Zamawiggego w odgbnym
trybie, wybrany Wykonawca zobogzdany ledzie do realizacji przedmiotu zamowienia
rowniez na teren powiatu drawskiego, stagujprzygty poziom cen w zibonym formularzu
ofertowym.

Przez przesyiki pocztowe etlhce przedmiotem zamowienia rozumie qirzesytki listowe o
wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

a) zwykte — przesytka nierejestrowana niglica przesytlf najszybszej kategorii,

b) zwykte o przyspieszonym trybie dazenia — przesylka nierejestrowana najszybszej
kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatgwpsi maksymalnie 3 dni robocze od
dnia jej nadania),

c) polecone nie dmdace przesytly najszybszej kategorii — przesytka rejestrowardata
przesytk listowy, przemieszczani doreczary w sposOb zabezpieczay ja przed utra,
ubytkiem zawartgci lub uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie ¢ltmenia — przesytka rejestrowanadica przesytk
listowa, przemieszczani doreczary w sposob zabezpiecaay ja przed utrat, ubytkiem
zawartdci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklamoy czas dostarczenia
adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od gjinadania),

e) polecone ze zwrotnym peiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa pstayjza
potwierdzeniem nadania i d@zona za pokwitowaniem odbioru,
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f) polecone o przyspieszonym trybie ¢im@enia ze zwrotnym gwiadczeniem odbioru (ZPO)
— przesytka najszybszej kategorii prag za potwierdzeniem nadania i ¢mrona za
pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowanwartascia — przesyika rejestrowana, za ktorej utraibytek zawarteri lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzigdndo wysokdci wartaici przesytki podanej
przez nadawg

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moigy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

Maksimum —zaden z wymiarOw nie nie przekrocz§. wysokadé 20 mm, diugée 325 mm,
szeroka¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wyséka20 mm lub diug& 325 mm lub
szerokd¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugoi, szerokéci i wysokaci nie mae by wigksza nk 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiarow (dtugg) nie mae przekroczy 610 mm.

5. Przez paczki pocztowegtihce przedmiotem zamoéwienia rozumie paczki pocztowe o wadze
do 10.000 g (Gabaryt Ai B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane ngedeze paczkami najszybszej kategorii,

b) o przyspieszonym trybie dgrizenia — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowam wartdscia — przesyiki rejestrowane nigdace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowarnwartacia,

d) ze zwrotnym péwiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonon@cz o
przyspieszonym trybie derzenia, przyjte za potwierdzeniem nadania i elcrone za
pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mypoigy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

Maksimum —zaden z wymiaréw nie mme przekroczy diugasci 600 mm, szerokdé 500 mm,
wysoka¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jeli cho¢ jeden z wymiarow przekracza disgo600 mm lub diug& 500 mm lub
szerokd¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugoi i najwickszego obwodu w innym kierunkuzndtugas¢ nie mae by
wieksza nk 3 000 mm, przy czym najekszy wymiar nie mge przekroczg 1500 mm.

6. Wykonawca zobowzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przyganych do
wyekspediowania z siedziby gtéwnej Zamawi@go, tj. z Punktu Informacyjnego w Starostwie
Powiatowym w Drawsku Pomorskiem przy pl. E. Orzeszdj 3, od poniedziatku do giku w
dni robocze w godzinach 13.00-14.00. Odbioru dokatybedzie upowaniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upémiania. Odbior przesytek przygotowanych do
wyekspediowania dulzie kadorazowo dokumentowany przez Wykonaweecatka, podpisem
i dath w zestawieniu przesytek nadanych (dla przesyt¢gstowanych) oraz na zestawieniu

4
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

ilosciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii wagdwy(dla przesytek zwyktych -
nierejestrowanych).

Zamawiajicy zobowjzuje sé do umieszczenia na przesyice listowej lub pacazsvg odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jedndore w zestawieniu przesytek nadanych dla przesytek
rejestrowanych), okéajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, najszybszajelgorii, czy ze
zwrotnym pdéwiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania nadfplecatki) okreslajacej
petra nazwe | adres Zamawigfego na stronie adresowepkiaj nadawanej przesyiki.
Zamawiajicy zobowjzuje sé do wiaciwego przygotowania przesytek oraz spdeania
zestawi@é dla przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych.

Zamawiajicy zobowjzuje sé do nadawania przesylek w stanie updkowanym, przez co
nalezy rozumie:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisaniezdg przesytki do zestawienia przesytek
nadanych w dwodch egzemplarzach, z ktorych orygibedlzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia starowédzie dla Zamawiagcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych - nierejestrowanych — zestave ilosciowe przesylek wg
poszczegllnych kategorii wagowych spplzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginakdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanofviedzie dla Zamawiajcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek Wgtth i paczek w stanie
umazliwiajacym Wykonawcy dagczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Asrapcego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanéwrzabezpieczenie przed dgstm do zawarkmi oraz
uniemaliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jeili przesyiki listowe oraz paczki wymagdeda specjalnego, ogdbnego oznakowania lub
opakowania wigciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarcgywasnym zakresie
wszelkie materiaty niezioine do tego celu.

Zamawiajcy ma prawo zleéi ustug innemu operatorowi, a kosztami realizacji abgé
Wykonawe;, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawi@ggo przesylek w wyznaczonym dniu
i czasie.

Nadanie przesytek offlych przedmiotem zamowienia ngsbwa bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonaweg od Zamawiajcego.

Wykonawca bdzie dogczat do siedziby Zamawigego pokwitowane przez adresata
.potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonanurgtzenia przesyiki.

Wykonawca zobowzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnegotwgerdzenia
odbioru” stanowicego potwierdzenie deczenia i odbioru przesyiki na zasadach élkreych w
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks gpustvania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071, z @d. zm.).

Przedstawiciel Wykonawcy dggza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lubjsaie
pracy. Pisma magby¢ dorczone réwnie¢ w lokalu organu administracji publicznej,z¢h
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przepisy szczegolne nie stangwnaczej. W razie niemmosci dorgczenia pisma w Sposob
okreslony w zdaniu 1 i 2, a tale w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykway
dorecza pisma w kalym miejscu, gdzie siadresata zastanie. W przypadku nieob&gno
adresata pismo dgrza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowgisigdowi lub dozorcy
domu, jeeli osoby te podjy si¢ oddania pisma adresatowi. O ¢ltreniu pismagsiadowi lub
dozorcy zawiadamia adresata, umieszgzaawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej
lub, gdy to nie jest mdiwe, w drzwiach mieszkania.

18. W razie niemanaosci doreczenia pisma operator pegtije w sposéb wskazany paej.

19.

20.

21.

22.

a) Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z infofaac mazliwosci jego odbioru w
terminie siedmiu dni, licxt od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscuesbdmym
w pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w odcieay skrzynce pocztowej lub, gdy
nie jest to meliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biusd innego
pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje o@ei zawodowe, #dz w
widocznym miejscu przy wé&jiu na posesgjadresata.

b) W przypadku niepoggia przesytki w terminie, o ktérym mowa w zdaniuppmednim,
pozostawia powtorne zawiadomienie o Anwosci odbioru przesytki w terminie nie
diuzszym ng czterndcie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

¢) Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecziigmcza s¢ pisma w lokalu ich
siedziby do gk osob uprawnionych do odbioru pism. Sposébecienia stosuje si
odpowiednio.

d) Odbierajicy pismo potwierdza deczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty
dorgczenia. Jeeli odbieragcy pismo uchyla giod potwierdzenia deczenia lub nie mege
tego uczyni, dorczapcy sam stwierdza datdoreczenia oraz wskazuje osgbktora
odebrata pismo, i przyczgrbraku jej podpisu.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytkozb niewykonania lub nienalgtego
wykonania przedmiotu zamOwienia Wykonawca zaptaciamZwiagcemu naleéne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przapisazdzialu 8 ustawy Prawo Pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., p&29).

Wykonawca zobowizany jest do wystawiania faktury za wykonane ustng rzecz
Zamawiajicego, z jednoczesnym doktadnym wyszczegolnienigtnajo ustug w specyfikaciji.

W zahczniku nr lawyszczegolnione zostaly rodzaje przesylek orazgughkie lzda zlecane
Wykonawcy orazorientacyjne ilosci danej korespondenciji w skali roku. Zamawigj przyjt
roczry ilos¢ przesytek kadego rodzaju w oparciu o analipotrzeb Starostwa Powiatowego w
Drawsku Pomorskim. Zestawienie to daje podstaw wyliczenia ceny. Zamawigjy nie jest
zobowizany do zrealizowania w 100% podanychidigorzesytek. Rodzaje i ifoi przesytek w
ramachswiadczonych ustugasszacunkowe i dmla ulegaly zmianie w zalmosci od potrzeb
Zamawiajcego na co Wykonawca wysa zgod i nie kedzie dochodzit roszczez tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiozamowienia. Faktyczne o
realizowanych przesytek mggdbieg& od podanych iléci.

Przedmiot zamdwienia jest realizowany przez podmpasiadajcy wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez kiiZKomunikacji Elektroniczne;j.

CPV 64110000-0 — ustugi pocztowe
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64120000-3 — ustugi kurierskie

Rozdziat 3. zamowienia cesciowe

Zamawiajicy nie dopuszczasktadania ofert ggciowych.

Rozdziat 4. zamowienia uzupetiajce
Zamawiajicy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowieuzupetniagcych.
Rozdziat 5. Informacja o ofercie wariantowe;

Zamawiajicy nie dopuszczasktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 6. Termin wykonania zamdéwienia

Przedmiot zaméwienia nalgrealizowa w terminie 0d01.01.2014d031.12.20140ku.

Rozdziat 7. Warunki udzialu w postpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny
spetniania tych warunkéw

1. O udzielenie zamowienia mogj ubiegat sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotycrce:
1) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i dwiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyaz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
oraz wykazali brak podstaw do wykluczenia z niniejgsego pos¢gpowania 0 udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i art. 24 u2 pkt 5 ustawy.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw adhtu w posgpowaniu:

1) Na potwierdzenie posiadania uprawnido wykonywania okrdonej dziatalnéci lub
czynnaci — Wykonawca musi posiadé aktualny na dzien skiadania ofert wpis do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przezreézesa Urzdu Komunikaciji
Elektronicznej.

2) Na potwierdzenie spetniania warunku posiadania myiediawiadczenia — Zamawiggy
nie precyzuje w tym zakresieadnych wymaga ktérych spetnianie Wykonawca
zobowpzany jest wykaza w sposOb szczegOlny ecena wyhcznie na podstawie
oswiadczenia.

3) Na potwierdzenie spetniania warunku dysponowanigoowndednim potencjatem
technicznym - Zamawiagy nie precyzuje w tym zakresiadnych wymaga ktorych
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spetnianie Wykonawca zoboyziany jest wykaza w sposéb szczegdllny -ecena
wytacznie na podstawie fwiadczenia.

4) Na potwierdzenie spetniania warunku dysponowan@basi zdolnymi do wykonania
zamoOwienia — Zamawiggy nie precyzuje w tym zakresi@dnych wymaga ktorych
spetnianie Wykonawca zoboyziany jest wykaza w sposéb szczegdllny -ecena
wytacznie na podstawie fwiadczenia.

5) Na potwierdzenie spetniania warunku dotyeago sytuacji ekonomicznej i finansowej -
Zamawiajcy nie precyzuje w tym zakresigadnych wymaga ktorych spetnianie
Wykonawca zobowizany jest wykazaw sposob szczegdlny ecena wyhcznie na
podstawie gwiadczenia.

W zakresie warunkéw udziatu w pegbwaniu dotycacych wykazania si doswiadczeniem,
w odpowiedniej wysok&i, w celu zapewnienia rOwnego traktowania wykonamwcprzy
dokonywaniu oceny spetniania tych warunkow, want@odane przez Wykonawav walutach
innych niz ztoty polski Zamawiajcy bedzie przeliczat na warfoi w ztotowkach wedtug kursu
sredniego danej waluty ogtoszonego przez NarodowykB2olski w dniu publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu w Biuletynie ZaméwiePublicznych.

Ocena spetnienia przez Wykonawwarunkow udzialu w pogbowaniu odbywa si¢ bedzie
na podstawie przedtonych przez Wykonawc dokumentow i éwiadczeé potwierdzajcych
spetnianie warunkow udzialu w pegbwaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia choay
warunek.

Rozdziat 8. Wykaz éwiadczei i dokumentdw, jakie maj dostarczy Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkOow udzialu w pgsbwaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu z pogpowania:

A. W celu ocenyspetnienia przez Wykonawe warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1
w zw. z art. 44 ustawy, ktorych opis sposobu spebmia zostat dokonany w ogtoszeniu
0 zamOwieniu oraz w Rozdziale 7 niniejszym SIWZ, Wkonawca sktada:

1. Oryginal Gwiadczenia podpisany przez osfisoby uprawniogiuprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, ktérego wzoér stanoatacznik Nr 2 SIWZ,

2. Kopie dokumentu péwiadczonego ,za zgod®é z oryginalem” przezosolg/osoby
uprawniom/uprawnione do reprezentowania Wykonawpgtwierdzajacego wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przePrezesa Urzdu Komunikacji
Elektronicznej.

B.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pdgpowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, Wykawca zobowjzany jest ztay¢
wraz z ofertg nizej wymienione dwiadczenia i dokumenty:
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1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenigktorego wzor stanowdatacznik Nr 3
SIWZ.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej jezeli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkma w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wcgaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skfadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w ppstvaniu o udzielenie zaméwienia albo
skfadania ofert.

3. Jezeli wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokument assdny w kraju, w ktorym ma
siedzile lub miejsce zamieszkania potwierdgay, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi - wystawiony nie wczaiej niz
6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dapmenie do udziatu
W postpowaniu o0 udzielenie zamowienia albo sktadaniatpfer

- nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, opfat, skladek ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne alboze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczehib
roztozenie na raty zalegtych pfatém lub wstrzymanie w cakoi wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawiony nie waérgej niz 3 miesace przed uptywem terminu
skladania wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w gpostaniu o udzielenie
zamodwienia albo sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w krajiktorym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje wiw. dokumentow, zagbuje s¢ je dokumentem
zawierajcym oswiadczenie, w ktorym okéa sk takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zione przed wigciwym organem glowym,
administracyjnym albo organem samgmiz zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrywykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, lub przedtariuszem.

5. W przypadkuwatpliwosci co do tréci dokumentu ztéonego przez wykonawanagcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypdsj Polskiej,
zamawiajcy maze zwréct sie do wiaciwych organdéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca msiadzilz lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie ngglriych informacji dotycaych
przedt@zonego dokumentu.

C.W celu wykazania spetnienia warunku udzialu w posgpowaniu dotyczcego braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o0 udzielenigamowienia Wykonawcy
w okolicznasciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawyalezy ztozy¢ dokumenty
dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej:

lista podmiotéw naleycych do tej samej grupy kapitalowej w rozumienitaus/ z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsutéenalbo informacji o tymze nie
nalezy do grupy kapitatowejzatacznik nr 4 do SIWZ;

Dodatkowe informacje dotycace skladania wyej wymienionych dokumentow:
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. Dopuszcza si mazliwosé ztozenia oferty wspdlnej przez dwéch lubesgj Wykonawcdw

w rozumieniu art. 23 ustawy - ddy z WykonawcOw musi oddzielnie udokumentéwa
spetnienie braku podstaw do wykluczenia z ninigjszeposgpowania o0 udzielenie
zamowienia (Swiadczenie i dokumenty); wymagania odome w art. 22 ust. 1 ustawy
Wykonawcy mog spetnig wspolnie; Wykonawcy wspolnie ubiegay sk o udzielenie
zamoOwienia ustanawigjpetnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie
zamoOwienia lub reprezentowania w gEstwaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

. Dokumenty nalgy ziozy¢ w formie oryginatu lub kopii p@wiadczonej ,za zgodrd

Z oryginalem” przez Wykonawc zgodnie z trécia dokumentu okrdajacego status
Wykonawcy ladz trescia zabhczonego do oferty petnomocnictwa. Petnomocnictwwipno
by¢ przedstawione w formie oryginatu lub notarialnieo$wiadczonej za zgodlé
Z oryginatem kserokopii.

. Dokumenty sporadzone w ¢zyku obcym g sktadane wraz z ttumaczeniem payk polski.
. W sprawachnieuregulowanych zastosowanie ma Rozgduenie Prezesa Rady Ministrow

z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokuidenjakich mae zagdac zamawiagcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mdxy¢ sktadane (Dz.U z 2013r, poz.231).

. Zalgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi gmywiadczona ,za zgodré

z oryginalem” podpisem osoby/osob uprawnionej/umiamwych do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdziat 9. Oferta wspdina

1.
1) ponosz solidarg odpowiedzialné za niewykonanie lub nienalge wykonanie

Wykonawcy wspolnie ubiegggy sk o zamdwienie:

zobowpzania,

2) zobowhzani g ustanow¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w gostvaniu o

udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentiavav posgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia. Przyjmuje,ste petnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje pelnomocnictwo do fwiadczenia za zgoddé z oryginalem wszystkich
dokumentow;

3) petnomocnictwo musi wynikaz umowy lub z innej czynsoi prawnej, mié forme

pisemn; fakt ustanowienia Petnomocnika musi wyrdika zahczonych do oferty
dokumentdéw, wszelka korespondencja prowadz@daie z Petnomocnikiem;

4) jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najgstziejsza, Zamawiagy maze

przed zawarciem umowy wezwagetnomocnika do przedstawienia umowy regidej
wspotprag tych Wykonawcow.
Sktadagc ofert wspdlnie (art.23 ustawy Prawo zamoiwvigublicznych) przez dwoch lub
wiecej Wykonawcow naley zwrdcic uwag w szczegolnéci na nasipujace wymagania:
a) nastpujace dokumenty i @wiadczeniapodpisuja wszyscy cztonkowie konsorcjum
lub Pethnomocnik w imieniu catego konsorcjum:
— formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym §zahik nr 1a) (Zajcznik nr 1
do SIWZ),
— oswiadczenie 0 spetnianiu warunkow podanych w art.u82 1 pkt 1-4) ustawy
(Zafacznik Nr 2 do SIWZ),
b) nastpujace dokumenty i €wiadczenia sktada kazdy z cztonkédw konsorcjum
w imieniu wiasnym
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— odpis z widciwego rejestru albo zaiadczenie o wpisie do ewidencji dziatadoD
gospodarczej,

— oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia §£ahik Nr 3 do SIWZ),

— lista podmiotow naleycych do tej samej grupy kapitalowej w rozumienitaws
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencjionéumentéw albo informacji
o tym, ze nie naley do grupy kapitatowefzakcznik nr 4 do SIWZ).

Rozdziat 10.Wadium

Zamawiajicy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 11.Wymagania dotyagce zabezpieczenia ndigego wykonania umowy

Zamawiajicy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazyaégo wykonania umowy.

Rozdziat 12.waluta, w jakiej lzdg prowadzone rozliczenia zgdane z realizagj niniejszego
zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia, niniejszego zamowienigddrealizowane w PLN.
Rozdziat 13.Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe.

1) Kazdy wykonawca mge ztazy¢ tylko jedry ofert.

2) Ofertg nalery przygotowa scisle wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ.

3) Oferta musi by podpisana przez osoby upetnomocnione do repre@anta wykonawcy
i zacggania w jego imieniu zobowzan finansowych w wysokii odpowiadajcej cenie
oferty. Oznacza tozi jezeli z dokumentu okéajacego status prawny wykonawcy lub
petnomocnictwa wynika,zido reprezentowania wykonawcy upanenych jest 4cznie
kilka os6b dokumenty wchogdee w sktad oferty mugzby¢ podpisane przez wszystkie te
0soby.

4) Petnomocnictwo osob podpigaych ofert do reprezentowania wykonawcy, zggania
w jego imieniu zobowizan finansowych w wysokii odpowiadajcej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezfrednio wynik& z dokumentéw datzonych do oferty.
Oznacza to,ze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokurhe
stwierdzagcego status prawny oferenta (odpisu zieitaego rejestru lub Zaiadczenia
0 wpisie do ewidencji dziataldoi gospodarczej) to do oferty naedolaczy¢ oryginat
lub pawiadczor za zgodn& z oryginalem kopgi petnomocnictwa wystawionego na
reprezentanta wykonawcy przez osoby do tego upeinnione.

5) Wzory dokumentow datzonych do niniejszej SIWZ powinny zoStaypetnione przez
wykonawe i dofgczone do oferty 41z tez przygotowane przez wykonawav innej
zgodnej z SIWZ formie. Zamawigly dopuszcza zmignwielkosci zahcznikow
(stworzonych na podstawie wzoréw) przez wykomgwednake zmiany nie mag
narusza ukladu graficznego i opisu poszczegolnych pol.

6) Zamawiajcy nie dopuszcza dokonywania wstiezahczonych wzoréw dokumentow
jakichkolwiek zmian (skrotow, opuszaze skrelen, poprawek lub dopiskow) za
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wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych (np.: wykropkoych, oznaczonych
gwiazdlky, lub pozostawiacych wykonawcy wybor)

7) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowaezsptkach, Zamawiajcy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu O dtre pieczci zawieragcego CO najmniej oznaczenie
nazwy firmy i siedziby.

8) Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zdgtavybrane na ich
wniosek zi@one przez nich plany, projekty, rysunki, modelghii, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiatgdne inne dokumenty wchagze w sktad
oferty w tym rownie te przedstawiane w formie oryginaldbw nie podlegajrotowi
przez Zamawiagcego.

9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i zieniem oferty
z uwzgkdnieniem tréci art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

2. Forma oferty

1) Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, mie¢ forme pisemm.

2) Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we webrdokumentéw stanowgych
zalkczniki do niniejszej SIWZ i wchodeych nasfpnie w skiad oferty mag by
dokonane komputerowo, maszynowo lgbznie.

3) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez amgwe na podstawie wzorow
stanowgcych zajczniki do niniejszej SIWZ powinny mie forme¢ wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

4) Calcs¢ oferty musi by zlozona w formie uniemdiwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie — arkusze (kartki) oferty musgt zszyte, zbindowane lub trwale
pofaczone w jeda catas¢ inng technilg.

5) Wszystkie zapisane strony oferty musby¢ ponumerowane i parafowane przez
osole lub osoby jeeli do reprezentowania wykonawcy upanene g dwie lub wecej
0s6b) podpisuica (podpisujce) ofert zgodnie z trécia dokumentu okrdajacego status
prawny wykonawcy Ilub téeia zahczonego do oferty petnomocnictwa. Strony
zawierajce informacje nie wymagane przez Zamagagego (np. prospekty reklamowe
o firmie, jej dziatalnéci itp.) i nie podlegare ocenie nie muszby¢ numerowane
i parafowane.

6) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych wykonawmaniést poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie #@ (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to
dopuszczone przez Zamawia@go) musg by¢ parafowane przez ospb (osoby)
podpisujca (podpisugce) ofert.

7) Dokumenty wchodzce w sktad oferty magby¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
paswiadczonych za zgodié z oryginatem kopii. Zgodié z oryginatem wszystkich
zapisanych stron kopii dokumentéw wchechzch w sktad oferty musi kgypotwierdzona
przez osob (lub osoby jeeli do reprezentowania wykonawcy upanene g dwie lub
wiecej 0sOb) podpisaga (podpisujce) ofert zgodnie z trécia dokumentu okrdajacego
status prawny wykonawcy lub §@g zahczonego do oferty peinomocnictwa.

3. Informacje stanowjice tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
1) Wykonawca meée zastrzec w ofercie wtasnyndvaadczeniem,7 Zamawiagcy nie
bedzie mogt ujawnd informacji stanowgcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej kaekji,
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2) Wykonawca nie mze zastrzec nagtujagcych informacji: nazwy i adresu, informacji
dotyczicych ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu rgwgji i warunkow
ptatnaci.

Rozdziat 14.Wyjasnienie i zmiany w tréci SIWZ

1. Wyijasnianie tréci SIWZ.

Wykonawca w trakcie pagiowania mee zwrOoct sk do Zamawiagcego 0 wyjénienie

tresci  niniejszej SIWZ. Terminy sktadania wnioskow gjasnienie tréci SIWZ zawarte g w

art. 38 ustawy Pzp. Zamawiqay ma prawo nie rozpatrywazapytaé otrzymanych po

ustawowych terminach. Zamawday jednoczénie przekae tre&¢ wyjasnienia wszystkim
wykonawcom, ktérym deczono SIWZ. Udzielac wyjasnien Zamawiagcy nie ujawni zrodia
zapytania. Zamawigfy zamidéci tres¢ pytan i wyjasnien na stronie internetowej, na ktérej jest
udostpniana SIWZ.

2. Zmiany w tréci SIWZ.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawig maze przed uptywem terminu do skladania
ofert zmiené¢ tres¢ niniejszej SIWZ. Dokonanzmiare specyfikacji Zamawiagy przekae
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym praet SIWZ, a take zamiéci na
stronie internetowej, na ktorej jest udgstiana SIWZ.

2) Zmiany g kazdorazowo wazace dla wykonawcow.

3) Jezeli w postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramegm zmiana teei
SIWZ prowadzi do zmiany te ogtoszenia o zamowieniu, Zamaw@®@j zamidci
ogtoszenie 0 zmianie w Biuletynie ZamowiBublicznych.

4) Jeeli w wyniku zmiany tré&ci  specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia
nieprowadzcej do zmiany téei ogtoszenia o zamowieniu jest niedby dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamaeygprzedhay termin sktadania ofert.

5) O przedideniu terminu skladania ofert Zamawiey niezwitocznie zawiadomi wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ, a i1akzamiéci t¢ informacg na stronie
internetowej, na ktorej jest udgphiana SIWZ.

Rozdziat 15.Zebranie wykonawcow

Zamawiajicy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow.

Rozdziat 16.Informacje o sposobie porozumiewaniagsZamawiagcego z Wykonawcami
oraz przekazywania swiadczeét i dokumentéw, ataie wskazanie osoby
uprawnionej do porozumiewania gz Wykonawcami

1. W niniejszym posfpowaniu wszelkie gwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiacy i Wykonawca przekazaw formie pisemnej:
— naadres: Powiat Drawski, PIl. E. Orzeszkowej 3508 Drawsko Pomorskie
— faksem na numer:  94-36-307-88
2. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg sta pomog faksu i poczty e-mail przy
przekazywaniu nagbujacych dokumentow:
a) pytania, wyjdnienia i modyfikacje dotycce tréci SIWZ,
b) wniosek Wykonawcy o przekazanie informacji z sespiarcia ofert i odpowied
Zamawiajicego,
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c) wniosek o wyjanienie tréci oferty oraz odpowiedWykonawcy,

d) wniosek o wyjanienie dotyczcych gwiadczé i dokumentéw oraz odpowied
Wykonawcy,

e) wezwania do Wykonawcy na podstawie art. 24b ustaz art. 26 ust. 3 ustawy,

f) wniosek o udzielenie wyjaien dotyczicych elementow oferty mgych wptyw na
wysoka¢ ceny oraz odpowiedwykonawcy,

g) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisachk rachunkowych,

h) wniosek zamawiagego o wyraenie zgody na przedianie terminu zwizania
oferty oraz odpowiedl wykonawcy,

i) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

j) zawiadomienie o0 uniewaieniu posipowania

K) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawagednie z art. 181, 184
oraz 185 ustawy.

3. Na kade wezwanie Zamawiggego o uzupetnienie dokumentéwgiwiadczeér lub
udzielenie wyjanien Wykonawca zobowgzany jest do dostarczenia wskazanych
dokumentéw w terminie okékonym przez Zamawiagego w oryginatach lub kopiach
potwierdzonych ,za zgodié z oryginatem”.

4.  Wykonawca mee zwrdct sie (pisemnie, faksem) do Zamawgeggo o przekazanie SIWZ.
We wniosku nalgy podé&:

1) nazwe i adres Wykonawcy,

2) nrtelefonu i faksu,

3) imi¢ i nazwisko osoby upowaionej do kontaktow z Zamawigjym w sprawach
dotyczcych niniejszego pogbowania,

4) znak posfpowania — ZP.272.28.2013.AG

5. SIWZ manna take odebra w siedzibie Zamawiagego, pokoj nr 302, Ill piro,
w godzinach urgdowania Zamawiagego.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawtg ma prawo zmiany téei Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Zmiana imemasipi¢ w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert. W przypadku wprowadaetakiej zmiany, informacja o tym
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zaap&go — www.powiatdrawski.pb
zamoéwienia publiczne—» przetarg nieograniczony> ,2 przetarg -Swiadczenie ustug
pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Dravw&kuorskim”.

7. Jeeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia niediy
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w atert Zamawiajcy przedidy
termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykorawv, na stronie internetowej.
Osobami upowaionymi do udzielania informacji po stronie Zamawtego jest:
Agnieszka Ggalska, tel. 943630782, faks 943630788, a.gagalpka@tdrawski.pl

Rozdziat 17.Miejsce, termin i sposob ztgenia oferty

1. Oferk nalezy ztozy¢ w budynku Zamawiagegao
Starostwo Powiatowe
Pl. E. Orzeszkowej 3
78-500 Drawsko Pomorskie
pokoj nr 115 — sekretariat
w_terminie do dnia 20 grudnia 2013 roku, do godz.2:00.

2. Ziozona oferta zostanie zarejestrowana (@zgodzina) oraz otrzyma kolejny numer.
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3. Ofertg naleey umiescic w zamkngtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim
Pl. E. Orzeszkowej 3
78-500 Drawsko Pomorskie

OFERTA NA: ,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz

Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
20.12.2013 r. godz. 12:30

nazwa i adres Wykonawcy

4. Ziozona oferta zostanie zarejestrowana (@izg@dzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Rozdziat 18.Zmiany lub wycofanie ztazonej oferty

1. Skutecznéc¢ zmian lub wycofania ztmnej oferty.
Wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycofé ztozong ofere. Zmiany lub wycofanie
zlozonej oferty s skuteczne tylko wowczas gdy zostalty dokonagneed uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Zmiana ztgonej oferty.
Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztonej oferty musgby¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujagcych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisarapédty zawierajce zmiany
naleey dodatkowo opatrzydopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztgenia kilku zmian kopegt
kazdej zmiany nalgy dodatkowo opatrzynapisem ,zmiana nr .....".

3. Wycofanie ztaonej oferty.
Wycofanie ztgonej oferty nagpuje poprzez ztzenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez umocowanego na spiie przedstawiciela wykonawcy. Wycofanie rgle ztozy¢
odpowiednio w miejscu i wedtug zasad obgmujacych przy skfadaniu oferty. Odpowiednio
opisaa kopert zawierajca powiadomienie naly dodatkowo opatrzy dopiskiem
~WYCOFANIE".

Rozdziat 19.Miejsce i termin otwarcia oferty

Otwarcie ofert nagpi w budynku Zamawiagego, sala nr 303, Il pietro, PIl. E.
Orzeszkowej 3 w dniu 20 grudnia 2013 roku, o godz. 12:30.

Rozdziat 20.Tryb otwarcia ofert

1. Wykonawcy mog by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
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2. Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwaf, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwierapc oferty Zamawiajcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, kyorz
ztozyli oferty, a take informacje dotycgce cen.

4. Informacje, o ktérych mowa w pkt 2 i 3 przekazuje siezwiocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek

5. UWAGA - za termin zigenia oferty przyjmuje si dat i godzire wptywu oferty
do Zamawiajcego.

Rozdziat 21.Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zydany ztaong ofery przez 30 dni. Bieg terminu zgzania
oferty rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawejo mae przediay¢ termin
zwigzania ofed, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwgzania ofer, zwréct sk do wykonawcdw o wyrgenie zgody
na przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niesity jednak ni 60 dni.

Rozdziat 22.0Opis sposobu obliczenia ceny

1. W ofercie naley pod& cere zamdwienia przez ktgmalezy rozumie cerg w mysl art. 3 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (DzNr 97, poz. 1050, z ga. zm.).
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienikdligwcy ustalaj w ofercie jako
cere zamoOwienia brutto za cal®d zamoOwienia z uwzgtinieniem obowjzujacej w dniu
ztlozenia oferty stawki podatku VAT. Cena oferty powinihgé obliczona w oparciu
0 wszystkie elementy zawarte w SIWZ oraz zawievazystkie niezédne koszty konieczne
do realizacji zamowienia.
Wykonawca jest zobowjzany do szczegOtowego zapoznaniaesiz przedmiotem
zamoOwienia w celu nalgytego i rzetelnego obliczenia ceny oferty.

2. Cena ofertowa stanowi wynagrodzenie ryczattowe @82 kodeksu cywilnego) i uwzginia
wszystkie elementy wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Rozliczenie nalenoéci pomedzy Zamawisggcym a Wykonawg odbywa si¢ bedzie w PLN.
Ceny oraz wszelkie wardoi okreslone w ofercie naley podawa w ztotych polskich (PLN)
z doktadnécia do 1 grosza.

4. Cena zamdéwienia okslona przez Wykonawcw ofercie obowqzuje przez caly czas trwania
umowy. Zamawiajcy dopuszcza zmiany ceny zamoéwienia brutto (cengrtoive))
w przypadku urzdowej zmiany stawki podatku VAT dla ustug pocztowy&tawka podatku
VAT okreslana jest zgodnie z ustaw dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréwugist

5. Zamawiajcy maze w trakcie oceny ofert wymagaod wykonawcow, aby przedstawili
(wyjasnili) kalkulacje kwot zawartych w ofercie.

Rozdziat 23.Kryteria oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert jest: cena — 100%.
2. Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
1) zostam zlozone przez wykonawcow nie wykluczonych przez Zampwéeyo
Z niniejszego pogpowania,
2) nie zostan odrzucone przez Zamawiaggo.
3. Cena ofertowa—znaczenie 100 pkt
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KC = Cy x 100 (maxliczba punktow w ocenianej pozycji)
OB
Gdzie:
KC - ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy
Ch - najnizsza zaoferowana cena, $pml wszystkich ofert nie podlegalych odrzuceniu
Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalnadczna liczba punktow jakmaze uzyskd Wykonawca wynosi — 100 pkt.

4. Jezeli Zamawiagcy nie mae dokondé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wgdlu na toze
zostaly zigone oferty o takiej samej cenie, Zamaydgjwezwie wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty do zt@genia w terminie okridonym przez Zamawiagego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadar oferty dodatkowe nie mag zaoferowa cen wyszych nk
zaoferowane w zimnych ofertach.

Rozdziat 24.Oferta z niska cem

1. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zwierageo nisky cerg w stosunku do przedmiotu
zamodwienia zwroci giw formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w dlarym terminie
wyjasnien dotyczicych elementow oferty mggych wpltyw na wysoka ceny.

2. Zamawiajcy oceniggc wyjasnienia wemie pod uwag obiektywne czynniki,
w szczegolnéci oszczdnos¢ metody wykonania zamowienia, wybrane rogainia
techniczne, wyjtkowo sprzyjagce warunki wykonania zamowienia dgste dla wykonawcy
oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na padsé odebnych przepisow.

3. Zamawiajcy odrzuca ofeet

a) wykonawcy, ktory nie ztoyt wyjasnien
b) jezeli dokonana ocena wyjaien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera #gco nislky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Rozdziat 25.Uzupetnienie oferty

Stosownie do téei art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamaw®@j wzywa wykonawcow, ktorzy
w okrelonym terminie nie zigyli wymaganych przez Zamawigiego d&wiadczé lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ust&azy, lub ktérzy nie ztyli peinomocnictw,
albo ktérzy ztayli wymagane przez Zmawigjego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zawiecgj btdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa,
do ich zl@enia w wyznaczonym terminie, chyk@ mimo ich zidgenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewenie posipowania. Ztaone na wezwanie
Zamawiajcego @éwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzpetnianie przez wykonawc
warunkéw udziatu w pogpowaniu oraz spetnianie przez oferowane roboty iMalze wymaga
okreslonych przez Zamawiggego nie péniej niz w dniu, w ktérym uptynt termin skladania
ofert.

Rozdziat 26.zawartosé¢ oferty

Oferta zlgona w posfpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia simzawierg
nastpujace dokumenty :
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1) Formularz ofertowy oraz zgdznik do formularza, spogdzone wg wzoru stanogygego
zalkczniki nr 1 i 1a do niniejszej SIWZ,

2) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw zayar w art.22 ust. 1 pkt 1-4
ustawy Pzp. (zatznik nr 2 do SIWZ),

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gustania na podstawie art. 24 ust.
1-2 ustawy Pzp (zatznik nr 3 do SIWZ),

4) lista podmiotéw nategcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumienitaug/ z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsutdenalbo informacji o tymze nie
nalezy do grupy kapitatowejzalgcznik nr 4 do SIWZ),

5) pozostate dokumenty wymienione w niniejszej SIWZ.

Rozdziat 27.Tryb oceny ofert

1. Wyjasnienia tréci ofert i poprawienie oczywistych omytek.

1) W toku badania i oceny ofert Zamaw® mae zadat od wykonawcow
wyjasnien dotyczcych tréci ziozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie
migdzy Zamawiajcym a wykonawg negocjacji dotycxych zia@onej oferty oraz
dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tr&.

2) Zamawiajcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyitki rachunkowe z uwgdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajce na niezgodrioi oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw
zamOwienia, niepowodgge istotnych zmian w téei oferty - niezwlocznie
zawiadamiajc o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Sposob oceny zgodfw ofert z trécia niniejszej SIWZ.

1) Ocena zgodrii oferty z tréciag niniejszej SIWZ przeprowadzona zostanie agghie na
podstawie analizy dokumentéw i materiatdw jakieygkenawca zawart w swej ofercie
z zastrzeeniem tréci art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

2) Ocenie podlega bedzie zarowno formalna jak i merytoryczna zgwmdn oferty
z trescig niniejszej SIWZ,

3) Zamawiajcy dokona oceny kadej z ofert metagd zgodna-niezgodna i 7eli zajch
okolicznaci wskazane w niniejszej SIWZ wykluczy wykonawnatomiast gdy zajd
okolicznagci wskazane w niniejszej SIWZ to odrzuci ofentykonawcy.

3. Sprawdzanie wiarygoddoi ofert.

1) Zamawiajcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w to&eny ofert wiarygodrigi
przedstawionych przez wykonawcéw dokumentow, wykgaianych i informaciji.

2) W przypadku gdy zawarta w ofercie kopia dokumengdzie nieczytelna lub budgzi
bedzie zastrzeenia co do jej prawdziwgi, Zamawiajcy maze zadat od wykonawcy
przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwiendgp kopii takiego dokumentu.
W przypadku niespetnienia przez wykonawgadania Zamawiacego w terminie
okreslonym przez Zamawiagego, dokument nieczytelny lub budy watpliwosci
zostanie potraktowany jako nie zémy, a oferta takiego wykonawcy zostanie odrzacon
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
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Rozdziat 28. Wykluczenie wykonawcy

1. Zamawiajcy wykluczy z posgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia:

1) Wykonawcow, ktorzy wyradzili szkodt, nie wykonujc zamowienia lub wykonsg je
nienaleycie, lub zostali zobowrzani do zaptaty kary umownej,zgi szkoda ta lub
obowizek zaptaty kary umownej wynosity nie mniejrb% wartdci realizowanego
zamoOwienia i zostaty stwierdzone orzeczenigdusktore uprawomochito v okresie
3 lat przed wszezxiem posgpowania.

la) Wykonawcow, z ktorymi dany Zamawgey rozwizat albo wypowiedziat umoygv
w sprawie zamoOwienia publicznego albo gddtod umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego, z powodu okoliczém, za ktore wykonawca ponosi odpowiedzidlho
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo agétnie od niej nagpito
w okresie 3 lat przed wszgdem posipowania, a wartdE niezrealizowanego
zamoOwienia wynosita co najmniej 5% watoumowy.

2) Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidadub ktorych upadt&
ogtoszono, z wytkiem wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadiozawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniemdls jereli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidagnagtku upadiego.

3) Wykonawcow, ktorzy zalegaj z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne zgtkigm przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozhie na raty zalegltych platiw
lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkciwego organu.

4) Osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za [Essvo popetnione w zwiku
z postpowaniem o udzielenie zamoOwienia, prgpstwo przeciwko prawom 0sOb
wykonujcych prae zarobkowy, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przgpstwo popetnione w celu aginiecia korzyci
majtkowych, a take =za przespstwo skarbowe Iub przegstwo udziatu
w zorganizowanej grupie lub zyzku magcych na celu popetnienie przgsstwa lub
przestpstwa skarbowego.

5) Spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnieazkno za przegistwo popetnione
w zwigzku z posipowaniem o udzielenie zamowienia, prgestwo przeciwko
prawom 0s6b wykonagych prae zarobkowd, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu Iub inne prgestivo popetnione w celu
osiggnigcia korzyici magtkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub przegistwo
udziatlu w zorganizowanej grupie lub =z®ku magcych na celu popetnienie
przestpstwa lub przegpstwa skarbowego.

6) Spoiki partnerskie, ktorych partnera lub cklmnzaradu prawomocnie skazano za
przes¢pstwo popetnione w zwrku z postpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestpstwo przeciwko prawom o0sOb wykoseych prae zarobkowd, przesgpstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub irpreesgpstwo
popetnione w celu osgnigcia korzyci maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe
lub przestpstwo udziatu w zorganizowanej grupie lub gzmku magcych na celu
popetnienie przegpstwa lub przegpstwa skarbowego.

7) Spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjR&rych komplementariusza
prawomocnie skazano za przgstwo popetnione w zwrku z posgpowaniem
0 udzielenie zamoOwienia, przegsstwo przeciwko prawom o0sOb wykomeych
prag zarobkowy, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi
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8)

9)

gospodarczemu lub inne przgsttwo popetnione w celu aghiecia Kkorzyci
maptkowych, a take =za przespstwo skarbowe Iub przegstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zygku magcych na celu popetnienie przgsstwa lub
przestpstwa skarbowego.

Osoby prawne, ktérych wdujgcego czionka organu zadzapcego prawomocnie
skazano za przegistwo popetnione w zwrku z postipowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przegpstwo przeciwko prawom o0sob wykomeych prag¢ zarobkow,
przestpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestpstwo popetnione w celu a@gnigcia korzysci maptkowych, a take za
przestpstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku mapcych na celu popetnienie przgsitwa lub przegpstwa skarbowego.
Podmioty zbiorowe, wobec ktorychyds orzekt zakaz ubieganiagsb zamowienia
na podstawie przepisow o0 odpowiedzigktio podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod gibg kary,

10) Wykonawcow kdacych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie skazana

przestpstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawgria 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzozmmgrzebywacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolite] Polskigr.(U. poz. 769) — przez okres 1
roku od dnia uprawomocnienia svyroku;

11) wykonawcow ledacych spotka jawna, spotka partnerska, spétka kowytamdh, spotka

komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktérych odpdmio wspolnika, partnera,
cztonka zarzdu, komplementariusza lub gdujgcego czionka organu zadzapcego
prawomochie skazano za przgsttwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzanikomywania pracy cudzoziemcom
przebywagcym wbrew przepisom na terytorium RzeczypospoRtaskiej — przez okres
1 roku od dnia uprawomocnieni& svyroku.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wykluczad&@ivniez wykonawcow, ktorzy:

1)

2)

3)

4)
5)

wykonywali bezpérednio czynnéci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, z wytzeniem czynnii wykonywanych podczas dialogu technicznego,
o ktorym mowa w art. 31la ust. 1, lub postugiwak v celu sporzdzenia oferty
osobami uczestnigeymi w dokonywaniu tych czynioi, chyba ze udziat tych
wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej kargncji; przepisu nie stosuje:si
do wykonawcow, ktorym udzielagszamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub
art. 67 ust. 1 pkt 11 2;

nie wnieli wadium do uptywu terminu skladania ofert, nagazony okres zwjzania
oferta lub w terminie, o ktdrym mowa w art. 46 u8f. albo nie zgodzili si na
przediwenie okresu zvgzania oferta;

ztozyli nieprawdziwe informacje mage wplyw lub mogce mi€ wpltyw na wynik
prowadzonego postepowania;

nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepoiu;

nalezagc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu usta dnia 16 lutego 2007 r.
0 ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr poz. 331, z pfn. zm.), ztayli
odrebne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialitywm samym postepowaniu,
chyba ze wykz, ze istniegce miedzy nimi powiazania nie prowadza do zachwiani
uczciwej konkurencji pomdzy wykonawcami w postepowaniu o0 udzielenie
zamoOwienia.
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3.

4.

Zamawiajcy zawiadamia réwnocgeie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni
z postepowania o udzielenie zamowienia, pgdajzasadnienie faktyczne i prawne,
z zastrzeeniem art. 92 ust. 1 pkt 3.

Ofertg wykonawcy wykluczonego uznajeesia odrzucona.

Rozdziat 29.0drzucenie oferty

Zamawiajicy odrzuci oferg w przypadku gdy:

1) jest ona niezgodna z ustaw

2) jej tres¢ nie odpowiada tei SIWZ, z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) zawiera ragco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostala ztaona przez wykonawcwykluczonego z udziatu w pegiowaniu o udzielenie
niniejszego zamowienia,

6) zawiera b¢dy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dazenia zawiadomienia nie zgodzi sia poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustaRap,

8) jest ona niewana na podstawie oglsnych przepisow,

Rozdziat 30.Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postpowania

1.

2.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszefamawiajcy bedzie stosowat
wytacznie zasady i kryteria okilene w SIWZ.

Zamawiajcy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta taoge uznana za
najkorzystniejsz,

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawi@j zawiadomi niezwtocznie wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty podajc nazwe, siedzilg i adres wykonawcy, ktérego ofertvybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru.

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnzawiajcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ziazyli oferty o wykonawcach, ktérych oferty zostaly radcone, podap
uzasadnienie faktyczne i prawne oraz o wykonawcdddrzy zostali wykluczeni
z postpowania 0 udzielenie zamoOwienia pagaj uzasadnienie faktyczne i prawne.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofeiityformacje, o ktorych mowa w pkt 3
zamigci na stronie internetowej i w miejscu publiczdestpnym w swojej siedzibie.
Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zostanie réwrdpublikowane BZP prowadzonym
przez Urzdu Zamowié Publicznych.

. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskgy Wykonawcy, ktorego ofert

wybrano odgbnym pismem.

Rozdziat 31.Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienidlpznego

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty wa&atiku nr 5do SIWZ.
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Zmiana postanowiezawartej umowy w stosunku do ¢eeoferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy jest midiwa w przypadku:
a) Zmiany nazw, adresow, siedziby oraz godzin odbi@lostarczania przesytek zgdi beda
one wynik& ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamayagego lub Wykonawcy,
b) Zmiany przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004r.dapia od towarow i ustug w
zakresie stawki podatku VAT dla ustug pocztowych,
c) Zmiany powszechnie obogdujacych przepisow prawa w zakresie pgjm wptyw na
realizac¢ przedmiotu zamowienia.

Wprowadzenie do umowy zmiany, o ktorej mowazejy wymaga zgody stron, wyranej w
drodze pisemnego aneksu do umowy.

Rozdziat 32. Uniewanienie posgpowania

1. Zamawiajcy uniewani postpowanie jeeli:

1) nie ziczonozadnej oferty nie podleggjej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przexgyga kwog, ktdra Zamawiagcy maze przeznaczy
na sfinansowanie zamdéwienia,

3) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5wgtRzp (ztaenia ofert dodatkowych)
zostaly ztaone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystpita istotna zmiana okoliczéad powodujca, ze prowadzenie pagiowania lub
wykonanie zamdwienia nieAg w interesie publicznym czego nie ama byto wczéniej
przewidzi€,

5) postpowanie obarczone jest wadiniemaliwiajagcg zawarcie wanej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

2. O uniewanieniu postpowania 0 udzielenie zamdwienia zamayadgpj zawiadomi
rownoczeénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
» ubiegali s¢ 0o udzielenie zamoéwienia w przypadku unigmania posfpowania
przed uptywem terminu skiadania ofert,
= zlozyli oferty w przypadku uniewaienia posipowania po uplywie terminu
sktadania ofert
w obu przypadkach podgj uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdziat 33.Srodki ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej okéone w niniejszym dziale przystuguwykonawcy, a take
innemu podmiotowi, jgeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoisienaz poniost
lub maze poniéé¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamawi@@go przepisOw niniejsze]
ustawy.

2. Odwotanie przystuguje wykznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyono
zamawiagcego podjtej w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia lub ecmania
czynnaci, do ktérej zamawiggy jest zobowgzany na podstawie ustawy.

3. Jeeli wartas¢ zamowienia jest mniejszaznkwoty okrglone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystugujegeshie wobec czynrigi:
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1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwotagego.

4. Odwotanie powinno wskazywaczynna¢ lub zaniechanie czyndc zamawiajcego, ktorej
zarzuca si niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawiezie przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywakolicznagci faktyczne i prawne uzasadrje¢ wniesienie
odwotania.

5. Odwotanie wnosi gi do Prezesa lzby w formie pisemnej albo elektraregzopatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanyma zpomo@ waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Rozdziat 34.Podwykonawstwo

Wykonawca winien wskazaw ofercie zakres przedmiotu zamoOwienia, ktory aomt
powierzony podwykonawcom. Brak dokenia do oferty ww. &wiadczenia Zamawiagy uzna
za potwierdzenigze Wykonawca wykona caté prac bez udziatu podwykonawcow.

Wymagania w zakresie Podwykonawcow:
a. Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonayvev ofercie czsci zamowienia, ktorej

b.

d.

wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wskazani przez Wykonawc podwykonawcy musz dysponowd osobami
posiadajcymi uprawnienia do wykonywania zlecone¢gz przedmiotu umowy.
Powierzenie w trakcie trwania umowy innychzniwskazane w ofercie prac
Podwykonawcy musi kiyuzasadnione przez Wykonagvoa pémie i zaakceptowane
przez Zamawiagcego.

Wykonawca podpisgg umowe 0 podzlecenie z Podwykonagvzaakceptowanym przez
Zamawiajcego (na podstawie dostarczonych Zamaweanu dokumentdw), powinien
zazadat od niego przycia, bez zastrzen warunkow wykonania przedmiotu
zamoOwienia okrdonych przez Zamawiagego.

Za dziatania Podwykonawcow, w ramach realizacji zleenia, petra odpowiedzialngé wobec
Zamawiajacego ponosi Wykonawca.

Rozdziat 35Informacje dodatkowe

1. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczetondnia zamowienia.

2. Zamawiajcy nie ogranicza midiwosci ubiegania s 0 zamoOwienie publiczne tylko dla
Wykonawcéw, u ktorych ponad 50 % pracownikdéw stamoasoby niepetnosprawne w
rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowe] iofgTznej oraz zatrudnianiu 0soOb
niepetnosprawnych lub w rozumieniu ¥dawvych przepiséw pistw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodawzggeli Wykonawca ma siedzhlub
miejsce zamieszkania w tychrsawach.

Rozdziat 36.Wykaz zagcznikow

Zalgcznik nr 1 do SIWZ — formularz ofertowy

Zalgcznik nr 1a do SIWZ — formularz cenowy, stagowizalcznik do formularza ofertowego
Zalgcznik nr 2 do SIWZ —swiadczenie o spetnianiu warunkow

Zalgcznik nr 3 do SIWZ —swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ - lista podmiotow raleych do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochedwnkurencji i konsumentow
albo informacji o tymze nie naley do grupy kapitatowej

Zalgcznik nr 5 do SIWZ — istotne postanowienia umowy
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