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POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  
NA USŁUGI 

PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 
 
 

o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.) - zwanej dalej "ustawą" 
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Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim 
na rok 2017 

 
 

 
 
 
Nazwa Zamawiającego: Starostwo Powiatowe 
REGON:   330927299 
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Rozdział 1. Opublikowanie ogłoszenia o zamówieniu 
  
1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 

nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164, ze zm.), zwanej dalej ustawą oraz aktów wykonawczych do 
ustawy. 

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu: 
 Biuletyn Zamówień Publicznych:  Nr 362675-2016 
 strona internetowa Zamawiającego – www.powiatdrawski.pl → zamówienia publiczne 
 tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego. 
 
Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia  

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,  

w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz 
zwrotu przesyłek niedoręczonych na rzecz Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim  
w okresie  od 02.01.2017 do 29.12.2017 roku oraz świadczenie usługi polegającej na odbiorze  
i przewozie przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi, z siedziby Zamawiającego do placówki 
pocztowej, w celu ich nadania. 

2. Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania  
i doręczania przesyłek pocztowych i zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), będą 
realizowane na zasadach określonych w obowiązujących przepisach prawa, w szczególności  
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113).  

3. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze 
do 2000 g. (Gabaryt A i B):  

a) zwykłe – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,  
b) zwykłe o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii 

(deklarowany czas dostarczenia adresatowi wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej 
nadania),  

c) polecone nie będące przesyłką najszybszej kategorii – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką 
listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 
zawartości lub uszkodzeniem,  

d) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką 
listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 
zawartości lub uszkodzeniem najszybszej kategorii (deklarowany czas dostarczenia adresatowi 
wynosi maksymalnie 3 dni robocze od dnia jej nadania),  

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za 
potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,  

f) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – 
przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za 
pokwitowaniem odbioru,  

g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub 
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez 
nadawcę.  

Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 

230 mm.  
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Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 

230 mm,  
Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym 

największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 610 mm. 
 
4. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 

10.000 g (Gabaryt A i B):  
a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,  
b) o przyspieszonym trybie doręczenia – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,  
c) z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością,  
d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne  

i o przyspieszonym trybie doręczenia, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 
pokwitowaniem odbioru.  

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 

300 mm.  
 
Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub szerokość 

300 mm,  
Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa 

niż 3 000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.  
 
5. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru raz dziennie przesyłek przygotowanych do 

wyekspediowania z siedziby głównej Zamawiającego, tj. z Punktu Informacyjnego  w Starostwie 
Powiatowym w Drawsku Pomorskiem przy pl. E. Orzeszkowej 3, od poniedziałku do piątku w dni 
robocze w godzinach 12:00-14:00. Odbioru dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel 
Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do 
wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczątką, podpisem i datą 
w zestawieniu przesyłek nadanych (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym 
przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych).  

6. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz  
z jego adresem (podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek nadanych dla przesyłek 
rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym 
poświadczeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę  
i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki.  

7. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień 
dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych.  

8. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy 
rozumieć:  

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek nadanych  
w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 
rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii 
przesyłek,  

b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych 
kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których 
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oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie 
dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.  

9. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym 
Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.  

10. Przesyłki muszą być nadawane w oryginalnych opakowaniach Zamawiającego i nadawane wyłącznie 
na podstawie dokumentów i druków potwierdzenia nadania, doręczenia i odbioru wypełnionych 
przez Zamawiającego. Zarówno na opakowaniu, jak i na ww. dokumentach i drukach muszą 
znajdować się dane adresowe Zamawiającego. Zamawiający jest odpowiedzialny za prawidłowe 
oznakowanie przesyłki według wzoru uzgodnionego z Wykonawcą. Przesyłki nie mogą być 
nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiającego. 

11. Jeśli przesyłki listowe oraz paczki wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub 
opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – Wykonawca dostarczy we własnym zakresie 
wszelkie materiały niezbędne do tego celu.  

12. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć 
Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu  
i czasie.  

13. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez 
Wykonawcę od Zamawiającego.  

14. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 
„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do honorowania, obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia odbioru” 
stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych w ustawie  
z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 
1071, z późn. zm.).  

16. Przesyłkę doręcza się wskazanemu na niej adresatowi (doręczenie właściwe), a innemu odbiorcy  
w przypadkach, o których mowa w art. 43 (doręczenie zastępcze) Kodeksu postępowania 
administracyjnego. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 
zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki za wskazaniem gdzie i kiedy adresat 
może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni 
roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie 
przesyłka jest „awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest 
Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. 

17. W razie niemożności doręczenia pisma operator postępuje w sposób wskazany poniżej.  
a) Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacją o możliwości jego odbioru  

w terminie siedmiu dni, licząc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu określonym  
w pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie 
jest to możliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia,  
w którym adresat wykonuje swoje czynności zawodowe, bądź w widocznym miejscu przy 
wejściu na posesję adresata.  

b) W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie, o którym mowa w zdaniu poprzednim, 
pozostawia powtórne zawiadomienie o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym 
niż czternaście dni od daty pierwszego zawiadomienia.  

c) Jednostkom organizacyjnym i organizacjom społecznym doręcza się pisma w lokalu ich siedziby 
do rąk osób uprawnionych do odbioru pism. Sposób doręczenia stosuje się odpowiednio.  

d) Odbierający pismo potwierdza doręczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty 
doręczenia. Jeżeli odbierający pismo uchyla się od potwierdzenia doręczenia lub nie może tego 
uczynić, doręczający sam stwierdza datę doręczenia oraz wskazuje osobę, która odebrała pismo, 
i przyczynę braku jej podpisu.  

18. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania 
przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne 
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roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. 
(Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).  

19. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktury  za wykonane usługi na rzecz Zamawiającego, 
z jednoczesnym dokładnym wyszczególnieniem rodzaju usług w specyfikacji.  

20. W załączniku nr 1a wyszczególnione zostały rodzaje przesyłek oraz usług jakie będą zlecane 
Wykonawcy oraz orientacyjne ilości danej korespondencji w skali roku. Zamawiający przyjął roczną 
ilość przesyłek każdego rodzaju w oparciu o analizę potrzeb Starostwa Powiatowego w Drawsku 
Pomorskim. Zestawienie to daje podstawę do wyliczenia ceny. Zamawiający nie jest zobowiązany do 
zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych 
usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego na co 
Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych 
w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać 
od podanych ilości.  

21. Przedmiot zamówienia jest realizowany przez podmiot posiadający wpis do rejestru operatorów 
pocztowych prowadzonego przez Urząd Komunikacji Elektronicznej.  

22. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał elektroniczny system umożliwiający śledzenie  
i dokładne określenie statusów przesyłek poleconych i paczek pocztowych na podstawie nadanego 
przez Wykonawcę numeru nadawczego. Zamawiający wymaga, aby system ten umożliwiał 
Zamawiającemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiającego przesyłki dostęp, za pośrednictwem 
wskazanej przez Wykonawcę strony internetowej, dla statutu przesyłek określającego terminy, w tym 
daty dzienne nadania, doręczenia lub awizowania przesyłki oraz dane dotyczące placówki pocztowej, 
w której awizowana przesyłka oczekuje na odebranie. 

23. Zamawiający wymaga, aby placówki pocztowe Wykonawcy były czynne we wszystkie dni robocze, 
od poniedziałku do piątku. 
 

CPV 64100000-7 Usługi pocztowe i kurierskie  
 
 
Rozdział 3. Zamówienia częściowe 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
 
Rozdział 4. Zamówienia uzupełniające 
 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 
 
Rozdział 5. Informacja o ofercie wariantowej 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
 
Rozdział 6. Termin wykonania zamówienia 
 
Przedmiot zamówienia należy realizować w terminie od 02.01.2017 do 29.12.2017 roku.  
 
Rozdział 7. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny 

spełniania tych warunków 
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu:  
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1) Posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów 

Określenie warunku: 
Działalność prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia wymaga 
wpisu do rejestru operatorów pocztowych, o których mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113). 

 
2) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

Określenie warunku: 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca 
zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny – ocena wyłącznie na podstawie 
oświadczenia. 

 
3) Posiadają zdolność techniczną lub zawodową niezbędną do należytego wykonania zamówienia. 

Określenie warunku: 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca 
zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny – ocena wyłącznie na podstawie 
oświadczenia. 

 
Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie 
na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu według formuły spełnia/nie spełnia określony warunek. 
 

 
Rozdział 8. Wykluczenie wykonawcy 
 
1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę zgodnie z art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z postępowania 

o udzielenie niniejszego zamówienia:  
1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został 

zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw 
wykluczenia;  

2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 

258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553 z 
późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.  
z 2016r. poz. 176),  

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 
r. – Kodeks karny,  

c) skarbowe,  
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);  

3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 2;  

4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
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składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 
warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria zwane dalej 
„kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych 
dokumentów;   

6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane 
przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  

7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub 
pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia;  

8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub 
którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, 
agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego 
postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane  
w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;  

9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest 
wstanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

10)  wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się  
o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności 
podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844  
i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437i 544);  

11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się  
o zamówienia publiczne;  

12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  

2. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie pkt 2 i 3 oraz 5–9, może przedstawić dowody 
na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności,  
w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem 
skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące 
wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych 
środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu 
wykonawcy. Zdania pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem 
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia 
oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie ust. 2. 

 
Rozdział 9. Wykaz oświadczeń składanych przez Wykonawcę w celu wstępnego 

potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu: 
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W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b ustawy, należy przedłożyć: 

 
1. Aktualne na dzień składania oferty oświadczenie składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy 

dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu (w formie oryginału), którego wzór 
stanowi załącznik Nr 2 do SIWZ, 

2. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy 
dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania (w formie oryginału), którego wzór stanowi 
załącznik Nr 3 do SIWZ. 
 

Rozdział 10. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, składanych przez Wykonawcę w 
postępowaniu na wezwanie zamawiającego w celu potwierdzenia okoliczności, o których 
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy: 

 
1. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących 
oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia:  

1) oświadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub 
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji 
– dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi 
odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności 
(w formie oryginału);  

2) oświadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego 
zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne (w formie oryginału);  

3) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku 
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy (w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę);  

2. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  
w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia następujących 
oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

wpisu do rejestru operatorów pocztowych, o których mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 poz. 1113) (w formie oryginału lub 
kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 

3. Zamawiający zażąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na 
zasadach określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów 
dokumentów wymienionych w ust. 1 pkt 1–3.  

4. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają 
wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do 
uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia 
aktualnych oświadczeń lub dokumentów.  

5. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast:  

1) dokumentu, o których mowa w ust. 1 pkt 1 – składa informację z odpowiedniego rejestru albo,  
w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ 
sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
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lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie 
określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy;  

2) dokumentu, o których mowa w ust. 1 pkt 4 – składa dokument lub dokumenty wystawione  
w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające że nie 
otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania ofert.  

6. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania 
ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 5, 
zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem 
osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 
dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem 
samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby, wystawionym nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

7. Uwagi dotyczące formy składanych dokumentów.  
A. Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na każdej stronie kopii oświadczenia za 

zgodność z oryginałem i złożenie podpisu osoby/osób uprawnionych do reprezentowania 
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami 
ustawowymi oraz przepisami prawa.  

B. Gdy przedstawiona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwość, co do jej 
prawdziwości, Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 
poświadczonej kopii dokumentu.  

C. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.  
D. Oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.  

w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz 
dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. Natomiast dokumenty, o których mowa  
w rozporządzeniu inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem. 

E. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. 
 

Rozdział 11. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby 
uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami 

 
1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się zgodnie z wyborem Zamawiającego 

za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo 
pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o świadczeniu usług drogą 
elektroniczną. 

2. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
Zamawiający i Wykonawca przekazują w formie pisemnej:  
− na adres:  Starostwo Powiatowe, Pl. E. Orzeszkowej 3, 78-500 Drawsko Pomorskie 
− faksem na numer:  94-36-307-88  

3. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu i poczty e-mail przy przekazywaniu 
następujących dokumentów: 
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a) pytania, wyjaśnienia i modyfikacje dotyczące treści SIWZ, 
b) wniosek Wykonawcy o przekazanie informacji z sesji otwarcia ofert i odpowiedź Zamawiającego, 
c) wniosek o wyjaśnienie treści oferty oraz odpowiedź Wykonawcy, 
d) wniosek o wyjaśnienie dotyczących oświadczeń i dokumentów oraz odpowiedź Wykonawcy, 
e) wezwania do Wykonawcy na podstawie art. 24b ust. 1 oraz art. 26 ust. 3 ustawy, 
f) wniosek o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 

ceny oraz odpowiedź wykonawcy, 
g) informacja o poprawieniu oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, 
h) wniosek zamawiającego o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą oraz 

odpowiedź wykonawcy, 
i) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty 
j) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania 
k) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawców zgodnie z art. 181, 184 oraz 185 ustawy. 

4. Na każde wezwanie Zamawiającego o uzupełnienie dokumentów, oświadczeń lub udzielenie 
wyjaśnień Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia wskazanych dokumentów w terminie 
określonym przez Zamawiającego w oryginałach lub kopiach potwierdzonych „za zgodność  
z oryginałem”.  

5. Wykonawca może zwrócić się (pisemnie, faksem) do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. We 
wniosku należy podać:  

1) nazwę i adres Wykonawcy,  
2) nr telefonu i faksu,  
3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących 

niniejszego postępowania, 
4) znak postępowania – Inż.272.10.2016.AG 

6. SIWZ można także odebrać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 310, III piętro, w godzinach 
urzędowania Zamawiającego. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do 
składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona 
na stronie internetowej Zamawiającego – www.powiatdrawski.pl → Zamówienia i przetargi → 
przetarg nieograniczony → „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego  
w Drawsku Pomorskim”. 

8. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłyną do Zamawiającego nie 
później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

9. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny będzie  do-
datkowy czas na wprowadzenie zmian w  ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert 
i  poinformuje o tym Wykonawców, na stronie internetowej. 

10. Osobą upoważnioną do udzielania informacji po stronie Zamawiającego jest:  
Agnieszka Gągalska, tel. 943630782, faks 943630788, a.gagalska@powiatdrawski.pl. 

11. Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy PZP nie pozwalają na jakikolwiek inny 
kontakt - zarówno z Zamawiającym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się  
z Wykonawcami - niż wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie 
będzie reagował na inne formy kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny 
lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

 
 

Rozdział 12. Wadium 
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Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

Rozdział 13. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
Rozdział 14. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 1 do SIWZ, zawierający w szczególności: wskazanie oferowanego przedmiotu 
zamówienia, łączną cenę ofertową brutto, zobowiązanie dotyczące terminu realizacji 
zamówienia, oświadczenie o okresie związania ofertą oraz o akceptacji wszystkich postanowień 
SIWZ i wzoru umowy bez zastrzeżeń, a także informację którą część zamówienia Wykonawca 
zamierza powierzyć podwykonawcy; 

2) wypełniony formularz cenowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 1a do SIWZ, 

3) oświadczenia wymienione w rozdziale 9 niniejszej SIWZ. 
2. Wymagania podstawowe. 

1) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, z wykorzystaniem Formularza ofertowego 
stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ (w formie oryginału). 

2) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ.  
3) Oferta musi być podpisana przez osoby upełnomocnione do reprezentowania wykonawcy  

i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w  wysokości odpowiadającej cenie oferty. 
Oznacza to, iż  jeżeli  z  dokumentu  określającego status prawny wykonawcy lub 
pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka 
osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.  

4) Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania wykonawcy, zaciągania w jego 
imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz podpisania 
oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli 
pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu  stwierdzającego status prawny oferenta 
(odpisu z właściwego rejestru  lub  zaświadczenia  o wpisie do ewidencji działalności  
gospodarczej)  to  do oferty  należy dołączyć  oryginał lub poświadczoną za zgodność  
z oryginałem kopię pełnomocnictwa wystawionego na  reprezentanta wykonawcy przez osoby do 
tego upełnomocnione.   

5) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej  SIWZ powinny  zostać wypełnione przez 
wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez wykonawcę w innej zgodnej  
z SIWZ  formie. Zamawiający dopuszcza zmianę wielkości załączników  (stworzonych  na 
podstawie  wzorów)  przez  wykonawcę,  jednakże  zmiany  nie  mogą  naruszać  układu 
graficznego i opisu poszczególnych pól.  

6) Zamawiający  nie  dopuszcza  dokonywania  w treści  załączonych  wzorów  dokumentów 
jakichkolwiek zmian (skrótów, opuszczeń, skreśleń, poprawek lub dopisków) za wyjątkiem miejsc 
do tego przeznaczonych (np.: wykropkowanych, oznaczonych  gwiazdką, lub pozostawiających 
wykonawcy wybór)  

7) We  wszystkich  przypadkach,  gdzie  jest mowa o pieczątkach, Zamawiający  dopuszcza złożenie  
czytelnego  zapisu  o  treści  pieczęci  zawierającego  co  najmniej  oznaczenie  nazwy firmy  
i siedziby.  

8) Zamawiający  zwróci wykonawcom,  których  oferty  nie  zostały wybrane  na  ich wniosek 
złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz 
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inne podobne materiały. Żadne inne dokumenty wchodzące w skład oferty w tym również te 
przedstawiane w formie oryginałów nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.  

9) Wykonawca  ponosi  wszelkie  koszty  związane  z  przygotowaniem  i złożeniem oferty  
z uwzględnieniem treści art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.  

3. Forma oferty     
1) Oferta  musi  być  sporządzona  w  języku  polskim,  mieć  formę  pisemną. 
2) Stosowne wypełnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentów stanowiących 

załączniki  do  niniejszej  SIWZ  i  wchodzących  następnie  w  skład  oferty  mogą  być 
dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie.  

3) Dokumenty  przygotowywane  samodzielnie  przez  wykonawcę  na  podstawie  wzorów 
stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny mieć formę wydruku komputerowego lub 
maszynopisu.  

4) Całość oferty musi być złożona w formie uniemożliwiającej  jej  przypadkowe zdekompletowanie 
–  arkusze  (kartki)  oferty muszą  być  zszyte,  zbindowane lub  trwale połączone w jedną całość 
inną techniką.   

5) Wszelkie  miejsca  w  ofercie,  w  których wykonawca  naniósł  poprawki  lub  zmiany wpisywanej  
przez  siebie  treści  (czyli wyłącznie  w  miejscach,  w  których  jest  to dopuszczone  przez  
Zamawiającego) muszą być parafowane  przez  osobę  (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.  

6) Dokumenty wchodzące w skład oferty  mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub 
poświadczonych  za  zgodność  z oryginałem  kopii.  Zgodność  z  oryginałem wszystkich 
zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez 
osobę (lub osoby jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób) 
podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią  dokumentu określającego status  prawny 
wykonawcy lub treścią załączonego  do  oferty pełnomocnictwa. 

4. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji.  

1) Wykonawca może zastrzec w ofercie własnym oświadczeniem, iż  Zamawiający nie będzie 
mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

2) Wykonawca  nie może zastrzec następujących  informacji: nazwy i adresu, informacji 
dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności.  

 
Rozdział 15. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty 
 
1. Ofertę należy złożyć w budynku Zamawiającego: 

Starostwo Powiatowe 
Pl. E. Orzeszkowej 3 
78-500 Drawsko Pomorskie 
pokój nr 115 – sekretariat 

w terminie do dnia 16 grudnia 2016 roku, do godz. 10:00. 
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 
3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) 

zaadresowanym i opisanym: 
 

Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim 
Pl. E. Orzeszkowej 3 
78-500 Drawsko Pomorskie 
 

OFERTA NA: „Świadczenie usług pocztowych na rzecz 
Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim” 
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NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT 

16.12.2016 r. godz. 10:10  
 

…………………………………….. 
nazwa i adres Wykonawcy 

 
4. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 
5. Otwarcie ofert  

1) Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania.  
2) Otwarcie ofert nastąpi w pokoju nr 310, III piętro w siedzibie Zamawiającego. 
3) Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  
4) Podczas otwarcia ofert podane zastaną następujące informacje: nazwy (firmy) oraz adresy 

Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny zawartych w ofertach.  
5) Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje 

dotyczące:  
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  
b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  
c) ceny zawartej w ofertach.  

6) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji o której mowa w pkt 4, 
przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy (w formie oryginału) 
według wzoru zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiającego wraz z informacją, o 
której mowa w pkt 4). Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić 
dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

7) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie składa oświadczenie, o którym mowa w pkt 5. 

 
 
Rozdział 16. Opis sposobu obliczenia ceny 

 
1. W ofercie należy podać cenę zamówienia przez którą należy rozumieć cenę w myśl art. 3 ust. 1 pkt 1 

ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U Nr 97, poz. 1050, z późn. zm.). Wynagrodzenie za 
wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawcy ustalają w ofercie jako cenę zamówienia brutto za 
całość zamówienia z uwzględnieniem obowiązującej w dniu złożenia oferty stawki podatku VAT. 
Cena oferty powinna być obliczona w oparciu o wszystkie elementy zawarte w SIWZ oraz zawierać 
wszystkie niezbędne koszty konieczne do realizacji zamówienia.  
Wykonawca jest zobowiązany do szczegółowego zapoznania się z przedmiotem zamówienia 
w celu należytego i rzetelnego obliczenia ceny oferty. 

2. Cena ofertowa stanowi wynagrodzenie ryczałtowe (art. 632 kodeksu cywilnego) i uwzględnia wszystkie 
elementy wykonania przedmiotu zamówienia. 

3. Rozliczenie należności pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie w PLN. Ceny oraz 
wszelkie wartości określone w ofercie należy podawać w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 1 
grosza. 

4. Cena zamówienia określona przez Wykonawcę w ofercie obowiązuje przez cały czas trwania umowy. 
Zamawiający dopuszcza zmiany ceny zamówienia brutto (ceny ofertowej) w przypadku urzędowej 
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zmiany stawki podatku VAT dla usług pocztowych. Stawka podatku VAT określana jest zgodnie z 
ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

5. Zamawiający może w trakcie oceny ofert wymagać od wykonawców, aby przedstawili (wyjaśnili)  
kalkulacje kwot zawartych w ofercie. 

 
Rozdział 17. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 

wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
 

1. Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 
2. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriów oceny ofert z ustaloną punktacją do 100 pkt 

(100%=100 pkt). 
3. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:  

1) zostaną złożone przez wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego  
z niniejszego postępowania,  

2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  
 

Kryteria oceny ofert Waga % 

Cena oferty (C) 60 

Możliwość śledzenia przesyłek (Ś) 20 

Posiadana co najmniej jedna placówka pocztowa w promieniu 1500 m od 
siedziby Zamawiającego (L) 

20 

 
4. Cena ofertowa C – znaczenie 60 pkt 

×=
 C

 C

OB

NC 60 (max liczba punktów  w ocenianej pozycji) 

gdzie: 
C - ilość punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium cena 
CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu  
COB – cena zaoferowana w ofercie badanej  

5. Możliwość śledzenia przesyłek za pośrednictwem serwisu internetowego wykonawcy (Ś) – 20 
pkt 
Punkty zostaną przyznane na podstawie informacji uzyskanych z formularza ofertowego stanowiącego 
Załącznik nr 1 do SIWZ. 

6. Liczba placówek pocztowych w promieniu 1500 m od siedziby Zamawiającego (L)  
– 20 pkt 
W przypadku, gdy placówka pocztowa obsługująca Zamawiającego będzie zlokalizowana  
w odległości co najmniej 1500 m od siedziby Zamawiającego Wykonawca otrzyma 20 punktów. 

7. Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi 100 punktów. 
8. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że  zostały  

złożone  oferty  o  takiej  samej  cenie,  Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do 
złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

9. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  
w złożonych ofertach. 

10. Zamawiający zgodnie z art. 24aa ustawy może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy 
wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz 
spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
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11. Jeżeli wykonawca, o którym mowa w ust. 2, uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może zbadać, 
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu wykonawca, który 
złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

 
Rozdział 18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający w trybie art. 92 ust. 1 ustawy informuje 
niezwłocznie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.  

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza również na swojej stronie 
internetowej - art. 92 ust. 2 ustawy.  

3. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, 
Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może wymagać 
przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki 
unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 94 ust. 3 ustawy.  

 
Rozdział 19. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku nr 5 do SIWZ. 
2. Zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy jest możliwa w przypadku: 
a) Zmiany nazw, adresów, siedziby oraz godzin odbioru i dostarczania przesyłek, jeżeli będą one 

wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiającego lub Wykonawcy,  
b) Zmiany przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług w zakresie 

stawki podatku VAT dla usług pocztowych, 
c) Zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

przedmiotu zamówienia. 
3. Wprowadzenie do umowy zmiany, o której mowa wyżej, wymaga zgody stron, wyrażonej w drodze 

pisemnego aneksu do umowy. 
 
Rozdział 20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 
 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, a także innemu 
podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może 
ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy. 

2. Odwołanie, na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
1) określenia warunków udziału w postępowaniu,  
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,  
3) odrzucenia oferty odwołującego,  
4) opisu przedmiotu zamówienia,  
5) wyboru najkorzystniejszej oferty. 

3. Zgodnie z art. 182 ust.1 ustawy odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji  
o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane  
w sposób określony w art. 180 ust. 5 ustawy, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny 
sposób. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby (art. 180 ust. 4 ustawy).  
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4. Na podstawie art. 181 ust.1 ustawy Wykonawca może poinformować Zamawiającego w terminie 
przewidzianym do wniesienia odwołania o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez 
niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 
przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.  

5. Skarga do sądu – zgodnie z art. 198a ust.1 na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz 
uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do sądu 
okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego (art. 198b ust.1 
ustawy). Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby (art. 198b ust. 2 ustawy).  

6. Zasady i tryb postępowania w zakresie korzystania środków ochrony prawnej określone zostały  
w dziale VI ustawy. 

 
 

Rozdział 21. Podwykonawstwo 
 
1. Wykonawca winien wskazać w ofercie zakres przedmiotu zamówienia, który zostanie powierzony 

podwykonawcom. Brak dołączenia do oferty ww. oświadczenia Zamawiający uzna za potwierdzenie, 
że Wykonawca wykona całość prac bez udziału podwykonawców. 

2. Wymagania w zakresie Podwykonawców: 
a) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie 

powierzy podwykonawcom, 
b) Wskazani przez Wykonawcę podwykonawcy muszą dysponować osobami posiadającymi 

uprawnienia do wykonywania zleconej części przedmiotu umowy, 
c) Powierzenie w trakcie trwania umowy innych niż wskazane w ofercie prac Podwykonawcy musi 

być uzasadnione przez Wykonawcę na piśmie i zaakceptowane przez Zamawiającego, 
d) Wykonawca podpisując umowę o podzlecenie z Podwykonawcą zaakceptowanym przez 

Zamawiającego (na podstawie dostarczonych Zamawiającemu dokumentów), powinien zażądać 
od niego przyjęcia, bez zastrzeżeń warunków wykonania przedmiotu zamówienia określonych 
przez Zamawiającego. 

3. Za działania Podwykonawców, w ramach realizacji zlecenia, pełną odpowiedzialność wobec 
Zamawiającego ponosi Wykonawca. 

 
 

Rozdział 22.  Informacje dodatkowe 
 

1. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
2. Zamawiający nie ogranicza możliwości ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla Wykonawców, 

u których ponad 50 % pracowników stanowią osoby niepełnosprawne w rozumieniu przepisów  
o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych  lub w rozumieniu 
właściwych przepisów państw członkowskich  Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego- jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania w tych państwach.  
 

Rozdział 23. Wykaz załączników 
 
Załącznik nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy 
Załącznik nr 1a do SIWZ – formularz cenowy, stanowiący załącznik do formularza ofertowego 
Załącznik nr 2 do SIWZ – oświadczenie o spełnianiu warunków 
Załącznik nr 3 do SIWZ – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
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Załącznik nr 4 do SIWZ – lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji  
o tym, że nie należy do grupy kapitałowej 

Załącznik nr 5 do SIWZ – istotne postanowienia umowy 


