ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Organizacji Pracy Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim na Stanowisku
Kierowania na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, zwany dalej ,re-
gulaminem”, okresla organizacje wewnetrzng i zasady funkcjonowania Starostwa w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Drawsku Pomorskim;
Staroscie - nalezy przez to rozumiec¢ Staroste Drawskiego, bedgcego kierownikiem Staro-
stwa, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek organi-
zacyjnych;

Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu Drawskiego;

Etatowym Cztonku Zarzadu — nalezy przez to rozumie¢ cztonka Zarzgdu Powiatu Drawskie-
go, z ktérym zostat nawigzany stosunek pracy;

Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza, Skarbnika Powiatu Drawskie-
g0;

Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy;

Naczelniku Wydziatu - nalezy przez to rozumiec kierownikéw komérek organizacyjnych,
petnomocnikdw, a takze samodzielne stanowiska pracy;

jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumiec¢ jednostki organizacyjne dziatajace
na terenie powiatu podlegte lub nadzorowane przez Staroste;

Regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Staro-
stwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim stanowigcy zatgcznik do uchwaty Nr 11/21/2014
Rady Powiatu Drawskiego z dnia 17 grudnia 2014 r.

§3

Siedzibg Starostwa jest miasto Drawsko Pomorskie.

W celu zapewnienia warunkéw do dziatania Stanowiska Kierowania Starosty w warunkach

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny przygotowuje sie :

1) obiekty budowlane stanowigce statg siedzibe Starosty w Drawsku Pomorskim Plac Elizy
Orzeszkowej 3, zwane Dotychczasowym Miejscem Pracy /DMP/;

2) obiekty budowlane wyznaczone odrebnym zarzadzeniem Starosty na Zapasowe
Miejsce Pracy /ZMP/.

Starosta moze wykonywac swoje funkcje z ZMP, uzyskujgc wczesniej zgode Wojewody

Zachodniopomorskiego na zmiane miejsca pracy.

W czasie wykonywania przez Staroste swoich funkcji w DMP przygotowaniem Starostwa do

dziatania w ZMP kieruje Wicestarosta.

Przemieszczenie Starostwa na ZMP odbywa sie zgodnie z ,Planem ewakuacji, przemie-

szczenia sprzetu i wyposazenia stanowisk pracy w zapasowe miejsce pracy Starostwa

Powiatowego w Drawsku Pomorskim”.



6. Liczba stanowisk w komorkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny pozostaje w wytgcznej kompetencji Starosty i jest
zgodna aktualnym schematem organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Drawsku
Pomorskim.

7. Zestawienie stanowisk pracy na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczestwa panstwa i w
czasie wojny w Starostwie Powiatowym w Drawsku Pomorskim okresla zaftacznik do
niniejszego regulaminu.

8. Naczelnicy Wydziatéw ustalajg szczegdtowy podziat wykonywanych czynnosci przez
podlegtych im pracownikow.

§4

1. Zasady zamawiania, przechowywania i uzywania pieczeci urzedowych w Starostwie
okresla Dziat VIl Regulaminu organizacyjnego.

2. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla Dziat VIII
Regulaminu Organizacyjnego.

ROZDZIAL I
Struktura organizacyjna Starostwa

§5

Strukture organizacyjng Starostwa na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny stanowig :
1) Kierownictwo Starostwa :

a) Starosta;

b) Wicestarosta;

c) Etatowy Cztonek Zarzadu;

d) Sekretarz Powiatu;

e) Skarbnik Powiatu;

2) Wydziaty :
a) Woydziat Organizacyjny - Or;
b) Woydziat Ochrony Srodowiska - 0S;
c) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru - GK;
d) Woydziat Gospodarki Nieruchomosciami - GN;
e) Woydziat Architektoniczno-Budowlany - AB;
f)  Wydziat Komunikacji i Transportu - KT;
g) Woydziat Finansowy - Fn;
h) Wydziat Ochrony Zdrowia i Spraw Spotecznych -0z
i)  Wydziat Edukacji - Ek;
j)  Wydziat Rozwoju i Promocji Powiatu - PR;
k) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego - ZK;
I)  Woydziat Biuro Rady Powiatu - BR;
m) Wydziat Inwestycji i Zamodwien Publicznych - Inz,;

3) komdrki organizacyjne :
a) Zespot Radcow Prawnych - RP;



3.

b) Zespdt Informatykdw - Inf;

c) Kancelaria Starosty - KS;
d) Zespdtdo spraw kontroli - Kn;
4) samodzielne stanowiska pracy :

a) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - RK;
b) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - OIN;
c) Audytor wewnetrzny - Auy;
d) Przewodniczgcy Powiatowego Zespotu do spraw

Orzekania Niepetnosprawnosci - ON;

§6

Starostwo w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny funkcjonuje na podstawie ninieszego regulaminu z zachowaniem wewnetrznej
struktury organizacyjnej na czas pokoju — zatacznik do niniejszego regulaminu - tak dtugo
jak to mozliwe.

W razie potrzeby moga by¢ wprowadzane zmiany w strukturze organizacyjnej Starostwa.
Pracg Starostwa w DMP i ZMP kieruje Starosta lub Wicestarosta.

§7

Zadaniem Starostwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych Staroscie do wykonania zgodnie z
przepisami prawa i decyzjami wojewody oraz prowadzenie spraw nalezgcych do Starosty jako
zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych
powiatu oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

ROZDZIAL 1l
Kierownictwo Starostwa

§8

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny Starosta

kieruje Starostwem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.

W razie nieobecnosci Starosty jego funkcje wykonuje Wicestarosta, a w przypadku nieo-

becnosci Wicestarosty — Etatowy Cztonek Zarzadu.

Podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny Starosta realizuje za-

dania okreslone w § 3 ust.2 — 5 Regulaminu organizacyjnego, a ponadto :

1) wydaje dyspozycje majgce na celu zapewnienie prawidtowe] realizacji zadan przez
wszystkie podlegte mu jednostki organizacyjne,

2) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony przez
Starostwo i nadzorowane jednostki organizacyjne powiatu, powiatowe stuzby, inspekcje
i straze oraz przez organizacje spoteczne dziatajgce w powiecie,

3) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

Do bezposredniej aprobaty Starosty na czas wojny zastrzega sie sprawy w zakresie:

1) wykonywania zadan obronnych na obszarze powiatu,

2) planowania operacyjnego,



3) przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa,

4) uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru,

5) przygotowania i przeprowadzenie kwaliofikacji wojskowej,

6) reklamowania pracownikéw od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

7) korespondencji i meldunkdéw kierowanych do wojewody,

8) sprawowania przez Staroste funkcji szefa obrony cywilnej powiatu, w tym dotyczace
ewakuacji, akcji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym,

9) organizacji i zasad dziatania Starostwa, nadzorowanych jednostek organizacyjnych
powiatu oraz zaktaddéw pracy, przedsiebiorstw, instytucji i innych jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych Staroscie na czas wojny,

10) ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowe].

§9

Wicestarosta realizuje zadania okreslone w § 4 Regulaminu organizacyjnego oraz wykonuje
zadania doraZznie wyznaczone przez Staroste.

Wicestarosta wykonuje swoje zadania stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz
przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
zapewniajgcych sprawne funkcjonowanie Starostwa, warunkow jego dziatania, a takze
organizacji pracy.

§10

Etatowy Cztonek Zarzadu realizuje zadania okreslone w § 5 Regulaminu organizacyjnego
oraz wykonuje zadania doraznie wyznaczone przez Staroste.
Etatowy Cztonek Zarzgdu wykonuje swoje zadania stosownie do ustalonego zakresu
dziatania oraz przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty
spraw zapewniajacych sprawne funkcjonowanie Starostwa, warunkéw jego dziatania, a
takze organizacji pracy.

§11

Sekretarz Powiatu realizuje zadania okre$lone w § 6 Regulaminu organizacyjnego i
wykonuje zadania doraznie wyznaczone przez Staroste oraz odpowiada za prowadzenie
polityki informacyjnej Starostwa i organizowanie wspodfpracy ze sSrodkami masowego
przekazu w celu realizacji przedsiewzie¢ zapewniajacych ksztattowanie wsrdd obywateli i
pracownikéw pozadanych postaw i zachowan.

Sekretarz Powiatu wykonuje swoje zadania stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz
przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
zapewniajacych sprawne funkcjonowanie Starostwa, warunkdéw jego dziatania, a takze
organizacji pracy.

§12

Skarbnik Powiatu realizuje zadania okreslone w § 7 Regulaminu organizacyjnego oraz
wykonuje zadania doraznie wyznaczone przez Staroste.



Skarbnik Powiatu wykonuje swoje zadania stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz
przyznanych mu uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
zapewniajacych sprawne funkcjonowanie Starostwa, warunkdéw jego dziatania, a takze
organizacji pracy.

ROZDZIAL IV

Zadania wspdlne dla wszystkich Wydziatéw, komorek organizacyjnych
oraz samodzielnych stanowisk pracy

§13

Do zadan wspdlnych dla wszystkich Wydziatéw Starostwa nalezg zadania okreslone w § 8
Regulaminu organizacyjnego oraz :
w zakresie spraw ogodlno-obronnych:

1)

3)

a)
b)
c)
d)

f)

g)

h)
i)
j)
k)

2)
a)

b)

realizowanie zadan wynikajgcych z kompetencji Starosty;

prowadzenie monitoringu sytuacji na obszarze powiatu;

przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Starosty;

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podlegtych i podporzgdkowanych jednostek
organizacyjnych wg ustalen prawnych obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

przygotowywanie projektow rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i wytycznych
wydawanych poprzez Staroste;

podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobieganie
sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkéw;

utrzymywanie w statej aktualnosci planu obsady personalnej Wydziatu i szczegétowego
zakresu obowigzkow poszczegdlnych pracownikdw w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

wspotuczestniczenie w utrzymaniu w statej aktualnosci dokumentacji dotyczacej
osiggania wyzszych standw gotowosci obronnej paristwa w powiecie;

wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci Starostwa w zakresie spraw
obronnych i obrony cywilnej wg kompetencji Wydziatow;

przygotowywanie danych do projektow plandéw realizacji zadan obronnych w ramach
wydatkéw na obrone i bezpieczenstwo panstwa na terenie powiatu;

przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej powiatu wraz z wnioskami
wymagajacymi decyzji Starosty,

w zakresie obrony cywilnej:

wspotdziatanie z gminami oraz z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego;

opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci planéw zapewniajgcych realizacje
zadan zawartych w planie obrony cywilnej powiatu,

w zakresie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi powiatu oraz powiatowymi stuzbami,
inspekcjami i strazami, podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazanie zadan w
zakresie obronnosci, okreslanie zasad, trybu i terminéw ich wykonania oraz nadzorowanie
ich realizacji.



ROZDZIAL V

Zakres dziatania Wydziatéw, komoérek organizacyjnych
oraz samodzielnych stanowisk pracy

§14

Wydziat Organizacyjny - Or.

Do

szczegotowego zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjnego nalezy realizacja zadan

wyszczegodlnionych w § 9 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)
16)

koordynowanie w jednostkach organizacyjnych powiatu, powiatowych stuzbach,
inspekcjach i strazach oraz wszystkich innych jednostkach dziatajgcych na terenie powiatu,
bez wzgledu na ich podporzadkowanie, przedsiewzie¢ w zakresie realizacji zadan
obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczernstwa panstwa i w czasie
wojny;

uzupetnianie standw etatowych Starostwa i podlegtych jednostek organizacyjnych
kontynuujacych dziatalnos¢, pozyskujgc w miejsce oséb przewidzianych do stuzby w Sitach
Zbrojnych i jednostkach przewidzianych do militaryzacji pracownikow z zaktadéw pracy,
ktorych dziatalnos¢ zostata zawieszona lub ktdre ulegty rozwigzaniu;

organizowanie zatrudnienia absolwentow szkdét ponadpodstawowych i wyzszych oraz
specjalistow, jak rowniez opracowywanie w tym zakresie odpowiednich plandw rozdziatu
tych oséb;

prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania Starostwa, kadrowych, a takze
planowanie pracy Starostwa podczas podwyzszania stanow gotowosci obronnej panstwa i
W czasie wojny;

prowadzenie ewidencji oséb zatrudnionych w urzedzie, podlegajgcych obowigzkowi stuzby
wojskowej;

utrzymanie w gotowosci do odwotania z urlopdw pracownikdw, wprowadzenia zakazu ich
udzielania, jak rowniez ograniczenia do niezbednych potrzeb delegacji stuzbowych;
ograniczenie do niezbednego minimum rozwigzywania umow o prace;

podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowigzywania
stanu wojennego w sferze praw i obowigzkéw pracownikéw i obywateli;

zarzadzenie przystgpienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczen, prasy i
materiatéw propagandowych zgodnie z potrzebami;

zapewnienie obstugi organizacyjnej kierownictwa Starostwa na stanowisku kierowania;
branie udziatu w przygotowaniu stanowiska kierowania Starosty w DMP i ZMP zgodnie z
planami przemieszczenia Starostwa;

realizowanie zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym stanowiska
kierowania podczas podwyzszania standw gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;
realizowanie przedsiewzieé¢ wynikajgcych z wprowadzeniem reglamentacji zywnosci, paliw i
srodkow higieny;

wydanie zaswiadczen reklamacyjnych dla pracownikéw — zotnierzy rezerwy podlegajgcych
zwolnieniu od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej (reklamowanych) w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

prowadzenie rejestru zbioréw rozporzadzen, zarzgdzen i decyzji dot. spraw obronnych;
koordynowanie przygotowania i wytwarzania dokumentéw dotyczgcych powiatu przez
inne komorki organizacyjne Starostwa;



17) w razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego zarzadzenie zawieszenia
dziatalnosci wydziatu, samodzielnego stanowiska pracy (jesli zachodzi taka potrzeba), a
pracownikéw podporzadkowanie Naczelnikowi Wydziatu innej komorki organizacyjnej;

18) organizowanie wspotpracy Starosty z Wojewoda Zachodniopomorskim.

§ 15
Wydziat Ochrony Srodowiska - 0S.

Do szczegbétowego zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy realizacja zadan

wyszczegodlnionych w § 10 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) wspotdziatanie z gminami w zakresie realizacji zadan zwigzanych z  utrzymaniem,
konserwacjg, ochrong i odbudowga urzadzen wodnych i systemdéw melioracyjnych oraz
zaopatrzenia w wode pitng, do gaszenia pozaréw i prowadzenia zabiegdw specjalnych;

2) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych;

3) wspotdziatanie z wtasciwymi zarzgdami lasow panstwowych w zakresie zapewnienia
Swiadczen przez wiascicieli lasdw niepanstwowych na potrzeby obronne panstwa;

4) uczestniczenie w systemie wykrywania skazen i zakazen na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach;

5) przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjnej;

6) wspotdziatanie z gminami w zakresie przygotowania punktéw utylizacji padtej zwierzyny i
ich zabezpieczenia;

7) wspotdziatanie z jednostkami wchodzgcymi w sktad systemu wykrywania i alarmowania w
organizacji przedsiewzie¢ zapewniajgcych ochrone przed skazeniami i zakazeniami w
przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia sSrodowiska w czasie wojny;

8) ustalenie i uzgodnienie sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpaddéw grozacych
skazeniem lub zakazeniem i innych odpaddw szczegdlnie szkodliwych dla zdrowia i zycia
ludzi lub dla srodowiska.

§16
Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru - GK.

Do szczegdtowego zakresu dziatania Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru nalezy realizacja

zadan wyszczegodlnionych w § 11 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) zabezpieczenie znajdujacej sie w Starostwie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej i
zasobdéw geodezyjnych;

2) udostepnianie materiatéw, map i informacji o terenie z paristwowego zasobu geodezyjnego
i katograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych, wojsk sojuszniczych oraz podlegtym i
nadzorowanym jednostkom organizacyjnym powiatu;

3) przygotowanie materiatéw i map tematycznych dot. gleb stuzgcych do programowania na
czas wojny produkcji rolnej i zwierzecej;

4) prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci;

5) wspotdziatanie z Wydziatem Srodowiska i towiectwa ZUW w sprawach zwigzanych z
gospodarka gruntami w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w
czasie wojny.



§17
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami - GN.

Do szczegdétowego zakresu dziatania Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami nalezy realizacja

zadan wyszczegdlnionych w § 12 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) przekazywanie na dorazne potrzeby Sit Zbrojnych obiektéw infrastruktury technicznej,
socjalno-bytowej oraz magazynowej bedacych nieruchomosciami powiatu;

2) przekazywanie na dorazne potrzeby obrony cywilnej obiektéw infrastruktury technicznej,
socjalno-bytowej oraz magazynowej bedacych nieruchomosciami powiatu.

§18
Woydziat Architektoniczno-Budowlany - AB.

Do szczegdtowego zakresu dziatania Wydziatu Architektoniczno-Budowlanego nalezy realizacja

zadan wyszczegdlnionych w § 13 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) uzgadnianie lokalizacji cmentarzy i miejsc pochdwku zotnierzy oraz ludnosci cywilne;j;

2) wspotdziatanie w zakresie odtwarzania zniszczonych elementéw infrastruktury krytycznej;

3) rejestrowanie strat w obiektach budowlanych stanowigcych zasoby ddébr kultury i
dziedzictwa narodowego powstatych w wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych;

4) wspotdziatanie w budowie doraznych uje¢ wody pitnej i zbiornikdw przeciwpozarowych.

§19
Wydziat Komunikacji i Transportu - KT.

Do szczegdtowego zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji i Transportu nalezy realizacja zadan

wyszczegolnionych w § 14 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) zapewnienie dostepu do Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Kierowcéw (CEPiK) w celu
planowania swiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych;

2) inicjowanie przedsiewzie¢ w przedmiocie organizacji i zarzadzania ruchem drogowym,
ustawianiem znakéw drogowych, oswietleniem drdg.

§20
Wydziat Finansowy - Fn.

Do szczegdtowego zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy realizacja zadan

wyszczegoblnionych w § 15 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowej oraz
realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Starostwa w czesci dotyczgcej obronnosci.



§21
Wydziat Ochrony Zdrowia i Spraw Spotecznych - OZ.

Do szczegotowego zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Zdrowia nalezy realizacja zadan

wyszczegoblnionych w § 16 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) sprawowanie w czasie wojny nadzoru nad dziatalnoscig jednostek pomocy spotecznej na
terenie powiatu niezaleznie od podmiotu prowadzgcego oraz koordynowanie
przedsiewzie¢ w tym zakresie;

2) monitorowanie mozliwosci leczniczych szpitala powiatowego;

3) organizacja $wiadczenia wzmozonych ustug medycznych poszkodowanej ludnosci w wyniku
prowadzonych dziatan wojennych;

4) organizowanie systemu zaopatrzenia w produkty lecznicze i wyroby medyczne na potrzeby
stuzby zdrowia;

5) wspdtpraca w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na obszarze powiatu.

§22
Wydziat Edukacji - Ek.

Do szczegotowego zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Zdrowia nalezy realizacja zadan

wyszczegolnionych w § 17 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) okreslenie zasad wykorzystania obiektow systemu oswiaty podlegch powiatowi na
potrzeby ochrony ludnosci, ewakuacji débr kultury i stuzby zdrowia;

2) przygotowanie wytypowanych obiektow systemu oswiaty podlegtych powiatowi do
wykorzystania w celu tymczasowego zakwaterowania ludnosci;

3) wspotuczestniczenie w okreslaniu zasad funkcjonowania podlegtych szkét w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, zakresu i zasad ksztatcenia i
wychowania;

4) ograniczanie lub zawieszanie dziatalnosci dydaktycznej w podlegtych szkotach i placdwkach
o$wiatowo-wychowawczych;

5) wspdtdziatanie w tworzeniu sieci placéwek opiekuinczo-wychowawczych dla dzieci i
mtodziezy ewakuowanej z rejondw zagrozonych;

6) tworzenie warunkéw do restytuowania dziatalnosci dydaktycznej w petnym wymiarze po
zaprzestaniu dziatan zbrojnych.

§23
Wydziat Rozwoju i Promocji Powiatu - PR.

Do szczegbétowego zakresu dziatania Wydziatu Rozwoju i Promocji Powiatu nalezy realizacja

zadan wyszczegodlnionych w § 18 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) rejestrowanie strat materialnych w zasobach débr kultury i dziedzictwa narodowego
powstatych w wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych;

2) udzielanie informacji na temat miejsc zaopatrywania jednostek wojsk sojuszniczych na
obszarze powiatu;
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3)

podejmowanie przedsiewzie¢ umozliwiajgcych wejscie i dziatanie na terenie powiatu
krajowych i miedzynarodowych organizacji i instytucji zajmujacych sie pomocg ofiarom
konfliktow zbrojnych;

4) wspotdziatanie w organizowaniu wspotpracy ze srodkami masowego przekazu w celu
realizacji przedsiewzie¢ zapewniajgcych ksztattowanie wsrdd obywateli i pracownikéw
pozadanych postaw i zachowan.

§24

Wydziat Zarzadzania Kryzysowego - ZK.

Do szczegdtowego zakresu dziatania Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego nalezy realizacja zadan
wyszczegoblnionych w § 23 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)

15)

realizacje przygotowan obronnych w powiecie w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

koordynowanie przedsiewzie¢ z zakresu obronnosci realizowanych przez jednostki podlegte

i podporzadkowane;

okreslanie zasad, trybu i termindw wykonywania zadan obronnych dla jednostek

podlegtych i podporzagdkowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy w organizowaniu

pracy w zakresie powierzonych zadan;

sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem zadan obronnych przez jednostki

podlegte i podporzadkowane;

organizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego obowigzku obrony;

realizowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych i innych

jednostek organizacyjnych;

utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji akcji kurierskiej;

realizowanie zadan wynikajgcych z planu obrony cywilnej powiatu;

realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu;

realizowanie zadan wynikajacych z planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby

zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

realizowanie zadan obrony cywilnej ujetych w oddzielnych dokumentach normatywnych

oraz zleconych przez Wojewode Zachodniopomorskiego, w tym:

a) zadan zwigzanych z dziataniem systemu wykrywania i alarmowania ludnosci;

b) organizowanie przedsiewzie¢ zmierzajgcych do odtworzenia zniszczonych elementéw
obrony cywilnej;

c) nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z budowg i odbudowa budowli ochronnych,
urzadzen specjalnych i punktéw zabiegdw sanitarnych;

d) organizowanie i realizowanie zaopatrzenia sit obrony cywilnej i ludnosci w sprzet
techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony cywilnej i srodki ochrony indywidualnej;

e) logistycznego zabezpieczenia funkcjonowania OC;

planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej, zintensyfikowanie

szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony;

wyposazenie stanowiska kierowania Starosty w sprzet obrony cywilnej i tgcznosci;

postawienie w stan gotowosci do dziatania formacji obrony cywilnej o podstawowym

stopniu gotowosci;

sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do przyjecia

ewakuowane] ludnosci;
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16) utrzymanie stanu statej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji napro-mieniowania
ludnosci;

17) nadzorowanie przedsiewzie¢ majgcych na celu zabezpieczenie zywnosci, uje¢ wody pitnej,
produktdw rolno-spozywczych oraz zwierzat i pasz przed skazeniami i zakazeniami;

18) zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczeristwa w powiecie;

19) przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od Wojewody Zachodnio-
pomorskiego — przekazywanie ich Staroscie;

20) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw i sprawozdan kierownictwa Starostwa i
przekazywanie ich Wojewodzie Zachodniopomorskiemu;

21) zbieranie i selekcjonowanie informac;ji z jednostek podlegtych i podporzagdkowanych;

22) zbieranie informacji od jednostek podlegtych i podporzagdkowanych majacych wptyw na
stan gospodarczo-obronny i bezpieczenstwo w powiecie;

23) wspétpraca z Powiatowg Komendg Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie monitoringu i
przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpie-
czenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 25
Wydziat Biuro Rady Powiatu - BR.

Do szczegétowego zakresu dziatania Wydziatu Biuro Rady Powiatu nalezy realizacja zadan

wyszczegolnionych w § 19 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) prowadzenie ewidencji radnych podlegajgcych obowigzkowi stuzby wojskowej oraz spraw
zwigzanych ze zwalnianiem od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej
(reklamowania) zotnierzy rezerwy objetych reklamacjg z urzedu;

2) wydanie zaswiadczen reklamacyjnych dla radnych — Zotnierzy rezerwy podlegajgcych
zwolnieniu od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej (reklamowanych) w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§ 26
Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych - Inz.

Do szczegdtowego zakresu dziatania Wydziatu Remontdéw i Inwestycji nalezy realizacja zadan

wyszczegoblnionych w § 21 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) utrzymywanie obiektéw DMP w statej gotowosci techniczno-eksploatacyjnej;

2) utrzymywanie w statej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen zapewniajgcych
funkcjonowanie stanowiska kierowania w DMP;

3) wspdtuczestniczenie w realizacji zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-
technicznym stanowiska kierowania podczas podwyziszania stanéw gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny;

4) zapewnienie awaryjnego zasilania w energie elektryczng stanowiska kierowania w DMP i
ZMP w przypadku braku dostaw energii elektrycznej;

5) wspotuczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowe] i indywidualnej ochrony pracownikow
Starostwa i podlegtych jednostek organizacyjnych przed srodkami razenia;

6) zorganizowanie zaopatrzenia pracownikow Starostwa i podlegtych jednostek
organizacyjnych w odziez i sprzet ochronny;
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7) zorganizowanie zaopatrzenia sit ratowniczych Starostwa i podlegltych jednostek
organizacyjnych w niezbedne odkazalniki i Srodki ochrony indywidualnej;

8) zapewnienie nadzoru nad realizacjg inwestycji wiasnych oraz realizowanie zadan zleconych
przez wojewode zachodniopomorskiego z uwzglednieniem aspektéw obronnych.

§ 27
Zespot Radcow Prawnych - RP.

Do szczegotowego zakresu dziatania Zespotu Radcdw Prawnych nalezy realizacja zadan

wyszczegoblnionych w § 27 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) prowadzenie obstugi prawnej Starosty i komorek organizacyjnych Starostwa oraz
podlegtych jednostek organizacyjnych w zakresie obronnosci;

2) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewnetrznych aktéw normatywnych
dotyczacych problematyki gospodarczo-obronnej Starostwa i podlegtych jednostek
organizacyjnych;

3) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Wojewody Zachodniopomorskim, przygoto-
wywanie projektow zarzadzen porzgdkowych na obszarze powiatu.

§28
Zespot Informatykow - Inf.

Do szczegétowego zakresu dziatania Zespotu Informatykdow nalezy realizacja zadan

wyszczegolnionych w § 26 Regulaminu organizacyjnego i ponadto:

1) zapewnienie funkcjonowania systemow teleinformatycznych w DMP i ZMP w warunkach
zagrozenia zewnetrznego panstwa i w czasie wojny;

2) udostepnianie Sitom Zbrojnym i wojskom sojuszniczym sprzetu komputerowego wraz z
dostepem do rozlegtych sieci komputerowych;

3) zapewnienie jednostkom Sit Zbrojnych mozliwosci podtgczenia do internetu, zatozenia
konta e-mail oraz udostepnienie serwisu www.

§29
Samodzielne stanowisko ds. kontroli - Kn.
Do szczegotowego zakresu dziatania Samodzielnego stanowiska ds. kontroli nalezy realizacja
zadan wyszczegolnionych w § 21 Regulaminu organizacyjnego oraz wykonywanie zadan
doraznie zleconych przez Staroste.
ROZDZIAL VI
Ochrona informacji niejawnych

§30

1. Za ochrone informacji niejawnych w Starostwie odpowiada Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych podlegty bezposrednio Staroscie.
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Do szczegétowego zakresu dziatania Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
nalezy realizacjia zadan wyszczegdlnionych w § 25 Regulaminu organizacyjnego oraz nadzor
nad kancelaria tajna.

Zasady i sposob postepowania z dokumentami zawierajgcymi informacje niejawne w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla
»Plan ochrony dokumentéw i informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Drawsku
Pomorskim”.

ROZDZIAtL Vi
Dziatalnos¢ kontrolna
§31

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
organizacja dziatalnosci kontrolnej w Starostwie odbywa sie na zasadach okreslonych w
Dziale V Regulaminu organizacyjnego.

Dziatalnos¢ kontrolna w zakresie realizacji zadan obronnych odbywa sie zgodnie z
rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych (Dz.U. z 2004 r., Nr 16, poz. 151 ze zm.).

ROZDZIAL Vi
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw

§32

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskdw odbywa sie na zasadach
okreslonych w Dziale VI Regulaminu organizacyjnego przy uwzglednieniu przepiséw prawa
obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.

ROZDZIAL IX
Postanowienia koncowe
§33

Regulamin organizacji pracy Starostwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczen-
stwa panstwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym wprowadzonym w celu konty-
nuowania dziatalnosci administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilnej na obsza-
rze powiatu.

Dziatalnos¢ Starostwa podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona Rze-
czypospolitej Polskiej.

Czas pracy Starostwa w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrebnym trybie w zalez-
nosci od sytuacji.

Zmian w regulaminie dokonuje Zarzad Powiatu Drawskiego w trybie przewidzianym dla
jego uchwalenia.
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