Uchwata Nr 399/2017
Zarzadu Powiatu Drawskiego
z dnia 22 wrzénia 2017 r.

W sprawie zasad gospodarki finansowej oraz obieguotumentéw zwigzanych z realizacy
zadai z zakresu administracji rzadowej oraz innych zada zleconych jednostkom

samorzdu terytorialnego ustawami.

Na podstawie art. 32 ust.l i 2 ustawy z dnia 5wear1998 r. 0 samagdzie
powiatowym ( Dz.U. z 2016 poz. 814 ze zmianami)zoaat. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.2016 poz. 1870 ze zmianami)

Zarzad Powiatu Drawskiego ustala co nagpuje:

8 1 Uchwala okr@la zasady gospodarki finansowej przy realizacjieprpowiat zada
rzagdowych zleconych ustawami a f&k zadé powierzonych przez organy administracji
rzagdowej w zakresie:
1) realizacji dochodow bugbtu pastwa
2) realizacji wydatkow finansowanych dotag budietu pastwa na zadania zlecone i
powierzone

3) gospodarki mieniem skarbuiswa

DOCHODY

8 2. Jednostki busttowe powiatu drawskiego realizag dochody budktu pastwa
zobowgzane g do:
1) opracowania planu dochodow lhatu pastwa na etapie ksztattowania projektu
budzetu na rok zgodnie z klasyfikadpudzetowy
2) biezgcego ustalania nataosci na podstawie dokumentésvodtowych sporgdzanych

przez komaorki merytoryczne,



3) prawidtowego pobierania naleosci i dokonywania zwrotu nadptat,

4) biezacego ewidencjonowania dochodoéw co najmniej wg Kikagji budzetowej oraz
wedtugzrddet okrélonych w planie dochodéw

5) prowadzé na biegco windykacg naleznosci,

6) odprowadzé pobrane dochody na rachunek powiatu

7) Sporadzania i przekazywania w terminach wynd@jch z rozporzdzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 stycznia 2014 r. w sprawie spralawczéci budzetowej (Dz.U z

2016 r. poz. 1015) wéaiwych sprawozdabudzetowych.

§ 3. Kierownicy jednostek budtowych oraz naczelnicy wydziatdbw merytorycznych
starostwa przygotowgjw ramach wykonywanych zagladlokumenty ustalage wysokéé
naleznosci stanowscych dochody bugktu pastwa i po ich podpisaniu przez upcwgone
osoby, przekazugjniezwtocznie do kggowasci, celem ugcia w ksegach rachunkowych.

8 4. Kwoty dochodbéw nienataie wptaconych, pobranych lub orzeczonych do zwrotu
stanowi nadptaty. Jeeli przepisy szczegolnie nie stangwhaczej, jednostka budtowa i
wydziat finansowy starostwa

1) dokonuje zwrotu nadptaty na wniosek osoby fizyczospby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadgiej osobowéci prawnej, uprawnionej do zwrotu nadptat,

2) nadptat zalicza na poczet przysztych naiesci, w przypadku braku wniosku,

3) dokonuje zwrotu nadptaty z wdu z zastosowaniem procedury jak przy zwrocie
nadptat na wniosek, po uprzednim poinformowaninti@henta o zaistnialej
nadptacie

§ 5. 1. Zwrot nadpfaty, o ktérej mowa § 4 pkt.1pkit. 3), nasfpi po otrzymaniu zwrotu
nadptaconej nafmosci od Wojewody Zachodniopomorskiego.

2. kierownik jednostki bugetowej, sktada do Starostwa wniosek, na druku gwrerzor
stanowi zajcznik nr 1 do niniejszej uchwaty i po otrzymaniuiagkowanej kwoty,kierownik
dokonuje zwrotu nadptaty dtaikowi.

§ 6. Kierownicy jednostek budtowych, ktore w zakresie wykonywanych zagsbieraj
dochody budetu pastwa zobowjzani § do przestrzegania, wynikaych z przepisow
prawa, zasad, trybu i termindw poboru tych dochadéw

8§ 7.1. W celu prawidtowego wykonywania przez zdrzada zwiagzanych z przekazywaniem
pobranych przez jednostki knetiowe dochodéw budtu pastwa wprowadza i



nastpujace terminy przekazywania zgromadzonyélodkow z rachunku bankowego
jednostki budetowej na rachunek bankowy bhad powiatu:
1) wdniu 11 kadego miesjca, zgromadzone do dnia 10 — go
2) wdniu 21 kadego miesjca, zgromadzone do dnia 20 — go
3) na koniec kadego kwartatu w ostatnim dniu kwartatu
4) na koniec roku w dniu 31 grudnia.
2. w szczegolnie uzasadnionych przypadkach terrokrgslone w ust. 1 mag zosta
przediizone przez skarbnika pod warunkiene, decyzja taka nie spowoduje naruszenia
terminow okrélonych w art. 255 ust. 1 ustawy o finansach publych.
3. w bankowym tytule przelewu ujmuje ¢siwszystkie informacje niezdne do
prawidiowego ewidencjonowania dochoddw przekazywhnyrzez jednostki, a w
szczegolnéci:
1) rozdziat i paragraf klasyfikacji budtowe],
2) zrédto dochodow (dochody baetu pastwa)
Wydziat finansowy starostwa dokonuje zapiséw w atasych ks¢gach rachunkowych w

zakresie zrealizowanych przez jednostki dochodow.

§ 7. Pobrane przez jednostki letbwe dochody buetu pastwa pomniejszone o
przystugugce powiatowi, udziaty w tych dochodach przekazywagpeprzez wydziat
finansowy, w terminach okéenych w obowdzujacych przepisach prawa na odpowiedni
rachunek bankowy ugdu Wojewodztwa Zachodniopomorskiego wraz z elektzm

informacp o podziale kwoty wg klasyfikacji budtowej.

WYDATKI

§ 8.1. Jednostki budtowe i wydziaty merytoryczne starostwa reakizej zadania zlecone
z zakresu administracji gdowej finansowane dotacjcelowa otrzymywas z budetu
panstwa zobowjzane g do:



1) opracowania planu wydatkbw na zadania zlecone apieetksztattowania projektu
budzetu na rok zgodnie z oboyuujaca klasyfikacp budzetows,

2) skiadania wnioskéw do Zaydu Powiatu o zmian planu wydatkbw na zadania
zlecone w trakcie realizacji zatla

3) przygotowania wnioskéw do Wojewody Zachodniopommg& o zwgkszenie kwoty
dotacji na zadanie, gdy ta nie zabezpiecza wykanal@conego zadania, ustalenie
kwoty wnioskowanej dokonujegsha podstawie szczegobtowej kalkulacii,

4) realizowania natoonych zada zgodnie z dyspozygjzlecaacego,

5) rozliczania zadazleconych pod wzgtlem finansowym i zadaniowym

2. jednostki bugetowe wykonujce zadania, ktorychrodiem finansowaniagsdotacije

celowe pochode z budetu pastwa, w szczegdéloi z budetu wojewody

zachodniopomorskiega gobowgzane do:

1) prowadzenia ewidencji kgjowej zgodnie z obowzujagcymi przepisami prawa

2) sporadzania i przekazywania w terminach wynid@jch z rozporgdzenia Ministra

Finanséw z dnia 14 stycznia 2014 r. w sprawie spralawczéci budzetowej (Dz. U. z

2016 r. poz. 1015) wiaiwych sprawozdabudzetowych,

3) rozliczania i dokonywania zwrotu niewykorzystahydotaciji

3. srodki pientzne dla jednostek budtowych z wygczeniem Starostwa Powiatowego

na realizagf wydatkow zwizanych z zadaniami zleconyme¢dy przekazywane przez

Wydziat Finansowy Starostwa w terminie jednego thga od dnia wptywwsrodkow z

budzetu pastwa na rachunek bankowy powiatu z ytijem srodkéw, ktore nie & ujete

w planie finansowym jednostki.

Po zmianie planu wydatkow jednostki tetbwej srodki na zadania zleconeedy

przekazywane w ggu trzech dni roboczych

4. jednostki bugetowe niewykorzystan dotacg przekazuj na rachunek bankowy

powiatu wraz z informagj

1) petna kwalifikacja bugketowa otrzymanych z buadtu pastwasrodkéw finansowych z

uwzgkdnieniem klasyfikacji buzketu zadaniowego

2) rok budetowy, ktérego dany zwrot dotyczy,



3)zrédio otrzymanychsrodkéw budetowych tj. ustawa bugtowa, rezerwa celowa czy

umowa z organami administracjgdowej.

GOSPODARKA MIENIEM SKARBU PA NSTWA

8§ 9. Wydzialy merytoryczne Starostwa Powiatowegdawjce zadania w zakresie
gospodarki mieniem skarbu fmwa, zobowjzane § do przekazywania Kkopii
dokumentow oraz informacji dotygzych zmian w stanie faktycznym i prawnym w
mieniu skarbu p@stwa do Wydziatu finansowego Starostwa w celulesta nalenosci i
prowadzenia prawidtowej ewidencji kgowej.

§ 10. Uchwata wchodzi wycie z dniem podjia.

Zarzad Powiatu Drawskiego

1. Stanistaw Kuczski Starosta Drawski
2. Jacek Koztowski Wicestarosta Drawski
3. Janusz Garbacz Czionek zaiu

4. Janina Jung Czlonek zadu



