Uchwata nr 322/ 2017
Zarzadu Powiatu Drawskiego
z dnia 05.04. 2017 r.

0 zmianie uchwaty w sprawie uchwalenia Regulaminu f@anizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dreadywca 1998 r. 0 samadzie
powiatowym (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 814 ze iamami) Zarazd Powiatu
Drawskiego uchwala co ngpuje:

8 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa PowiatowegoDrawsku
Pomorskim, stanowcym zahcznik do uchwaty nr 11/21/2014 Rady Powiatu
Drawskiego z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie wbwa Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Drawsku dPskim zmienionym
uchwah Rady Powiatu Drawskiego nr 1X/70/2015 z 30 czen&645 r. oraz
uchwah Zarzmdu Powiatu Drawskiego nr 80/2015 z 4 wgrme 2015 r., nr
85/2015 z 16 wrzmia 2015 r., nr 121/2015 z 15 grudnia 2015 rr,148/2016

z 10 marca 2016 r., nr 297/2017 z dnia 22 lute@d72r., wprowadza si
nastpujace zmiany:

1) 8 2 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,4. Wydziatem z tza=eniem ust. 5 kieruje
Naczelnik Wydziatu, z tymze Wydzialem Geodezji, Kartografii i Katastru kiexu;j
Geodeta Powiatowy, peluy funkcg Naczelnika Wydziatu”.

2) w 8 9 ust.4 otrzymuje brzmienie: ,wykonywanie czgfei punktu kancelaryjnego,
organizowanie informaciji dla interesantéw (Punkbtmacyjny)”,

3) w 8§ 11 dodaje siust. 6, ktory otrzymuje brzmienie: ,6. Prowadzegystemu obiegu
dokumentow w systemie teleinformatycznym EWID 200Zakresie spraw Wydziatu
Geodezji, Kartografii i Katastru.”

4) W 8 11 dodaje siust. 7, ktory otrzymuje brzmienie: ,wykonywanieyonasci punktu
kancelaryjnego”.

5) w § 42 ust. 1 otrzymuje brzmienie: , 1. Zasady bteyykonywania czynnii
kancelaryjnych w Starostwie, z zastreeiem ust. 2 , a w szczego#ao
1/ przyjmowanie i obieg korespondencii,

2/ przekazywanie korespondencji cztonkom Zetg,

3/ czynndci kancelaryjne sekretariatu,

4/ przeghdanie i przydzielanie korespondencji,

5/ wewretrzny obiekt akt,

6/ system kancelaryjny, znakowanie spraw oraz ichiaizacja,
7/ wysytanie i dogczanie pism,



8/ przechowywanie akt,
9/ stosowanie optat skarbowych,
10/ powielanie i publikowanie,
11/ wykorzystanie informatyki w czynicach kancelaryjnych,
okresla instrukcja kancelaryjna dla organow powiatu”
6) w 8 42 dodaje siust.2 w brzmieniu: ,Korespondencja dotyca Wydziatu Geodezji,
Kartografii i Katastru rejestrowana jest begmanio w tym wydziale, w systemie

teleinformatycznym EWID 2007".
5) w 8 42 dotychczasowe ¢3¢ 2 i 3 otrzymuj kolejno numeragj3 i 4.

8 2. Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

Zarzad Powiatu Drawskiego:

1. Stanistaw Kuczgski

2. Jacek Koztowski
3. Janusz Garbacz

4. Janina Jung



