Zafgcznik nr 3

do Raportu o stanie kontroli zarzadczej

za 2019 rok

w Starostwie Powiatowym
w Drawsku Pomorskim

Tabela analizy rejestrow ryzyka komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Drawsku Pomorskim za 2019 i ubiegty rok.

Lp.

Nazwa komérki organizacyjnej

llos¢ zidentyfikowanych
rodzajéw ryzyka

Uwagi —
poréwnanie

Za 2019 rok | Zarok 2018 | danych z 2019
r.do 2018 .
1 2 3 4 5
1. | WYDZIAL ARCHITEKTONICZNO 1 2 Mniej o 1
BUDOWLANY
2. | WYDZIAL EDUKACJI 3 3
3. | WYDZIAL FINANSOWY 8 6 Wiecej 0 2
4. | WYDZIAL GEODEZJI, 5 6 Mniej o 1
KARTOGRAFII | KATASTRU
5. | WYDZIAL GOSPODARKI 2 2
NIERUCHOMOSCIAMI
6. | WYDZIAL KOMUNIKAJCI | 2 2
TRANSPORTU
7. | WYDZIAL OCHRONY 1 1
SRODOWISKA
8. | WYDZIAL ORGANIZACYJINY 3 3
9. | WYDZIAL INWESTYCJI 2 4 Mniej o 2
10. | WYDZIAL. ROZWOJU | PROMOCJI 2 2
11. | WYDZIAL. ZARZADZANIA 1 1
KRYZYSOWEGO
12. | ZESPOL INFORMATYKOW 2 2
13. | POWIAT. RZECZNIK KONSUM. 1 1
14. | INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 6 6
15. | ZESPOL DS. KONTROLI 2 2
16. | BIURO RADY POWIATU 2 2
17. | POWIATOWY ZESPOL 1 1
ORZEKANIA O
NIEPELNOSPRAWNOSCI
18. | WYDZIAL. OCHRONY ZDROWIA | 1 2 Mniej o 1
SPRAW SPOLECZNYCH
19. | ZESPOL DS. ZAMOWIEN 2 0 ZESPOL
PUBLICZNYCH POWSTAL OD
04.2019
20. | GLOWNY SPECJALISTA DS. 1 0 STANOWISKO
WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI POWSTALE
POZARZADOWYMI | OD 2019
PRZEDSIEBIORCAMI ROKU
21. | RAZEM 48 48

Sporzadzit: 07.02.2020 r. J. Stasietowicz inspektor ds. kontroli




Zatacznik nr 4

do Raportu o stanie kontroli zarzadczej

Starostwo Powiatowe - Rejestr ryzyka za 2019 rok.

za 2018 rok

w Starostwie Powiatowym

w Drawsku Pomorskim

Lp. Nazwa komorki Rodzaj zidentyfikowanych Odpowiedz na
organizacyjnej rodzajow ryzyka ryzyko / dziatanie
Za 2019 rok Isto
tno
SC
ryz
yka
1 2 3 4 5
1. WYDZIAL 1) terminowos¢ wydawania | 3 | Wyjasnianie opdznien
ARCHITEKTONICZNO decyzji
BUDOWLANY
2. WYDZIAL 1) Nieterminowe 6 | 1)Kontrola biezgca,
EDUKACJI zatatwianie spraw zatozono rejestr
2) Przekroczenie terminu 6 2)kontrola biezaca,
w sprawie pozyskania zatozono rejestr
srodkow
3) Wyptyw danych 6 3)kontrola biezgca
osobowych zabezpieczenie
serwerow i miejsc
przechowywania
danych osobowych
3. WYDZIAL 1) Utrzymanie ptynnosci 2 | 1)analiza biezgca
FINANSOWY finansowej przez JST przeptywow
2) Ryzyko prawne pienieznych,
wynikajgce z 2 2)biezgca kontrola
przekroczenia uprawnien
3) Ryzyko operacyjne 2 3)biezgca analiza
dot.realizacji zadan kont i przeptywow
biezgcych
4) Kompletnos¢ i 3 | 4)kontrola przy
terminowos¢ wptywu przyjmowaniu
dokumentow ksiegowych dokumentow
5) Odpowiedzialnos¢ 5)weryfikacja
finansowa — ryzyko 2 | dokumentéw
zaptaty odsetek
6) Bezpieczenstwo 6 6)przestrzeganie
przechowywania procedur i biezgca
dokumentaciji finansowej analiza
zawierajgcej dane
osobowe
7) Bezpieczenstwo 3 7)funkcjonowanie
przechowywania wydziatu w oparciu o
dokumentaciji finansowej — procedury
ryzyko utraty zniszczenia bezpieczenstwa
8) Terminowos¢ i sprawnosc | 2 8)biezgce terminowe
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dziatania (zgodnie z

pozyskiwanie danych

ustawami) do sprawozdan i ich
terminowe sktadanie
WYDZIAL 1) Nieterminowe wydanie 1)ponowne wysytanie
GEODEZJI, dokumentow wezwania,
KARTOGRAFII | 2) Przekroczenie terminu 2) pilnowanie
KATASTRU weryfikacji operatow kolejnosci weryfikaciji

3) Przekroczenie terminu z 3)zatrudnienie na
powodu choréb, zastepstwo
urlopow, itp.

4) Przekroczenie terminu z 4)usuniecie awarii
powodu awarii, braku przez Informatykow
pradu

5) Zmiany prawa, 5)szkolenia,
niejednolite zapytania do GUGIK,
orzecznictwo ZWINGIK

6) terminowosc¢ i jakosc¢ 6)zmiany zakresow
wydawanych materiatow obowigzkéw —

- Organizacja pracy, okresowe
przekazywanie zwiekszanie
obowigzkdéw i uprawnien obowigzkow
WYDZIAL 1) Terminowos¢ 1)angazowanie
GOSPODARKI wydawania decyzji o dodatkowych
NIERUCHOMOSCIAMI wygaszaniu prawa pracownikow
trwatego zarzadu wydziatu

2) Terminowos$é 2) angazowanie
wydawania dodatkowych
zaswiadczen o pracownikow
przeksztatceniu wydziatu i kontrola
uzytkowania biezgca realizaciji
wieczystego w prawo zadan
wlasnosci — braki
kadrowe

WYDZIAL 1) Terminowosc¢ 1)kontrola
KOMUNIKAJCI | zatatwienia spraw wewnetrzna —
TRANSPORTU Wydtuzony czas dodatkowe wyjazdy
zatatwiania spraw (Filia do filii w Ztociencu
Ztocieniec) 2)wylgczanie
urzadzen

2) Mozliwos¢ wystgpienia elektrycznych po

pozaru pracy
WYDZIAL 1) Skierowanie decyzji do 1)podczas
OCHRONY niewtasciwych stron wydawania decyzji
SRODOWISKA postepowania -Btedne kazdorazowa
ustalenie stron weryfikacja danych
postepowania (w2019 r. nie
wystgpito ww. ryzyko)
WYDZIAL 1) Brak srodkéw na 1) pozyskiwanie
OCHRONY

ZDROWIA | SPRAW

realizacje zadan

srodkow z zewngtrz —
w 2019 nie byto




SPOLECZNYCH

srodkéw z zewnatrz

9. WYDZIAL 1) Przekroczenie terminu 1)kontrola biezgca i
ORGANIZACYJINY wyrywkowa
2) Nieprawidtowe i 2)kontrola biezgca
niedopracowane tresci
w pismach
3) Niezgodnosci cen z 3)wystepowanie o
ofertg i rodzajem korekty faktur
zamawianego towaru
10. | WYDZIAL 1) Przekroczenie terminéw 1)kontrola biezaca,
INWESTYCJI wynikajgcych z przestrzeganie
zawartych umow harmonogramu
2) Niezgodnos¢ z 2)kontrola biezgca
dokumentacjg
budowlang
11. | WYDZIAL 1) Brak $rodkéw na 1)promocja w
ROZWOJU | wspotprace z mediami mediach bez
PROMOCJI naktadéw wiasnych,
rozmowa z bezposr.
przetozonymi
2) Brak osob 2) zatrudnienie osob
specjalizujgcych sie w wykwalifikowanych w
projektach zakresie
pozyskiwania
srodkow z zewnatrz
12. | WYDZIAL 1) Zaburzenia przeptywu 1)szkolenia
ZARZADZANIA informac;ji relacji gmina- pracownikow,
KRYZYSOWEGO powiat z powodu awarii, utrzymanie w statej
winy cztowieka gotowosci sprzetu
tgcznosci
13. | ZESPOL ] 1) Infrastrukturalne - 1)wymiana UPS,
INFORMATYKOW Zaktocenia ciggtosci akumulatoréw
funkcjonowania
systemow z powodu
braku zasilania
2) Systemy informatyczne 2)kontrola biezgca —
- Zakiécenia ciggtosci okresowa wymiana
funkcjonowania serwerow
systeméw z powodu
awarii serwera
14. | POWIATOWY 1) Rzetelne wystgpienie 1)kontrola biezgca,
RZECZNIK do przedsiebiorcy — wymaganie
KONSUMENTOW niedoktadne dostarczenia catej
zapoznanie sie ze dokumentaciji sprawy
stanem faktycznym
sprawy
15. | INSPEKTOR 1) Préba wytudzenia 1) Aktualizacja
OCHRONY DANYCH danych, e-mail z oprogramowania,
— dawniej szkolenia

ADMINISTARTOR

zatgcznikami wirusami
2) Ryzyko srodowiskowe —

2) Biezgca kontrola,
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BEZPIECZENSTWA

brak pradu, awaria

stosowanie

INFORMACJI systemu zabezpieczen,
3) Ryzyko fizyczne - Pozar kopii zapasow.
budynku i utrata danych 3) montaz systemu
4) Ryzyko dziatalnosci — p.poz.
nieautoryzowany 4) rejestr osob
dostep do danych upowaznionych i
5) Ryzyko wkamania sie do szkolenia
systemow - ,haker” 5) programy
6) Ryzyko utraty danych- antywirusowe z
zwigzane z zasobami licencjg
ludzkimi 6) Szkolenia
pracownikow
16. | ZESPOL DS. 1) Nieterminowe 1)wyznaczenie lub
KONTROLI wykonanie kontroli z powotanie osoby
powodu choroby lub zastepujgcej
innych zdarzen inspektora ds. kontroli
2) Btedne ustalenie 2)szkolenia i
podstaw prawnych konsultacje z
Radcami Prawnymi
17. | BIURO RADY 1) Nieterminowe 1)staty monitoring —
POWIATU odpowiedzi na skargi i nie wystgpity takie
wnioski przypadki
2) Przekroczenie terminu 2)monitoring biezacy i
W sprawie wnioskow i wysytanie ponaglen
interpelacji Radnych
18. | POWIATOWY 1) Ryzyko zasoboéw 1)poszukiwanie
ZESPOL ds. ludzkich - Brak lekarzy specjalistow,
ORZEKANIA O mozliwosci pozyskania ogtoszenia na BIP
NIEPELNOSPRAWNI lekarzy specjalistow
19. | ZESPOL DS. 1) Udzielenie zaméwienia 1) Szkolenia
ZAMOWIEN w niewtasciwym trybie
PUBLICZNYCH 2) Udzielenie zamoéwienia 2) Aktualizacja
bez przeprowadzenia zarzadzenia,
badania rynku brak opisu fa.
20. | GLOWNY 1) Przekroczenie terminu 1) Kontrola
SPECJALISTA DS. zatatwienia spraw biezaca
WSPOLPRACY Z zwiazanych z
ORG.POZARZADO koordynacja i
WYMI | PRZEDS. nadzorem nad
organizacjami
pozarzadowymi i
innymi podmiotami
21. | RAZEM ILOSC 48
OKRESLONYCH -

ZIDENTYFIKOWA.-
NYCH RODZAJOW
RYZYKA

Sporzadzit: 07.02.2020 r. J. Stasietowicz Inspektor ds. kontroli




