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Zarzadzenie Nr .5 7 [ “'°
Starosty Drawskiego
zdnia 1.0...06. 226

w sprawie dzialania Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym
w Drawsku Pomorskim

Na podstawie § 9 pkt 30 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Drawsku Pomorskim stanowigcego zalacznik do Uchwaly nr 11/21/2014 Rady Powiatu
Drawskiego z dnia 17 grudnia 2014r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim zmienionego uchwala Rady Powiatu
Drawskiego nr IX/70/2015 z 30.06.2015r. oraz uchwata Zarzgdu Powiatu Drawskiego nr
80/2015 z 4.09.2015, nr 85/2015 z 16.09.2015r., 15.12.2015r. i 148/2016r. z 10.03.2016 w
zwigzku z art. 12 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz.U.
z 2015t., poz. 397), zarzagdzam co nastgpuje:

§1

p—
o

Biuro Rzeczy Znalezionych jest prowadzone przez Wydziat Organizacyijny.

2. Zasady przyjmowania, przechowywania oraz prowadzenia ewidencji r1zeczy
znalezionych okresla Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zatacznik do
Zarzadzenia.

3. Przyjmowanie rzeczy znalezionych odbywa¢ si¢ bedzie w godzinach pracy Starostwa
Powiatowego w Drawsku Pomorskim przy ul. P. Elizy Orzeszkowej 3.

4. Wyznaczam pomieszczenie do magazynowania i sktadania rzeczy znalezionych tj.

garaz nr 12.

§2
Traci moc Zarzadzenie Wewngtrzne Nr 4/91 Kierownika Urzedu Rejonowego w Drawsku
Pom. z dnia 1 sierpnia 1991r. w sprawie utworzenia w Urzedzie Rejonowym w Drawsku
Pomorskim Biura Rzeczy Znalezionych.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr....../2016
Starosty Drawskiego z dnia ..............

Regulamin
Biura Rzeczy Znalezionych

§1

1. Regulamin okre$la zakres i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych,
a w szczegdlnosci procedure:
1) przyjmowania i przechowania rzeczy,
2) procedure wydawania rzeczy osobom uprawnionym,
3) ewidencje rzeczy znalezionych.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej Biurem, prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§2

W Biurze sa przyjmowane i przechowywane rzeczy znalezione na obszarze powiatu
drawskiego.

§3

Wykaz rzeczy znalezionych wraz z wezwaniem do odbioru, zamieszcza si¢ na stronie

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego Ww Drawsku
Pomorskim.

§4

1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura odbywa si¢ na podstawie przediozonego
przez znalazce zawiadomienia o znalezieniu rzeczy.
Wzor zawiadomienia stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu

2. Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie oddanej
rzeczy w wydanym znalazcy po$wiadczeniu, przyjecia zawiadomienia o znalezieniu
rzeczy albo zawiadomieniu oraz przyjeciu rzeczy zwanych dalej poswiadczeniem,
sporzadzonym na podstawie protokotu, w ktérym nalezy wymienic imie, nazwisko, adres
znalazcy oraz dokladnie okre$li¢ znaleziong rzecz, czas i miejsce znalezienia. Jezeli
znalazca zada znaleZnego, nalezy uczyni¢ o tym wzmianke w poswiadczeniu. Biuro
zatrzymuje odpis poswiadczenia podpisany przez znalazcg.
Wz6r poswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

3. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy nalezy wskazaé przyczyng tej odmowy.

§5

Biuro odmawia przyjecia rzeczy w przypadku, gdy rzecz:
1) wedlug szacunkowej wartosci nie przekracza wartosci 100 zlotych, chyba ze jest to
rzecz o warto$ci historycznej, naukowej lub artystycznej,
2) moze by¢ przechowywana przez znalazce,
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3) zostata znaleziona w budynku publicznym, albo w innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym dla publicznosci, w wagonie kolejowym lub innym $rodku transportu
publicznego,

4) istniejg podstawy do uznania, ze zostala porzucona z zamiarem wyzbycia si¢
wilasnosci,

5) ze wzgledu na jej wlasciwo$é lub inne przyczyny dostarczenie jej do Biura i
przechowywanie w nim nie jest mozliwe.

§ 6

Biuro nie przyjmuje zwierzat, ktérym opieke zapewniajg schroniska.

§7

Biuro nie moze odméwi¢ przyjecia:
1) pieniedzy, papierow wartosciowych, kosztownosci oraz rzeczy majgcych warto$¢
naukowa, historyczng lub artystyczna,
2) dowodow tozsamosci i oryginatow innych waznych dokumentow, dostarczonych
przez osoby fizyczne.

§8

1. Przyjete pienigdze umieszcza si¢ na rachunku bankowym sum depozytowych Starostwa
Powiatowego w Drawsku Pomorskim.
2. Inne rzeczy przechowuje si¢ w pomieszczeniach magazynowych Biura.

§9
Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych, zawierajaca nastgpujace dane:

1) liczba porzadkowa,

2) data odebrania rzeczy, nr protokotu

3) imie¢ i nazwisko (organ przekazujacy, adres znalazcy)
4) opis rzeczy znalezionej, rodzaj i ilo$¢,

5) data umieszczenia wezwania na tablicy informacyjnej i na stronie BIP
6) data wystania powiadomienia

7) data wydania rzeczy osobie uprawnionej,

8) imig¢ i nazwisko osoby uprawnionej, adres

9) data wydania rzeczy znalazcy

10) podpis osoby uprawnione;j

11) uwagi

§10

1. Osoby poszukujace rzeczy zgubionej majg prawo wystapi¢ do Biura o sprawdzenie i
udzielenie informacji, czy Biuro posiada na przechowaniu wymieniong rzecz.

2. Osoba poszukujaca zobowigzana jest do wymienienia cech charakterystycznych oraz
znakow szczegdlnych poszukiwanej rzeczy oraz czasu i miejsca jej zgubienia.

3. Whniosek o wydanie rzeczy znalezione] stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.
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§11

. W przypadku gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ jg listem

poleconym do odbioru rzeczy.

Wydanie rzeczy osobie uprawnionej nastepuje pod warunkiem zlozenia o$wiadczenia o
fakcie zagubienia rzeczy ( na wniosku, o ktorym jest mowa w § 10 ust. 3) i stwierdzenia
przez pracownika Biura zgodnosci tresci tego o$wiadczenia ze stanem rzeczywistym.
Wydanie rzeczy nastepuje za okazaniem dowodu tozsamosci osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy, a takze po podpisaniu przez uprawnionego do odbioru poswiadczenia
odebrania rzeczy znalezionej, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

. Wydanie rzeczy osobie uprawnionej nastepuje pod warunkiem uiszczenia kosztow

zwiazanych z przechowywaniem rzeczy oraz utrzymaniem jej w nalezytym stanie, a takze
kosztow poszukiwafi, do wysokosci wartosci rzeczy w dniu odbioru.

Przepisy ust. 3 stosuje si¢ takze w przypadku, gdy rzecz stata si¢ wlasno$cig znalazcy.
Starosta wydaje znalazcy, ktéry odebral rzecz, zaswiadczenie stwierdzajace upltyw
terminéw przechowywania rzeczy oraz zawierajace informacj¢ o wydaniu rzeczy wraz z
informacja o tresci zgodnej z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach
znalezionych (Dz. U. z 2015 r., poz. 397), wzér zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do
regulaminu.

§12

Biuro zawiadamia znalazce, ktéry zadal znaleznego, o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej
oraz jej adresie.

§13

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych oraz odpowiednio ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny.




Biuro Rzeczy Znalezionych Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Starostwo Powiatowe w Drawsku Pom.
78-500 Drawsko Pom. PI. Elizy Orzeszkowej 3
Wydz. Organizacyjny , pokéj nr 215 Il pietro
tel. 094 36 30 777

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY

(wypetnia znalazca)

Drawsko Pom. dNia .c.ceeeeeeccecercenecniinennincnnnns
(data ztozenia zawiadomienia)

MIEJSCE | CZAS ZNALEZIENIA RZECZY ORAZ OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ:

.........................................

..............................

...............................................................................................................................................................................................

RODZAJ DOKUMENTU TOZSAMOSCl e eeeeeeeeeeeeeessceressesssesesseessessessasssssessessssses st ses s s st sas simsesessasas sesass sessstsssssssussnseassessssons
NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCH e ierceneeeeessssesass s esesessssssasssesssess isessesssessessessesssssassessssssssssssaseasss cosansassssssesssssus ssas
INUIMER TELEFONU .ooo oo eseeeseeseseseeseeeseeeseassesseseesessessesssesssesessossssesssssans s 58 sesseseesess et sesaessss it sessmssas bt sssssssasssssas srsansenssessssssssasanes

Oéwiadczam, 7e nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam miejsca
zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy tak / nie *

Oséwiadczam, ze za znalezione rzeczy zadam znaleznego tak / nie *

data i podpis pracownika
przyjmujgcego zawiadomienie

*niepotrzebne skreslic.




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Biuro Rzeczy Znalezionych Biura Rzeczy Znalezionych

Starostwo Powiatowe w Drawsku Pom.
78-500 Drawsko Pom. PI. Elizy Orzeszkowej 3
Wydz. Organizacyjny , pokéj nr 215 Il pietro
tel. 094 36 30 777

Or.5314 ............... Drawsko Pom., dnia ......cceeeeeveeeueeeneenene.

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA / ODMOWY PRZYJECIA RZECZY

DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
(wypetnia pracownik Biura Rzeczy Znalezionych)

Biuro Rzeczy Znalezionych niniejszym poswiadcza znalazcy przyjecie — odmowe przyjecia rzeczy znalezionej* :
1. Znalazca:
TMHE T MAZWISKO ovevo ettt et et e st e et oot et e e eeeeee e e st eeeeee e s e ee oo e e eee e e eee e oo eeseee e een

3. Czas i MIEjSCE ZNAIEZIENIA FZECZY: ......oveorereeee oot e oo e eeeeeeeeeeeseee

4. Znalazca zada / nie 2ada znaleinego* ..........................................................................................................................
5. Kopia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy stanowi zatacznik do niniejszego poswiadczenia.
6. Przyczyny odmowy przyjecia rzeczy Znal@ZiON@] : ...........ooeooeeeooeeoeoeeoeeeeeeeeeee e

podpis znalazcy podpis przyjmujgcego / odmawiajacego
przyjecia rzeczy znalezionej
“niepotrzebne skregli¢



Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu

STAROSTA DRAWSKI Biura Rzeczy Znalezionych
Pl. Elizy Orzeszkowej 3

78-500 Drawsko Pom.

Numer ......... y Drawsko Pom., dnia ......ceeeeeeeeececeneeceennene.

ZASWIADCZENIE

Na podstawie art. 217 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego ( t. j. Dz. U. z 2016r., poz. 23 ) oraz art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach
znalezionych ( Dz.U. z 2015r., poz. 397 ) w oparciu o Ewidencje rzeczy znalezionych prowadzona przez Biuro

Rzeczy Znalezionych, Starosta Drawski zaswiadcza, ze w dniu ... 20.......roku, uptynat termin
przechowywania rzeczy  zZNaleZIONE]: oottt st eeee (opis rzeczy) o nr.
ewidencyjnym ......... Y , ktorej wiascicielem z dniem ... stat/a sie:

ADIRESS, cscsismsssmoussrsennass susi85 435 0540532350548 SR AR 4+355555 5 nmmmn ans e s a7 ARt 4 8 i e S 8 S S R

RODZAJ DOKUMENTU TOZSAMOSCL ..o eeeeesces e eeeeeeessessres s s e e eeeeeeeeseeseeseeeses s eeees e eeeeeeeeseee e eee e
NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCL ..ot ees s e eee et essessces s e s eeeeeeeeseeseeeeesses s e e e eee et eeeeeseee e e ee e e

Zgodnie a art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015r. poz. 397) w
przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniona do jej odbioru, w terminie
okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wiasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do
odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w
tym terminie jej wiascicielem stanie sie powiat.

Zatgcznikiem do zaswiadczenia jest Poswiadczenie odbioru rzeczy znalezionej.

Zaswiadczenie wydaje sie w celu urzedowego potwierdzenia stanu prawnego.

Otrzymuje:
| BT / odbiorca/............
3. aa



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
Biuro Rzeczy Znalezionych Biura Rzeczy Znalezionych

Starostwo Powiatowe w Drawsku Pom.
78-500 Drawsko Pom. Pl. Elizy Orzeszkowej 3
Wydz. Organizacyjny , pokéj nr 215 Il pietro
tel. 094 36 30 777

Or. 5314 ......cssm50m Drawsko Pom., dnia ...cccoeeiimnneninnncnnenns

WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ

( wypetnia osoba ubiegajaca sie o zwrot rzeczy)

OPIS RZECZY | MIEJSCE ZAGUBIENIA RZECZY:

DANE OSOBY POSZUKYJACEJ RZECZY

IIVIIE | INAZWISKO: +..vorce s es e s 5555858 858 8 5 S8
ADRSE: oo oo oeeeeeeeeoee2es e e oee e e 0528 454 58 £ 588 £ R A
NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC: ..ovvueeevuusressaseessssseesss e ssssesssssssss s seseresesses58 144558 s 081 580 88 0811 88 0
IUIVIER TELEFONUS oo ovvsee e seseeee oot eesees s 25558 s 58 58 55 58588 58558 555258 £ 8 £ R RS S 0

data i podpis poszukujgcego rzeczy

data i podpis pracownika
przyjmujgcego oswiadczenie

Ty =z
niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
Biuro Rzeczy Znalezionych Biura Rzeczy Znalezionych

Starostwo Powiatowe w Drawsku Pom.
78-500 Drawsko Pom. PI. Elizy Orzeszkowej 3
Wydz. Organizacyjny , pokdj nr 215 Il pietro
tel. 094 36 30 777

Or.5314 ... Drawsko Pom., dnia ......cccceeeeeerecrcecncnnne.

POSWIADCZENIE ODEBRANIA RZECZY ZNALEZIONEJ
OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ:

RZECZ ZNALEZIONA ..........  ——

Nazwa rzeczy

Cechy charakterystyczne

Opis — miejsce znalezienia

Znalazca — przekazujacy rzecz

Miejsce przechowywania

Podjete czynno$ci zmierzajace do

odszukania wiasciciela rzeczy

Skuteczno$¢ dziatania

Uwagi

optata

DANE ODBIORCY

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ.
OSWIADCZAM, 7e zostalem poinformowany, iz znalazca z3da / nie zada’ znaleznego i zostanie

poinformowany przez Biuro o moich danych adresowych.

data i podpis pracownika przyjmujgcego o$wiadczenie

“niepotrzebne skreslié



