ZARZADZENIE NR 60/92)0/”'
STAROSTY DRAWSKIEGO
Z dnia 29 listopada 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym w Drawsku
Pomorskim.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z 5 czerwca 1998 o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2017 poz. 1868), oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 o rachunkowosci
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1047 ze zm.), art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U.z2017 r. poz. 2077 ) i Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem
Starosty Drawskiego nr 47/2015 z dnia 10 sierpnia 2015 r.

Zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majgtkowych Starostwa
Powiatowego, znajdujacych sie w:

1) budynku Starostwa,

2) Centrum Powiadamiana Kryzysowego, ktére miesci sie w budynku Powiatowej
Strazy Pozarnej w Drawsku Pom,

3) Drawskim Centrum Specjalistycznym — érodki trwate z grupy 1 i 2 (budynki
i budowle),

4) Zespole do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej obcych érodkéw trwatych znajdujacych sie
w dyspozycji Powiatu Drawskiego.

§ 3. Inwentaryzacja roczna przeprowadzona bedzie nastepujgcymi metodami:

1) Spisu z natury — za pomocg czytnika kodéw i w sposéb tradycyjny polegajacy na
recznym wypetnianiu arkuszy spisu z natury.

2) W drodze uzyskania potwierdzenia salda,

3) W drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych sktadnikow

§ 4.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:
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1). Magdalena Stanczykowska Przewodniczaca

2) Barbara Sycz Cztonek
3) Krzysztof Kaziszyn Cztonek
4) Justyna Dudek Cztonek
5) Jan Kubabski Cztonek
6) Regina Malec Cztonek
7) Roman Kowalonek Cztonek
8) Matgorzata Marcinkiewicz —Skorupa Cztonek

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ustali zespoty spisowe.

3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi przed rozpoczeciem
inwentaryzacji szkolenie cztonkom komisji, w formie zapoznania z niniejszym zarzadzeniem
oraz instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia salda wyznaczeni
pracownicy Wydziatu Finansowego.

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami wyznaczeni sg pracownicy Wydziatlu Finansowego
z pracownikami merytorycznymi.

§ 7. Inwentaryzacje przeprowadza sie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.
§ 8. Termin inwentaryzacji ustala sie od dnia 11 grudnia 2017 r. do dnia 15 stycznia 2018 r.

§ 9. Ustalenie stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. nastgpi przez dopisanie lub odpisanie od
stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodow
i rozchodow (zwiekszen i zmniejszen) jakie nastgpity miedzy data spisu lub potwierdzenia,
a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych.

§ 10. Szczegétowy harmonogram inwentaryzacji rocznej stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6@ /ZOf\L
Starosty Drawskiego
zdnia 29 listopada 2017r.

Harmonogram inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym w Drawsku Pomorskim

za rok 2017
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Termin Rodzaj, forma, Przeprowadzajgcy Nadzér !
technika inwentaryzacje }
Inwentaryzacji [
|
1 Srodki trwate i pozostate érodki | Od 29.12.2017 Spis z natury na Zespot spisowy Przewodn.
trwate arkuszach spisu z Komisji
Do 15.01.2018 natury
Gr od 3- do 8 w budynku
Starostwa, w budynku KPPST
W Drawsku Pomorskim
Nie oznakowane kodem
kreskowym
2 Srodki trwate i pozostate $rodki | Od 09.01.2018 Czytnik koddéw Zespot spisowy Przewodn.
trwate gr od 3- do 8 w budynku kreskowych Komisji
T —— Do 15.01.2018
Oznakowane kodem
kreskowym
3 Srodki trwate gr 1i 2 (budynkii | Od 02.01.2018 Spis z natury na Zespot spisowy Przewodn.
budowle) na terenie powiatu arkuszach spisu z Komisji
drawskiego Do 15.01.2018 natury
4 Srodki trwate obce, rzeczy 0d 11.12.2017 Spis z natury na Zespot spisowy Przewodn.
znalezione arkuszach spisu z Komisji
Do 15.12.2017 natury
5 Czeki, weksle i druki $cistego Od 04.01.2018 Spis z natury na Zespot spisowy Przewodn.
zarachowania arkuszach spisu z Komisji
Do 04.01.2018 natury
6 Paliwo w samochodach, druki 0Od 02.01.2018 Spis z natury na Zespot spisowy Przewodn.
komunikacyjne, tablice arkuszach spisu z komisji
rejestracyjne, materiaty Do 13.01.2018 natury
promocyjne, materiaty
eksploatacyjne do drukarek i
kopiarek
7 Srodki zgromadzone na Potwierdzenie sald Pracownicy FN Naczelnik
rachunkach bankowych Wydziatu
Finansowego
8 Udziaty w innych podmiotach Potwierdzenie sald Pracownicy FN Naczelnik
Wydziatu

Finansowego

T



9 Kredyty i pozyczki Potwierdzenie sald Pracownicy FN Naczelnik
Wydziatu
Finansowego
10 Naleznosci poza tymi ktére 0d 11.12.2017 Potwierdzenie salda | Pracownicy FN Naczelnik
podlegaja weryfikacji na dzieri 30 Wydziatu
Do 23.12.2017 listopada 2016 Finansowego
11 Sktadniki majgtku powierzone 0d 02.01.2018 Potwierdzenie salda | Pracownicy FN Naczelnik
innym podmiotom Wydziatu
Do 15.01.2018 Finansowego
12 Grunty i prawo wieczystego 0Od 02.01.2018 Weryfikacja Pracownik FN Naczelnik
uzytkowania gruntéw ewidencja ksiegowa Wydziatu
Do 23.03.2018 z powiatowym Pracownik GN Finansowego
zasobem
nieruchomosci
13 Wartosci niematerialne i 0d 02.01.2018 Weryfikacja Pracownik FN Naczelnik
prawne ewidencja ksiegowa Wydziatu
Do 15.01.2018 z ewidencja w Informatyk Finansowego
Zespole
Informatykow
14 Inwestycje rozpoczete poza 0d 02.01.2018 Weryfikacja Pracownik FN Naczelnik
maszynami i urzgdzeniami Wydziatu
objete inwestycja rozpoczeta Do 15.01.2018 Ewidencja ksiegowa | Pracownik Wydziatu Finansowego
z dokumentacja Inwestycji
Wydziat Inwestycji
15 Naleznosci i zobowigzania inne | Od 02.01.2018 Weryfikacja Pracownicy FN Naczelnik
niz te ktére podlegaja dokumentow Wydziatu
potwierdzeniu sald Do 23.03.2018 Finansowego
16 Srodki pieniezne w drodze 0d 02.01.2018 Weryfikacja Pracownicy FN Naczelnik
dokumentdw Wydziatu
Do 23.03.2018 Fi ‘
inansowego |
|
17 Pozostate aktywa i pasywa 0Od 02.01.2018 Weryfikacja Pracownicy FN Naczelnik
|
dokumentéw Wydziatu

Do 23.03.2018

Finansowego

N




