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Zarzadzenie nr 5.3.5‘/2017
Starosty Drawskiego
z dnia 01 sierpnia 2017 roku

w sprawie powotania Zespotu Projektowego do projektu pn. ,Budowa zintegrowanego
szkolnictwa zawodowego na terenie Strefy Centralnej, poprzez wzmocnienie specjalizacji
regionalnych na obszarze powiatu drawskiego” realizowanego w ramach Dziatania 8.9
Wsparcie szkét iplacdwek prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz ucznidw
uczestniczacych  w ksztatceniu  zawodowym i o0séb dorostych uczestniczacych
w pozaszkolnych ~ formach  ksztafcenia zawodowego w ramach  Kontraktéw
Samorzadowych. Priorytet VIl Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewd6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zw. z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. 2016 poz. 814 ze zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powotuje sie Zespdt Projektowy do realizacji projektu pn. ,Budowa zintegrowanego
szkolnictwa zawodowego na terenie Strefy Centralnej, poprzez wzmocnienie specjalizacji
regionalnych na obszarze powiatu drawskiego” realizowanego w ramach umowy
o dofinansowanie nr RPZP.08.09.00-32.K006/17-00 w ramach Kontraktéw Samorzadowych.
Priorytet VIl Edukacja  Regionalnego  Programu Operacyjnego  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

§2
W sktad Zespotu Projektowego wchodza:

Starosta Drawski — Stanistaw Kuczynski,

Skarbnik Powiatu — Irena Oso5,

Kierownik Projektu — Joanna Stasiak,

Asystent Kierownika Projektu — Anna Hnatkowska,

Asystent Kierownika Projektu — Magdalena Grzegorczyk,

Specjalista ds. rozliczen finansowych — Jacek Zbierajewski,

Specjalista ds. zamowien publicznych — Agnieszka Gagalska,
Stanowisko do obstugi finansowo — ksiegowej — Anna Kubrak—Jonak,
Stanowisko do obstugi finansowo— ksiegowej — Wojciech Hnatkowski,
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10. Stanowisko ds. kadr — Matgorzata Kraus,

11. Stanowisko ds. ptac — Regina Malec,

12. Radca Prawny — Piotr Motyl,

13. Koordynator merytoryczny w ZSP w Drawsku Pom. — lwona Kucharska,
14. Koordynator merytoryczny w ZSP w Drawsku Pom. — Matgorzata Jasyk,
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- Koordynator merytoryczny w ZSP w Ztociericu — Beata Miszewska—Koztowska,
- Koordynator merytoryczny w ZSP w Ztocieficu — Grazyna Wanecka,
- Koordynator merytoryczny w ZSP w Kaliszu Pom. — Maciej Rydzewski,
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Koordynator merytoryczny w ZSP w Kaliszu Pom. — Adam Staporek,

Koordynator merytoryczny w ZSP w Czaplinku — Robert Patrzyriski,

Koordynator merytoryczny w ZSP w Czaplinku — Justyna Kujawska—Stomska,
Koordynator merytoryczny w Powiatowym Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Drawsku Pom. — Mirostaw Pitatowski,

Koordynator merytoryczny w Powiatowym Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Drawsku Pom. — Andrzej Potoriski,

Koordynator merytoryczny w Mtodziezowym O$rodku Wychowawczym w Czaplinku —
Matgorzata Janda,

Koordynator merytoryczny w Mtodziezowym O$rodku Wychowawczym w Czaplinku —
Sebastian Matutoj¢.

§3

1. Zespodt Projektowy odpowiedzialny jest za terminowq realizacje poszczegdlnych zadan

projektowych wynikajgcych z umowy o dofinansowanie
nr RPZP.09.09.00-32.K006/17-00.

2. Tryb pracy oraz zakres odpowiedzialnosci Zespotu Projektowego okresla zatgcznik nr 1

Wyk

do niniejszego Zarzadzenia.

&4

onanie Zarzgdzenia powierza sie Wicestaroscie Drawskiemu.

§5

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania.

Starosta Drawski &
<
L s
Stanistaw Kticzyns




Zatgcznik nr 1.

z dnia 01 sierpnia 2017 roku

i g

Zespot Projektowy w sktadzie okreslonym w Zarzadzeniu nr ’};’.-?/2017 zostat powotany
dla prawidtowej realizacji projektu pn. ,Budowa zintegrowanego szkolnictwa
zawodowego na terenie Strefy Centralnej, poprzez wzmocnienie specjalizacji
regionalnych na obszarze powiatu drawskiego” realizowanego w ramach Dziafania 8.9
Wsparcie szkét iplacowek prowadzacych ksztafcenie zawodowe oraz uczniow
uczestniczacych  w ksztafceniu  zawodowym i oséb dorostych uczestniczacych
w pozaszkolnych ~ formach  ksztatcenia zawodowego w ramach  Kontraktow
Samorzadowych. Priorytet VIl Edukacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
Realizacja projektu bedzie nastepowata zgodnie z umowa o dofinansowanie
nr RPZP.09.09.00-32.K006/17-00, wnioskiem o dofinansowanie, wytycznymi, przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy
ofinansach  publicznych, prawem os$wiatowym, procedurami i instrukcjami
obowigzujagcymi w Starostwie Powiatowym w Drawsku Pomorskim i innych jednostkach
realizujacych projekt oraz odpowiednimi przepisami Unii Europejskie;.

Nadzér nad prawidtowa realizacja zadan wykonywanych przez poszczegélnych cztonkow

Zespotu Projektowego sprawuje Wicestarosta Drawski.

Kazdy z cztonkéw Zespotu Projektowego odpowiada za prawidtowa realizacje

powierzonych mu zadan.

Ustala sie zakres odpowiedzialnosci dla poszczegdlnych cztonkéw Zespotu Projektowego:

1) Stanistaw Kuczynski — prowadzi nadzér oraz odpowiada za realizacjg projektu.

2) Irena Oso$ — prowadzi nadzér nad sprawami zwigzanymi z finansami w projekcie.

3) Joanna Stasiak - zapewnia sprawng i zgodna z zatozeniami RPO i 5z00P organizacje
dziatann projektowych, prowadzi nadzér nad terminowoscia przebiegu rzeczowego,
bierze udziat w przygotowaniu dokumentacji projektowej, prowadzi kontakt
z Instytucja Posredniczacg dotyczacy biezacej realizacji Projektu, dokonuje weryfikacji
pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac i zakupow,
zwotuje spotkania robocze zespotu projektowego - w miare potrzeb, w sytuacji braku
mozliwoéci dotrzymania harmonogramu dokonuje w ustalonym trybie uzgodnien
z Instytucjg Poéredniczaca, zatwierdza pod wzgledem merytorycznym dokumenty
finansowo-ksiegowe dot. projektu, koordynuje, monitoruje oraz kontroluje dziatania
zwiazane z realizacja Projektu, prowadzi nadzdér nad procesem ewaluacji projektu,
nadzér nad zespotem projektowym, dokonuje podziatu zadan merytorycznych
miedzy poszczegdlne osoby, nadzoruje prawidfowe archiwizowanie dokumentacji
projektu, nadzoruje i zatwierdza sprawozdania/ wnioski o ptatno$¢ przygotowywane
przez jednostke finansowa, zgtasza kierownikowi jednostki nieprawidfowosci
zwigzane z realizacjg projektu oraz informuje go o podjetych krokach naprawczych,
opracowuje i przygotowuje ewentualne zmiany w projekcie dotyczace przesuniec
kosztéw, termindw itp., koordynuje wspdtprace miedzy jednostkami objgtymi
wsparciem, w szczegélnosci przy zadaniach wspdlnie rozliczanych przez jednostki,
bierze udziat w komisjach przetargowych, zatwierdza sprawozdania, prowadzi
nadzér i kontrole nad finansami projektu, rozwigzuje sytuacje konfliktowe w zespole
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a takze w czesci merytorycznej projektu, wprowadza dokumenty finansowe do
programu ,zaangazowanie”, prowadzi nadzér nad zapewnieniem trwatosci projektu
w tym sprawozdawczo$é, takze po zakoriczeniu realizacji projektu.

Anna Hnatkowska - koordynuje spotkania Zespotu Projektowego, przygotowuje
sprawozdania z realizacji projektu, ustala zasady porzadkowania dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu, gromadzi i archiwizuje dokumentacje, prowadzi
promocje projektu, bierze wspétudzial w obliczaniu wskaznikéw produktow,
rezultatow i oddziatywania zgodnie z wymogami projektu, opracowuje procedury,
instrukcje, regulaminy dotyczace realizacji Projektu wynikajace z obowigzujacych
przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentéw i zalecen Instytucji Posredniczacej
oraz Instytucji Zarzadzajacej przy wspotpracy Zespotu Projektowego, nadzoruje
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych przetwarzanie danych osobowych,
uzgadnia z Kierownikiem Projektu wydatki zwigzane z merytoryczng realizacja
projektu, sprawdza zgodnos¢ realizacji zadan z harmonogramem, prowadzi nadzoér
nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow, przekazuje sporzadzone sprawozdania,
whioski o ptatno$¢, harmonogramy i inne dokumenty zwigzane z realizacjg projektu
do wtasciwych instytucji z zachowaniem obowiazujgcych terminéw, informuje
kierownika projektu o nieprawidfowosciach zwigzanych z realizacja projektu, a takze
o wszelkich sytuacjach mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy jego przebieg,
kontaktuje sie z wykonawcami, prowadzi nadzér nad prawidtowa rekrutacja
uczestnikéw projektu w poszczegélnych jednostkach, opisuje faktury iinne dowody
ksiegowe w powigzaniu z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym
i czasowym projektu, przekazuje dokumenty ksiegowe do podpisu upowaznionym
osobom, prowadzi nadzér nad opracowaniem materiatow promocyjnych
i informacyjnych pod wzgledem zgodnosci z ksiegg wizualizacji i wymogami projektu,
organizuje irealizuje wszelkie dziatania zwigzane zprocesem oceny projektu,
a w szczegdlnosci: opracowuje we wspofpracy i pod nadzorem Kierownika Projektu,
zasady, tryb i terminy ewaluacji projektu zgodnie z wymogami projektu, opracowuje
kwestionariusze ewaluacyjne, gromadzi materialy, zdjecia i dane dokumentujace
realizacje celéw projektu, przeprowadza ocene projektu w sposob i w terminach
zgodnych z przyjetymi zasadami iwymogami projektu oraz nadzoruje jakos¢
realizowanego projektu, organizuje i realizuje wszelkie dziatania zwigzane
z procesami promocyjnymi iinformacyjnymi dotyczacymi projektu, umieszczania
informacje o projekcie na stronie internetowej starostwa.

Magdalena Grzegorczyk - koordynuje spotkania Zespotu Projektowego,
przygotowuje sprawozdania z realizacji projektu, ustala zasady porzgdkowania
dokumentdw zwiazanych z realizacja projektu, gromadzi i archiwizuje dokumentacje,
prowadzi promocje projektu, bierze wspétudziat w obliczaniu wskaznikow
produktéw, rezultatow i oddziatywania zgodnie z wymogami projektu, opracowuje
procedury, instrukcje, regulaminy dotyczace realizacji Projektu wynikajace
z obowigzujacych przepiséw, wytycznych oraz innych dokumentéw izalecen
Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej przy wspotpracy Zespotu
Projektowego, nadzoruje zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
przetwarzanie danych osobowych, uzgadnia z Kierownikiem Projektu wydatki
zwigzane z merytoryczng realizacjg projektu, sprawdza zgodnos¢ realizacji zadan
z harmonogramem, prowadzi nadzér nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow,
przekazuje sporzadzone sprawozdania, wnioski o ptatno$é, harmonogramy i inne
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dokumenty zwigzane z realizacja projektu do wtasciwych instytucji z zachowaniem
obowiazujacych termindw, informuje kierownika projektu o nieprawidtowosciach
zwigzanych z realizacjg projektu, atakze o wszelkich sytuacjach mogacych miec
istotny wptyw na dalszy jego przebieg, kontaktuje sig z wykonawcami, prowadzi
nadzér nad prawidtowa rekrutacjg uczestnikow projektu w poszczegolnych
jednostkach, opisuje faktury i inne dowody ksiegowe w powigzaniu z zatwierdzonym
do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym projektu, przekazuje
dokumenty ksiegowe do podpisu upowaznionym osobom, prowadzi nadzér nad
opracowaniem materiatéw promocyjnych i informacyjnych pod wzgledem zgodnosci
z ksiega wizualizacji i wymogami projektu, organizuje i realizuje wszelkie dziafania
zwigzane z procesem oceny projektu, a w szczegdlnosci: opracowuje we wspotpracy
i pod nadzorem Kierownika Projektu, zasady, tryb i terminy ewaluacji projektu
zgodnie z wymogami projektu, opracowuje kwestionariusze ewaluacyjne, gromadzi
materialy, zdjecia i dane dokumentujace realizacje celow projektu, przeprowadza
ocene projektu w sposéb i w terminach zgodnych z przyjetymi zasadami i wymogami
projektu oraz nadzoruje jako$¢ realizowanego projektu, organizuje i realizuje
wszelkie dziatania zwigzane z procesami promocyjnymi iinformacyjnymi
dotyczacymi projektu, umieszczania informacje o projekcie na stronie internetowej
starostwa.

Jacek Zbierajewski - organizuje i realizuje wszelkie dziatania zwigzane z finansami
projektu, weryfikuje opis dokumentéw ksiegowych, przygotowuje dokumentacje
finansowa projektu, w tym wnioski o ptatnos¢, harmonogram pfatnosci, deklaracje
poswiadczajacg wkiad wtasny, opisuje faktury i inne dowody ksiggowe zgodnie
z zatwierdzonym do realizacji harmonogramem kosztowym i czasowym projektu,
rejestruje i analizuje stan $rodkéw pienieznych projektu, przygotowuje wszelkie
sprawozdania, raporty ianalizy ksiegowo-finansowe na potrzeby Kierownika
Projektu, nadzoruje obstuge finansowo — ksiegowa, prowadzi biezaca wspotprace
z Wydziatem Finansowym oraz odpowiada za kadry i pface, wykonuje inne zadania
w zakresie finansowo — ksiegowym zlecone przez Kierownika Projektu.

Agnieszka Gagalska - przygotowuje i przeprowadza zapytania ofertowe,
postepowania przetargowe na dostawy i ustugi zwigzane z realizacja projektu,
opisuje i opiniuje dokumenty pod wzgledem zgodnosci zPZP, bierze udziat
w komisjach odbioru dostaw i ustug, kontaktuje sie z wykonawcami.

Anna Kubrak-Jonak — wykonuje przelewy z wyodregbnionego rachunku bankowego,
odpowiada za kontakty z bankiem, prowadzi ewidencje $rodkéw trwatych, aktualizuje
Wieloletnig Prognoze finansowg, prowadzi ewidencje dochod6w, ewidencje
ksiegowa, wprowadza ewentualne zmiany do budzetu Powiatu Drawskiego,
przygotowuje, realizuje oraz aktualizuje polityke rachunkowosci dla projektu,
wystawia iprzyjmuje ewentualne noty korygujace itp., wykonuje inne zadania
w zakresie finansowo—ksiegowym zlecone przez Kierownika Projektu.

Wojciech Hnatkowski - wykonuje przelewy z wyodrebnionego rachunku bankowego,
odpowiada za kontakty z bankiem, prowadzi ewidencje srodkéw trwatych, aktualizuje
Wieloletnig Prognoze finansowa, prowadzi ewidencje¢ dochoddw, ewidencjg
ksiegowa, wprowadza ewentualne zmiany do budzetu Powiatu Drawskiego,
przygotowuje, realizuje oraz aktualizuje polityke rachunkowosci dla projektu,
wystawia iprzyjmuje ewentualne noty korygujace itp., wykonuje inne zadania
w zakresie finansowo—ksiegowym zlecone przez Kierownika Projektu.




10) Matgorzata Kraus - prowadzi obstuge kadrowo-ptacowa pracownikéw oraz prowadzi
sprawy zwiazane z m.in. stazami, praktykami uczestnikow projektu, wykonuje inne
zadania w zakresie kadrowo - ptacowym zlecone przez Kierownika Projektu.

11) Regina Malec - prowadzi obstuge kadrowo-ptacowq pracownikow oraz prowadzi
sprawy zwigzane z m.in. stazami, praktykami uczestnikdow projektu, wykonuje inne
zadania w zakresie kadrowo-ptacowym zlecone przez Kierownika Projektu

12) Piotr Motyl — zapewnia kompleksowg obstuge prawng projektu, w tym pisemne
interpretacje przepiséw prawa dotyczace realizacji projektu.

13) lwona Kucharska - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzang z rekrutacja
uczestnikdéw do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Whnioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zaméwienia do zapytan ofertowych, postgpowan przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziatari edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

14) Matgorzata Jasyk - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwiazang z rekrutacja
uczestnikow do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Whnioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zaméwienia do zapytan ofertowych, postgpowan przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziatan edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

15) Beata Miszewska — Koztowska - prowadzi dziatania oraz dokumentacjg zwigzang
z rekrutacja  uczestnikow do  projektu, wykonuje zadania zlecone przez
Whnioskodawce i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedng do
przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia do zapytan ofertowych, postepowan
przetargowych zakupu sprzetu, wyposazenia oraz dziatan edukacyjnych, bierze udziat
w komisjach odbioru sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

16) Grazyna Wanecka - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzang z rekrutacja
uczestnikow do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Wnioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zamowienia do zapytan ofertowych, postgpowarn przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziatari edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

17) Maciej Rydzewski - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzang z rekrutacja
uczestnikdow do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Wnioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zaméwienia do zapytar ofertowych, postgpowan przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziatan edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuije je na stan jednostki.

18) Adam Stagporek - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzang z rekrutacja
uczestnikdw do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Whioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zamoéwienia do zapytan ofertowych, postepowan przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziatart edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

19) Robert Patrzynski - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzang z rekrutacja
uczestnikdéw do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Whioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
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przedmiotu zamodwienia do zapytan ofertowych, postepowan przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziafari edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

20) Justyna Kujawska — Stomska - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzana
z rekrutacja uczestnikébw do projektu, wykonuje zadania zlecone przez
Whioskodawce i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacjg niezbedna do
przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia do zapytan ofertowych, postepowan
przetargowych zakupu sprzetu, wyposazenia oraz dziatan edukacyjnych, bierze udziat
w komisjach odbioru sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

21) Mirostaw Pitatowski - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzana z rekrutacja
uczestnikéw do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Whnioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zaméwienia do zapytan ofertowych, postgpowan przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziatari edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

22) Andrzej Potonski - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzang z rekrutacjg
uczestnikow do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Whnioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zamowienia do zapytan ofertowych, postepowar przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziatart edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

23) Matgorzata Janda - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzang z rekrutacja
uczestnikow do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Wnioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zamowienia do zapytan ofertowych, postepowar przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziatan edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

24) Sebastian Matutojé - prowadzi dziatania oraz dokumentacje zwigzang z rekrutacja
uczestnikow do projektu, wykonuje zadania zlecone przez Whnioskodawce
i Kierownika Projektu, opracowuje dokumentacje niezbedna do przygotowania opisu
przedmiotu zaméwienia do zapytan ofertowych, postgpowan przetargowych zakupu
sprzetu, wyposazenia oraz dziafan edukacyjnych, bierze udziat w komisjach odbioru
sprzetu, wyposazenia oraz przyjmuje je na stan jednostki.

Zatwicrdzam D
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