ZARZADZENIE Nr 20 /2017

Starosty Drawskiego
z dnia 31 marca 2017 r.

w sprawie zasad uzywania oraz ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu samochodu
osobowego niebedgcego wiasnoscig pracodawcy wykorzystywanego do celow stuzbowych.

Na podstawie §3 ust. 1, ust. 3, ust. 41 §4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spoleczne;
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej
(Dz.U. z 2013 r. poz. 167) oraz §2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. 2002 Nr 27 poz. 271 ze zm.) i § 3 ust. 2 pkt 7 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim, stanowigcego zatacznik do
uchwaly nr 11/21/2014 Rady Powiatu Drawskiego z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim, ze
zmianami, zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. Srodek transportu wiasciwy do odbycia podrozy shuzbowej okreéla pracodawca.

2. Na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na odbycie podrozy
stuzbowej samochodem niebedacym wihasnoscig pracodawcy. Wzér wniosku stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Pracodawca udziela zgody na odbycie przez pracownika podrézy stuzbowej
samochodem niebedgcym wilasno$cig pracodawcy, jezeli podréz srodkiem transportu
publicznego jest niemozliwa, trwalaby zbyt dtugo lub byta zbyt kosztowna (podroze
kilkuosobowe). Podréz samochodem niebedagcym wiasnoscig pracodawcy moze sie
odbywac rowniez w przypadku, jezeli takie rozwigzanie utatwi prawidtowe wykonanie
zadania stuzbowego.

§2

1. Ustalam stawki za jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego niebedacego
whasnoscig pracodawcy, wykorzystanego do celow stuzbowych (samochodu
prywatnego), w wysokosci maksymalnych stawek ustalonych w Rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych,
motocykli i motorowerow niebedacych whasnoscig pracodawcy.

2. Stawki ustalone w ust. 1 obowiagzujg dla wszystkich podrozy stuzbowych,
(krajowych 1 zagranicznych) oraz podrozy zwigzanych ze skierowaniem
pracownika na szkolenie lub pobieranie nauki.
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§3

1. Stawki ustalone w § 2 majg zastosowanie do wszystkich pracownikoéw
Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu Drawskiego.

2. Upowaznia si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Drawskiego
do wprowadzenia stawek za jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego
niebedacego wlasnoscia pracodawcy wykorzystywanego do celow stuzbowych,
w wysokosci okreslonej w § 2.

§4

1. Pracownik ma prawo do zwrotu kosztow przejazdu samochodem prywatnym,

obliczonych na podstawie najkrotszej trasy.

2. W przypadku poniesienia przez pracownika innych niezbednych wydatkdéw (np.
oplata za parking, oplata za przejazd autostradg), do rozliczenia kosztow
podrozy pracownik zalacza dokumenty potwierdzajgce dokonanie tych
wydatkow.

. Rozliczenie kosztéw podrdzy przez pracownika jest dokonywane w terminie 14
dni od dnia zakonczenia podrozy.
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§5

Jezeli pracodawca stwierdzi, ze pracownik odbywajacy podréz stuzbowa nie stosuje sie¢ do
przepisow niniejszego zarzagdzenia, moze wyciagna¢ konsekwencje shuzbowe, zgodnie z
Regulaminem Pracy Starostwa Powiatowego w Drawsku Pomorskim oraz Kodeksem Pracy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1 kwietnia 2017 r.

§7

Traci moc zarzadzenie nr 15/2007 Starosty Powiatu Drawskiego z dnia 29 marca 2007 r. w
sprawie zasad uzywania oraz ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu samochodu
osobowego niebedacego whasnoscig pracodawcy wykorzystywanego do celow shuzbowych.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr<2./2017
Starosty Drawskiego z dnia .31..marca 2017

WNIOSEK
o zgode na uzycie samochodu prywatnego do celow stuzbowych

(okresli¢ cel i miejsce podrozy)

samochodem osobowym niebedacym wiasnos$cig pracodawcy

(marka, numer rejestracyjny, pojemnosé)

O$wiadczam, ze samochod posiada wazne ubezpieczenie OC oraz ze jest upowazniony do
korzystania z tego samochodu.

Drawsko Pomorskie, dnia

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode na uzycie samochodu niebedacego wiasnoscia pracodawcy.

podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej
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