Zarzgdzenie Nr 41/2021
Starosty Drawskiego
z dnia ‘((: listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym

w Drawsku Pomorskim.

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 poz.
920 z pbzn. zm.), oraz art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 z p6zn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U z 2021 r. poz. 305 ze zm.)
i Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Starosty Drawskiego nr 47/2015 z dnia

10 sierpnia 2015r.

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych Starostwa Powiatowego,

znajdujacych sie w:

1) budynku Starostwa;

2) Centrum Powiadamiania Kryzysowego, ktore miesci si¢ w budynku Powiatowej Strazy Pozarnej
w Drawsku Pom.;

3) Drawskim Centrum Specjalistycznym — $rodki trwate z grupy 1 i 2 (budynki i budowle);

4) Zespole do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci.

§ 2. Przeprowadzenie inwentai'yzacji rocznej obcycﬁ srodkow trwatych znajdujacych si¢ w dyspozycji

Powiatu Drawskiego.

§ 3. Inwentaryzacja roczna przeprowadzona bedzie nastepujacymi metodami:

1) Spisu z natury — za pomocg czytnika kodéw i w sposéb tradycyjny polegajacy na recznym
wypehnianiu arkuszy spisu z natury;

2) W drodze uzyskania potwierdzenia salda;

3) W drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji warto$ci tych sktadnikow.

§ 4.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje si¢ Komisje
Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Joanna Kotodziejska Przewodniczaca

2) Matgorzata Mirowicz Czlonek
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3) Roman Kowalonek Czlonek

4) Monika Wawrzyniak Czlonek
5) Alina Kasprzycka Czionek
6) Kamil Popielarczyk Czlonek
7) Krzysztof Kaziszyn Czlonek
8) Rafal Szczuchniak Czionek
9) Joanna Czerepaniak Czlonek
10) Paulina Matkowska Czlonek

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ustali zespoly spisowe.
3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi przed rozpoczgciem inwentaryzacji

szkolenie cztonkom komisji, w formie zapoznania z niniejszym zarzadzeniem oraz instrukcja

mwentaryzacyjng.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia salda wyznaczeni sg

pracownicy Wydziatu Finansowego.

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami wyznaczeni sg pracownicy Wydzialu Finansowego z pracownikami

merytorycznymi.
§ 7. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ wedlug stanu na dzief 31 grudnia 2021r.

§ 8. Termin inwentaryzacji ustala si¢ od dnia 15 listopada 2021 r. do dnia
15 stycznia 2022 r.

§ 9. Ustalenie stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. nastgpi przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodéw i rozchodéw (zwigkszen
i zmniejszen) jakie nastapily miedzy data spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia stanu

wynikajacego z ksigg rachunkowych.

§ 10. Szczegdtowy harmonogram inwentaryzacji rocznej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 11. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. onaii e ’}l




Zakgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 41/2021

Starosty Drawskiego

z dnia 16 listopada 2021r.

Harinonogram inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym w Drawsku Pomorskim za rok 2021.

Lp. Przedmiot inwentaryzacji i Jeknii v Radzaj, t:orma, Pl_‘zeprowadzajfgcy Nadzér
nwentaryzacji technika inwentaryzacje
1 Srodki trwate i pozostale 0d 28.12.2021 Spis z natury na Zesp6t spisowy Przewodn.
$rodki trwate Do 15.01.2022 | arkuszach spisu z Komisji
Gr od 3- do 8 w budynku natury
Starostwa, w budynku
KPPST W Drawsku
Pomorskim
Nie oznakowane kodem
kreskowym
2 Srodki trwate i pozostale 0d 07.01.2022 | Czytnik kodéw Zespol spisowy Przewodn.
$rodki trwale gr od 3- do 8 Do 15.01.2022 | kreskowych Komisji
w budynku Starostwa
Oznakowane kodem
kreskowym
3 Srodki trwale gr 12 0d 03.01.2022 | Spis z natury na Zespot spisowy Przewodn.
(budynki i budowle) na Do 15.01.2022 | arkuszach spisu z Komisji
terenie powiatu drawskiego natury
4 Srodki trwale obce, rzeczy 0Od 15.11.2021 | Spis z natury na Zespot spisowy Przewodn.
znalezione Do 15.01.2022 | arkuszach spisu z Komisji
natury
5 Czeki, weksle i druki Od 07.01.2022 | Spis z natury na Zespot spisowy Przewodn.
Scistego zarachowania Do 07.01.2022 | arkuszach spisu z Komisji
natury
6 Paliwo w samochodach, 0d 03.01.2022 | Spis z natury na Zesp6t spisowy Przewodn.
druki komunikacyjne, Do 15.01.2022 | arkuszach spisu z komisji
tablice rejestracyjne, natury
materialy promocyjne,
materialy eksploatacyjne do
drukarek i kopiarek
7 Srodki zgromadzone na Potwierdzenie sald | Pracownicy FN Naczelnik
rachunkach bankowych Wydzialu
Finansowego
8 Udzialy w innych Potwierdzenie sald | Pracownicy FN Naczelnik
podmiotach Wydziatu
Finansowego
9 Kredyty i pozyczki Potwierdzenie sald | Pracownicy FN Naczelnik
Wydzialu
Finansowego
10 Naleznoéci poza tymi, ktére | Od 01.12.2021 | Potwierdzenie Pracownicy FN Naczelnik
podlegaja weryfikacji Do 24.12.2021 salda na dzien 30 Wydziatu
listopada 2021 Finansowego
11 Skladniki majatku 0d 15.11.2021 | Potwierdzenie Pracownicy FN Naczelnik
| powierzone innym Do 15.01.2022 | salda Wydzialu
podmiotom Finansowego
12 Grunty i prawo wieczystego | Od 03.01.2022 | Weryfikacja Pracownik FN Naczelnik
uzytkowania gruntow Do023.03.2022 | ewidencja Pracownik GN Wydziatu
ksiegowa z Finansowego |




powiatowym

zasobem
nieruchomosci
13 Wartosci niematerialne i 0d 03.01.2022 | Weryfikacja Pracownik FN Naczelnik
prawne Do 15.01.2022 | ewidencja Informatyk Wydziatu
ksiegowa z Finansowego
ewidencja w
Zespole
Informatykéw
14 Inwestycje rozpoczgte poza | 0d 03.01.2022 | Weryfikacja Pracownik FN Naczelnik
maszynami i urzadzeniami Do 15.01.2022 | Ewidencja Pracownik Wydzialu
objetych inwestycja ksiggowa z Wydzialu Finansowego
rozpoczety dokumentacja Inwestycji
Wydziat
Inwestycji
15 Naleznosci i zobowigzania | Od 03.01.2022 | Weryfikacja Pracownicy FN Naczelnik
inne niz te ktére podlegaja Do022.03.2022 | dokumentéw Wydziatu
potwierdzeniu sald Finansowego |
16 Srodki pienigzne w drodze 0d 03.01.2022 | Weryfikacja Pracownicy FN Naczelnik
Do022.03.2022 | dokumentow Wydziatu
Finansowego
17 Pozostale aktywa i pasywa | Od 03.01.2022 | Weryfikacja Pracownicy FN Naczelnik
D0 22.03.2022 | dokumentéw Wydziatu

Finansowego




